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تــقــديــم

أمــر الــذي  صــلاح التربــوي ب�أنــه المدخــل العقلانــي العلمــي النابــع مــن ضــرورات الحالــة،  المســتند �إلــى واقعيــة النشــ�أة، ال� يتصــف ال�إ

انعكــس علــى الرؤيــة الوطنيــة المطــورة للنظــام التعليمــي الفلســطيني فــي محــاكاة الخصوصيــة الفلســطينية والاحتياجــات الاجتماعيــة، 

والعمــل علــى �إرســاء قيــم تعــزز مفهــوم المواطنــة والمشــاركة فــي بنــاء دولــة القانــون، مــن خــلال عقــد اجتماعــي قائــم علــى الحقــوق 

أمانــي،  آمــال، ويلامــس ال� والواجبــات، يتفاعــل المواطــن معهــا، ويعــي تراكيبهــا و�أدواتهــا، ويســهم فــي صياغــة برنامــج �إصــلاح يحقــق ال�

ويرنــو لتحقيــق الغايــات وال�أهــداف.   

ولمــا كانــت المناهــج �أداة التربيــة فــي تطويــر المشــهد التربــوي، بوصفهــا علمــاً لــه قواعــده ومفاهيمــه، فقــد جاءت ضمن خطــة متكاملة 

عــداد لجيــل  عالجــت �أركان العمليــة التعليميــة التعلميــة بجميــع جوانبهــا، بمــا يســهم فــي تجــاوز تحديــات النوعيــة بــكل اقتــدار، وال�إ

قــادر علــى مواجهــة متطلبــات عصــر المعرفــة، دون التــورط ب�إشــكالية التشــتت بيــن العولمــة والبحــث عــن ال�أصالــة والانتمــاء، والانتقــال 

�إلــى المشــاركة الفاعلــة فــي عالــم يكــون العيــش فيــه �أكثــر �إنســانية وعدالــة، وينعــم بالرفاهيــة فــي وطــن نحملــه ونعظمــه.   

ــد  ــا، وباســتحضار واعٍ لعدي ــن �إنتاجه ــا يجــب �أن يكــون م ــة، وصــولاً لم ــي المعرف ــة تلقّ ــى تجــاوز نمطي ــق الحــرص عل ــن منطل وم

المنطلقــات التــي تحكــم رؤيتنــا للطالــب الــذي نريــد، وللبنيــة المعرفيــة والفكريـّـة المتوخّــاة، جــاء تطويــر المناهــج الفلســطينية وفــق رؤيــة 

محكومــة ب�إطــار قوامــه الوصــول �إلــى مجتمــع فلســطيني ممتلــك للقيــم، والعلــم، والثقافــة، والتكنولوجيــا، وتلبيــة المتطلبــات الكفيلــة 

بجعــل تحقيــق هــذه الرؤيــة حقيقــة واقعــة، وهــو مــا كان لــه ليكــون لــولا التناغــم بيــن ال�أهــداف والغايــات والمنطلقــات والمرجعيــات، 

فقــد ت�آلفــت وتكاملــت؛ ليكــون النتــاج تعبيــراً عــن توليفــة تحقــق المطلــوب معرفيــاً وتربويــاً وفكريــاً.

ثمّــة مرجعيــات تؤطـّـر لهــذا التطويــر، بمــا يعــزّز �أخــذ جزئيــة الكتــب المقــررّة مــن المنهــاج دورهــا الم�أمــول فــي الت�أســيس؛ لتــوازن �إبداعي 

طــار جــاءت المرجعيــات التــي تــم الاســتناد �إليهــا، وفــي طليعتهــا وثيقــة  خــلّاق بيــن المطلــوب معرفيــاً، وفكريــاً، ووطنيــاً، وفــي هــذا ال�إ

ضافــة �إلــى وثيقــة المنهــاج الوطنــي ال�أول؛ لتوجّــه الجهــد، وتعكــس ذاتهــا علــى مجمــل  الاســتقلال والقانــون ال�أساســي الفلســطيني، بال�إ

المخرجات.

ومــع �إنجــاز هــذه المرحلــة مــن الجهــد، يغــدو �إزجــاء الشــكر للطواقــم العاملــة جميعهــا؛ مــن فــرق الت�أليــف والمراجعــة، والتدقيــق، 

شــراف، والتصميــم، وللجنــة العليــا �أقــل مــا يمكــن تقديمــه، فقــد تجاوزنــا مرحلــة الحديــث عــن التطويــر، ونحــن واثقون مــن تواصل  وال�إ

هــذه الحالــة مــن العمــل.     

وزارة التربية والتعليم 

مــركــز الــمـنـاهـج الفلسطينية

�آذار / ٢٠١٨م



مــقــدمــة

يُعــدّ منهــاج المحاســبة مــن المناهــج الضروريــة لفــرع الريــادة وال�أعمــال، وقــد �أتــى ضمــن منظومــة تحديــث المناهــج الفلســطينية 

وتطويرهــا؛ نظــراً ل�أهميــة موضوعاتــه فــي الحيــاة العمليــة؛ لــذا فقــد تــم تحديــث منهــاج المحاســبة للصــف الحــادي عشــر لهــذا الفــرع، 

وقــد روعــي ربــط ذلــك بســوق العمــل والمعاييــر الدوْليــة، و�آخــر التطــورات بعلــم المحاســبة، و�أنظمــة المعلومــات الحديثــة. 

لقــد تــمّ ت�أليــف هــذا الكتــاب بتنظيــمٍ منطقــيّ لمحتــواه العلمــي، وبتــوازن فــي عــدد وَحداتــه والــدروس التــي تتضمنهــا كل وحــدة، 

وتــم عــرض محتــواه؛ ب�أســلوب مبســط وســلس،  تاركيــن للطالــب مِســاحةً للتفكيــر، وعــرض وجهــة نظــره، مــن خــلال تضمينــه بعــض 

أنشــطة، وقضايــا التفكيــر والمناقشــة؛ بحيــث يكــون الطالــب مُنتجــاً للمعرفــة لا مســتهلكاً لهــا، وبمــا يعكــس  الحــالات الدراســية،  وال�

أنشــطة �إمكانيــة تنفيــذ الطلبــة لهــا، مُراعيــن فــي الوقــت نفســه  فلســفة وتوجهــات المناهــج الفلســطينية الحديثــة، �إذ راعينــا مــن خــلال ال�

ــرة، تعكــس طبيعــة الموضــوع الــذي تــم تداولــه، كمــا  الفــروق الفرديــة بينهــم، مــع تضميــن المحتــوى صــور ورســومات توضيحيّــه مُعبِّ

تــم التركيــز علــى �أهميــة اكتســاب الطالــب منهجيــه علميــة فــي التفكيــر والعمــل، وتنميــة مهاراتــه العقليــة والعلميــة والعمليــة، كمــا 

تــم التركيــز علــى البيئــة الفلســطينيّة وخصوصيتهــا عنــد طــرح الموضوعــات وربطهــا بواقــع الحيــاة المعاصــر، تجلـّـى ذلــك مــن خــلال 

أمثلــة العمليــة لمُنشَــ�آت ال�أعمــال، والمشــروع الطلابــي الم�أمــول تنفيــذه.  ال�

ــى  ــا )الفصــل الدراســي ال�أول( عل ــن �أيدين ــذي بي ــاب ال ــوى الكت ــن دراســيين، احت ــى فصلي ــاب عل ــادة الكت ــع م ــم توزي ــد ت لق

وَحدتيــن؛ الوحــدة ال�أولــى؛ تتعلــق بمدخــل �إلــى علــم المحاســبة، والتــي تــم التعــرُّض فيهــا لطبيعــة المحاســبة فــي مُنشَــ�آت ال�أعمــال، 

واعتمــاد المحاســبة، كنظــام للمعلومــات فــي المُنشَــ�أة، كمــا تــم التطــرق �إلــى معادلــة الميزانيــة، التــي تعُــدُّ ال�أســاس فــي توجيــه القَيْــد 

ــة، فتتعلــق  ــق النقــدي، �أمــا الوحــدة الثاني ــى قائمــة التدفُّ ــة �إل ــة، �إضاف ــم الختامي ــة �إعــداد القوائ ــه عملي المحاســبي، الــذي تُبنــى علي

بالمعالجــة المحاســبية للعمليــات الماليــة، حيــث تــم توضيــح نظريـّـات القَيْــد فــي المحاســبة، التــي يُعتمــد عليهــا فــي تســجيل العمليــات 

الماليــة فــي الدفاتــر المحاســبية للمُنشــ�أة، كمــا تــم التطــرق �أيضــاً لعمليــات التَّرحيــل والتَّرصيــد، و�إعــداد ميــزان المراجعــة، ولمــا كانــت 

الحاجــة لصقــل المعلومــة النظريــة بالخبــرة العمليــة فقــد اقترحنــا �أن يتــم ذلــك عبــر مشــاريع طلابيــة جماعيــة؛ كالشــركات الطلابيــة 

تنفــذ فــي المدرســة، وذلــك لتطبيــق مــا تعلمــوه مــن مهــارات محاســبية، علــى �أن يتــم علــى مــدار الفصليــن الدراســيين؛ ال�أول والثانــي. 

 واللــه نســ�أل، �أن نكــون قــد وُفِّقنــا فــي عــرض موضوعــات هــذا الكتــاب، بمــا  يراعــي قــدرات الطلبــة، ومســتواهم الفكــري، 

خــوة المعلميــن والمشــرفين التربوييــن  وميولهــم وحاجاتهــم النفســية والوجدانيــة والاجتماعيــة، وبمــا يحقّــق طموحــات وحاجــات ال�إ

ــات  ضاف ــلات وال�إ ــال التعدي ــم  �إدخ ــل؛ ليت ــذا العم ــى ه ــاءة عل ــم البنّ ــا بملحوظاته ــل بتزويدن ــا �أم ــاب، وكلن ــذا الكت ومســتخدمي ه

مــكان، هــذا واللــه  الضروريــة فــي الطبعــات اللاحقــة، ليصبــح هــذا الجهــد تامــاً  ومتكامــلاً وخاليــاً مــن �أي عيــب �أو نقــص قــدر ال�إ

ولــيّ التوفيــق. 
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كيــف تكــون المحاســبةُ لغــةً لل�أعمــال، ومفتاحــاً للنجــاح 

فــي المُنشَــ�آت؟

مدخل �إلى المحاسبة
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الوحدة ال�أولى:

نَتَ�أمّلُ، ثمُ ننُاقشُِ:
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يُتَوقع من الطلبة بعد الانتهاء من دراسة هذه الوحدة، �أن يكونوا قادرين على �إتقان تحليل 
العمليات المالية باستخدام معادلة الميزانية؛ بهدف التعرف على المركز المالي للمُنشَ�أة، 

آتية: ويتحقق ذلك من خلال المَهام ال�
 تحليل حالة دراسية وتنفيذ �أنشطة عن مفهوم المحاسبة و�أهدافها وفروعها والجهات المستفيدة منها.

 تنفيذ نشاط عن ماهيّة نظام المعلومات المحاسبي.

 تنفيذ �أنشطة عن  تمييز العمليات المالية، وخطوات الدورة المحاسبية.

 تحليل حالة دراسية وتنفيذ نشاط عن مصادر ال�أموال واستخداماتها.

 تنفيذ �أنشطة وحلّ �أمثلة رياضية عن تحليل العمليات الرياضية وفقاً لمعادلة الميزانية.

 حلّ �أسئلة عن تمييز القروض والمبادىء المحاسبية.

 تنفيذ �أنشطة عن ماهيَّة وعناصر القوائم المالية.

 حلّ �أمثلة رياضية عن القوائم المالية، قائمة الدخل وقائمة حقوق المُلكيَّة .

 حلّ مثال رياضي عن �إعداد قائمة المركز المالي.

 تحليل حالة دراسية وحلّ مثال رياضي عن �إعداد قائمة التدفقات النقدية.
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المحــاسبـة في مُنشَ�آت ال�أعمال

   Accounting in Business Entities 

يعتقد بعض الناس �أنّ المحاسبةَ �أمرٌ تقنيٌّ عالٍ، يمارسها ويفهَمها محاسبون متخصصون، وفي الواقع، ف�إن كلّاً منا 
ننا نقوم  تقريباً يُمارِس المحاسبة بطريقته الخاصة، وبشكل يوميّ، فعلى سبيل المثال عندما ندفع فاتورة الهاتف �أو الكهرباء، ف�إ
بعمليّة محاسبيّة بسيطة؛ نوازن من خلالها دخلنا مع مصروفاتنا، وكذلك عندما ندفع ما علينا من مستحقّات؛ كالضريبة مثلاً، 
�أو ندُيرُ شركات، فنحن نعمل ضمن منظومة مفهوم محاسبي وقواعد محاسبية، وبذلك ف�إن المحاسبة تعُد لغةً لل�أعمال، فهي 
لا تقتصر على ال�أشخاص الدارسين لهذا العلم، بل �إنّ كلَّ شخص يُمارِس �أعمالاً اقتصاديةً ما، سوف يستفيد من ذلك؛ 
فصاحب البقالة في الحيّ يقوم بحساب نتائج �أعماله؛ من ربح �أو خسارة، وكذلك صاحبة مشغل الخياطة، تقرر من �أين 
تشتري المواد الخام التي تستخدمها لحياكة الملابس، وما تكلفة ذلك؟ وكذلك بالنسبة لصاحب المحل التجاري، الذي 
يقوم بحساب الالتزامات المترتبة عليه من �أثمان مشترياته من البضاعة، ودفعه للمصاريف المتنوعة ؛ كمصروفات المياه 
والضرائب وغيرها،  فمن المؤكد �أن ذلك يتحقق؛ باستخدام نظام محاسبي له قواعد و�أسس علمية، فما المقصود بالمحاسبة؟ 

وما ال�أهداف التي تسعى �إلى تحقيقها؟ وما الجهات المستفيدة منها؟ هذا ما تم  تناوله في هذا الدرس، كما ي�أتي:

  Concept of Accounting :مفهوم المحاسبة 

وظيفة  �إلى  مُلكيتها  �أو شكل  �أو حجمها،  طبيعة عملها،  �أو  النظر عن هدفها،  بغض  ال�أعمال  تحتاج جميع 
آتية: المحاسبة، وللتعرف �إلى ذلك نتناول الحالة الدراسية ال�

حالة دراسية )1(: يافا للمُنتَجات الوطنية

جنــى فتــاة مــن مدينــة يافــا الفِلَســطينية، وتقطــن ال�آن فــي مدينة 
رام اللــه، وبعــد �أن تخرجــت مــن �إحــدى الجامعــات الفلســطينية، 
قــررت افتتــاح مشــروع لبيــع المُنتَجــات الوطنيــة؛ كالزيــت، والزيتــون، 
ــان، وورق العنــب، وغيرهــا مــن المُنتَجــات  ألب والدبــس، ومُنتَجــات ال�
الشــعبية الفلســطينية، ونتيجــة للطلــب المتزايــد علــى هــذه المُنتَجــات، 
قــررت افتتــاح فــرع جديــد لهــا فــي مدينــة الخليــل، لكــن ذلــك يتطلــب 
تكاليــف مختلفــة؛ ك�إيجــار للمحــل، وعمــل الديكــورات اللازمــة،

�إضافــة �إلــى تكاليــف شــراء المُنتَجــات، ونظــراً لعــدم توفــر ر�أس المــال الكافــي لديهــا، فقــد قــررت التوجــه �إلــى �أحــد 
المصــارف الفلســطينية؛ للحصــول علــى قــرض يُمَكِّنُهــا مــن افتتــاح الفــرع الجديــد.

ول
أ ل�

س ا
در

ال
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لقــد تفاجــ�أت جنــى بعــد �أن زارت المَصْــرِف، �أن �أحــد المتطلبــات ال�أساســية لحصولهــا علــى القــرض، 
ــي  ــة؛ كقائمــة الدخــل وقائمــة المركــز المال ــم ماليّ ــة عــن مشــروعها؛ علــى شــكل قوائ ــم معلومــات مالي هــو تقدي
وغيرهــا.. مــع العلــم �أنّ جنــى لا تقــوم ب�إعــداد هــذه القوائــم؛ لــذا اســتعانت بمكتــب للمحاســبة والتدقيــق، وبعــد �أن 
قــام �أحــد المحاســبين بزيــارة المحــل والتعــرف علــى كيفيــة �إدارتــه، �أوصــى بضــرورة قيامهــا ب�إنشــاء نظــام محاســبي 
يســاعدها فــي تســجيل العمليــات الماليّــة، ويشــتمل علــى مجموعــة مــن الدفاتــر المحاســبية، مــع ضــرورة الاحتفــاظ 

بالمســتندات المختلفــة الناتجــة عــن عمليــات البيــع والشــراء، والعمليــات ال�أخــرى.

آتية: المطلوب: بعد قراءة الحالة الدراسية، ناقش مع زملائك التساؤلات ال�

س1: كيف نقف على الوضع المالي لمشروعنا؟
س2: ما المتطلبات اللازمة لمعرفة الوضع المالي للمشروع؟

س3: ما القوائم المالية المطلوب �إعدادها للمشروع؟
س4: ما �أهميّة اطلاع المصرِف على القوائم المالية للمشروع؟

س5: ما �أهمية المحاسبة لمُنشَ�آت ال�أعمال؟	

 نستنتج من الحالة السابقة، �أن المشروع حتى يستطيع معرفة وضعه المالي؛ من 
ربح �أو خسارة، لا بُدّ من وجود نظام محاسبي يشتمل على مجموعة من المكوّنات 
البشرية؛ من محاسبين ومراقبين، والمكونات المادية؛ من سجلات محاسبية ومستندات، 

لمساعدة المُنشَ�أة في �إعداد قوائمها المالية.

�أو  المشروع،  مُلّاك  ماليّاً، يمكن الحصول عليه من  يتطلب كلُّ مشروعٍ تمويلاً 
من خلال الاقتراض من جهات �أخرى؛ كالمصارف، وفي هذه الحالة لا يمكن 
للمَصرِف �أن يمنح القرض بدون الاطلاع على الوضع المالي والتدفقّات النقدية 

للمشروع.

 تَكمن �أهمية المحاسبة في مُنشَ�آت ال�أعمال باعتبارها علماً يُعنى بتحليل العمليات المالية وتسجيلها عند حدوثها من 
واقع المستندات الثبوتية المؤيدّة لها، ثم تبويب وتصنيف هذه العمليات وتلخيصها، بحيث تتمكن المُنشَ�أة من معرفة نتيجة 

�أعمالها من ربح �أو خسارة، وكذلك معرفة المركز المالي والتدفقات النقدية لفترة مالية معينة.

يطالي )لوكا باتشيليو(  العالم ال�إ
مدينة  في  1494م،  عام 
نظرية  وضع  من  هو  البندقية، 
القَيْد المزدوج في المحاسبة.

هل تعلم؟
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ــك الدفاتــر بتســجيل العمليــات الماليــة والاحتفــاظ  ــك الدفاتــر؛ حيــث يقــوم ماسِّ هنــاك فــرق بيــن المحاســب وماسِّ
بالســجلات فقــط، فــي حيــن �أن المحاســب لا يقــف عنــد هــذا الحــد مــن تســجيل العمليــات، واســتخراج نتائــج 
ــة داخــل وخــارج  ــة لل�أطــراف المعني ــم المعلومــات المالي ــج، وتقدي ــى تفســير النتائ ــك �إل ــل يتعــدّى ذل ال�أعمــال، ب

المُنشَــ�أة.

�أتَعلمّ:

:Objectives of Accounting أهداف المحاسبة� 

محاسبيّةً  �إجراءاتٍ  ال�أعمال  مُنشَ�آت  في  المالي  النشاط  يتبع 
متعددة، تهدف بمجملها  �إلى تحقيق ال�أهداف العامّة للمُنشَ�أة، وللتعرف 

�إلى هذه ال�أهداف نتناول النشاط ال�آتي:  

نشاط )1(: �أهداف المحاسبة:

آتــي بعــض ال�أهــداف المُحتملــة للنظــام المحاســبي فــي جمعيــة مــرج ابــن عامــر للدقيــق،  يتضمــن الجــدول ال�
( �أمــام مــا يُشــكّل ذلــك: والمطلــوب: تحديــد �أيٍّ منهــا يُعــدّ مــن �أهــداف المحاســبة؛ بوضــع �إشــارة )

جابةال�أهداف المُحتملة للنظام المحاسبي للجمعيةالرقم ال�إ

مساعدة الجمعية في اختيار �أصناف القمح التي تحقق ل�أعضائها مردوداً مالياً.1

ك سجلات محاسبية نظامية تمكنّها من الحصول على التمويل.2 مساعدة الجمعية على مسِّ

الوقوف على ردود فعل الزبائن حول جَوْدة المنُتَج.3

تزويد الجمعية بمعلومات تمكنّها من الموازنة بين التدفقات النقدية الداخلة والخارجة.4

الحصول على الموارد البشرية اللازمة لمشاريعها؛ كمّاً ونوعاً.5

الوقوف على المركز المالي للمشروع، من موجودات والتزامات.6

تقديــم معلومــات تســاعدها فــي الحصــول علــى المــواد الزراعيــة ب�أســعار مخفضــة؛ مــن خــلال 7
ــة. الاســتفادة مــن الخصومــات النقدي

 نلاحظ، �أنه لا تختلف �أهداف المحاسبة في �إطارها العام من مُنشَ�أة �إلى �أخرى، ويمكن تلخيص هذه ال�أهداف، كما 
في الشكل ال�آتي:    



7

الاحتفاظ 
بالسجلات والدفاتر 

المحاسبية

تحليل وتسجيل العمليات المتعلقة ببيع البضاعة وشراء المواد وال�أجهزة، وتقديم 
الخدمات، ودفع المصروفات.

يهدف تلخيص العمليات المالية �إلى �إعداد القوائم المالية، مثل: قائمة الدخل، 
وقائمة المركز المالي، وقائمة التدفقات النقدية، وقائمة التَغيُّر في حقوق المُلكيَّة.

توفير المعلومات المالية الملائمة لل�أطراف المعنية بالشكل المناسب، في الوقت 
المناسب.

من خلال الاحتفاظ بالمستندات الثبوتية، مثل: الفواتير، والشيكات، ومستندات القبض 
والصرف والقَيْد، والتي تعتبر ال�أساس في تسجيل العمليات المالية، وهي مصدر المعلومة 

للتسجيل في الدفاتر المحاسبية وتلخيص العمليات للوصول �إلى القوائم المالية.

المساعدة في 
اتخاذ القرار

تحليل وتسجيل 
العمليات

تلخيص العمليات 
المالية

شكل )1(: �أهداف المحاسبة.

:Users of Accounting الجهات المُستفيدة من المحاسبة 

تتعدد الجهات المُستفيدة من النظام المحاسبي، سواءً كانت �أفراداً �أم مؤسسات؛ حكومية �أو خاصة �أو �أهلية؛ �إذ 
تتباين حاجة و�أهداف هذه الفئات للمعلومات المحاسبية اللازمة لاتخاذ قراراتها، وللتعرف �إلى ذلك نتناول النشاط ال�آتي:

نشاط )2(: الجهات المستفيدة من المحاسبة:

آتــي مجموعــة مــن القــرارات المُحتمــل اتخاذهــا بنــاءً علــى المعلومــات المحاســبية، والمطلــوب:  يتضمــن الجــدول ال�
وفـّـقْ بيــن القــرار والجهــة المســتفيدة؛ مــن خــلال وضــع رقــم القــرار فــي المــكان المناســب: 

جابةالقرارالرقم الجهة المستفيدةال�إ

دائرة الضريبةمنح المُنشَ�أة قرض.1

نتاجافتتاح فرع جديد للمُنشَ�أة.2  دائرة ال�إ

الدائرة الماليةاتخاذ قرار لبيع المُنشَ�أة مجموعة من ال�أجهزة. 3

المستثمر المتوقعتحديد مقدار الضريبة المستحقة على المُنشَ�أة.4
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جابةالقرارالرقم الجهة المستفيدةال�إ

 دائرة التسويق�إمكانية تسديد القسط المترتب على المُنشَ�أة للمصرِف.5

دارة العليا للمُنشَ�أةالاستثمار في �أسهم المُنشَ�أة.6 ال�إ

المصارفزيادة عدد الوحدات المُنتَجة من صنف معين.7

الموردونتحديد السعر النهائي لمُنتَجات المُنشَ�أة.8

النقابات العمالية

تقوم المحاسبة بوظيفة تقديم البيانات المالية لمجموعة من المستفيدين �أو المستخدمين لها؛ وذلك لمساعدتهم في اتخاذ 
مختلف القرارات كلٌّ حسب حاجته، ويمكن تصنيف �أهم المستخدمين للمحاسبة في فئتين رئيسيتين، هما:

:Internal Users 1. المستخدمون الداخليّون 

�أعمالهم، حيث تقدم لهم  مُنشَ�آتِ  �إدارتهم  تساعد المحاسبة المستفيدين الداخليين بمختلف مستوياتهم في 
أمثلة  معلومات تساعدهم في التخطيط، والتنظيم واتخاذ القرارات، ومن ال�
على المستخدمين الداخليين؛ المدير العام، والمدير المالي، ومدير دائرة 

نتاج، ومدير المبيعات، والعاملين في المُنشَ�أة كافةًّ. ال�إ

كيف يستفيد الموظف في المُنشَ�أة من المحاسبة؟
�أفكّر:

:External Users 2. المستخدمون الخارجيون 

 وهم �أفراد وجماعات من خارج المُنشَ�أة، لهم اهتمامات خاصة بالمُنشَ�أة ونتائج �أعمالها، �إذ يمكن للمعلومات 
المحاسبية مساعدتهم في اتخاذ مُختلف قراراتهم ، ويمكن توضيح هؤلاء المستفيدين، كما ي�أتي:

قراض المتخصصة،    المُقرضون Creditors: مثل المصارف ومؤسسات ال�إ
والذين يحتاجون للقوائم المالية لمساعدتهم في اتخاذ قرارات متعلقة بتقديم 

قروض للمُنشَ�أة، ومدى قدرتها على الوفاء بهذه القروض عند استحقاقها.

المحاسبية  المعلومات  �إلى  المستثمرون  يحتاج   :Investors المُستثمرون   
لمساعدتهم في اتخاذ القرارات المتعلقة بجدوى الاستثمار في المُنشَ�أة.

  الموردّون Suppliers: وهم الذين يقومون بتزويد المُنشَ�أة بالمواد الخام �أو المعدات، �أو الخدمات وغيرها، وتتمثل 
�أهميّة المحاسبة بالنسبة لهم في تحديد قدرة المُنشَ�أة على الوفاء بالتزاماتها في مواعيد استحقاقها.

مختلف  نظامية،  محاسبية  بسجلات  ال�أعمال  مُنشَ�آت  احتفاظ  يساعد   :Government الحكومية  الجهات    

	

	



9

الجهات الحكومية في اتخاذ القرارات الاقتصادية، التي تعود بالنفع العام على المواطنين، مثل: تحديد مقدار الضرائب 
المترتبة على المُنشَ�أة، التي تنعكس على شكل خدمات تعليمية، وصحية، وبنية تحتية، وغيرها  من الخدمات التي 

يحتاج لها المواطنون.

 الزبائن )Customers(: وهم الجهات التي تتعامل مع المشروع عَبْرَ شراء مُنتَجهُ، حيث تُعطي البيانات والمعلومات 

المحاسبية تصوراً عن الوضع المالي للمُنشَ�أة، و�إمكانية الاعتماد عليها في صفقات الشراء �أو البحث عن بدائل �أخرى 
يُعتمد عليها .

بالرجــوع �إلــى الحالــة الدراســية رقــم )1( )يافــا للمُنتَجــات الوطنيــة(، ناقــش مــع زملائــك فــي المجموعــة الفئــات 
المســتفيدة مــن المحاســبة فــي المشــروع.

قضية للنقاش:

:Accounting Branches فروع المحاسبة  

واكب علم المحاسبة التطور الاقتصادي في المجتمعات؛ وما تبعه من كبر لحجم الشركات �أو المُنشَ�آت واتساع 
الجهات  احتياجات  لتلبية  معين  منها بجانب  للمحاسبة يختص كلٌّ  فروع مختلفة  وتعددها، حيث ظهرت  نشاطاتها 

آتي يبين ذلك: المستفيدة، والنشاط ال�

نشاط )3(: فروع علم المحاسبة:

أنشــطة الماليــة فــي المؤسســات العامــة والخاصــة فــي فلســطين، والمطلــوب:  آتــي مجموعــة مــن ال� يتضمــن الجــدول ال�
داريــة، المحاســبة  آتيــة: )المحاســبة الماليــة، محاســبة التكاليــف، المحاســبة ال�إ �أيّ فــرع مــن فــروع المحاســبة ال�

الضريبيــة، تدقيــق الحســابات، المحاســبة الحكوميــة( يختــص بــكلّ نشــاط منهــا:

النشاط الماليفرع المحاسبةالرقم

يرادات والنفقات الخاصة بوزارة التربية والتعليم.1 تسجيل ال�إ

قيــام دائــرة ضريبــة الدخــل بتحديــد مقــدار الضريبــة المســتحقة علــى المُنشَــ�آت العاملــة فــي 2
الســوق الفلســطينية.

الت�أكد من �أن القوائم المالية للمُنشَ�أة تعكس الوضع المالي الحقيقي للسنة المنتهية.3

دارة المُنشَ�أة، تتعلق بفتح فرع جديد بناءً على دراسة مالية.4 تقديم توصيات ل�إ

ــة الناصــرة 5 ــي مدين ــة ف ــادق العامل ــي �أحــد الفن ــة ف ــر غرف ــة بت�أجي ــف المتعلق حســاب التكالي
الفلســطينية.

�إعداد القوائم المالية لتقديمها للجهات المانحة؛ بهدف الحصول على تمويل ر�أسمالي للمشروع.6

 نستنتج ممّا سبق، �أن فروع علم المحاسبة متنوعة، �إذ �إن لكلٍّ منها هدفاً يسعى لتحقيقه، و�إن هذه الفروع متكاملة، 
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و�أن المُنشَ�آت قد تحتاج �إلى �أكثر من فرع منها، ويمكن توضيح �أهم هذه الفروع، كما ي�أتي:

ــة ال�أجــل؛ كالمعــدات  ــه بهــدف شــراء �أصــول طويل ــم الحصــول علي ــذي يت ــل ال ــل الر�أســمالي، هــو التموي التموي
ــة. أبني ــزة وال� وال�أجه

�أتَعلمّ:

:Financial Accounting المحاسبة المالية  
تهتم بتسجيل العمليات المالية في السجلات المحاسبية وتبويبها وتلخيصها، ومن ثم 
عرضها لل�أطراف المعنية على شكل قوائم مالية، توضح نتيجة نشاط المُنشَ�أة خلال فترة 

زمنية معينة.

:Cost Accounting محاسبة التكاليف  
خدمة،  ت�أدية  �أو  سلعة  نتاج  ل�إ �إنفاقها  تم  التي  التكاليف  عناصر  وتحديد  بقياس  تُعنى 
نتاج السلع �أو الخدمات والمراقبة  وبالتالي تساعد المُنشَ�أة على حساب التكلفة الفعلية ل�إ

عليها، للمساعدة في اتخاذ قرار التسعير المناسب.

:Managerial Accounting دارية   المحاسبة ال�إ
دارة لغايات التخطيط، والرقابة،  تهتم ب�إعداد التقارير المالية والدراسات التي تحتاجها ال�إ

واتخاذ القرارات. 

:Tax Accounting المحاسبة الضريبية  
�إلى �أحكام  وتعُنى بتحديد مقدار الدخل الخاضع للضريبة في مُنشَ�أة ال�أعمال، استناداً 

قانون الضريبة المعمول به. 

:Auditing تدقيق الحسابات  
القوائم  هذه  �أنّ  من  والت�أكد  المالية،  القوائم  ومراجعة  بفحص  الحسابات  تدقيق  يهتم 

تعكس الوضع المالي الحقيقي لمُنش�أة ال�أعمال، خلال فترة معينة.

:Governmental Accounting المحاسبة الحكومية  
تهتم بتسجيل جميع ما تقوم به ال�أجهزة الحكومية من مُتحصلات مالية وصرف للنفقات؛ 
بهدف الت�أكدّ من التزام المؤسسات والدوائر الحكومية ببنود الموازنة، والالتزام بالقوانين 

وال�أنظمة والتعليمات المالية.

يرادات والنفقات، خلال فترة زمنية معينة. الموازنة هي خطة مالية مستقبلية لل�إ
�أتَعلمّ:
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�أسئلة الدرس

جابة الصحيحة، لكلٍّ مما ي�أتي: س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

آتية يُعدّ مثالاً على المستندات الثبوتية؟ 1- �أي من العناصر ال�

د-  قائمة المركز المالي. ج- فاتورة المشتريات.	 ب- قائمة الدخل.	 		 �أ- دفتر اليومية.

2- ما الهدف الرئيس للمحاسبة المالية في مُنشَ�آت ال�أعمال؟

دارة في التخطيط والتنظيم والتوجيه. �أ- مساعدة ال�إ
ب- تقديم معلومات مالية لل�أطراف المعنية.

ج- المساعدة في تحديد تكلفة مُنتَج المشروع. 
د- التدقيق والرقابة على �أعمال المشروع.

آتية لا يُعدّ نوعاً من �أنواع القوائم المالية؟ -3 �أيّ من ال�

د- دفتر اليومية. ج- التدفقات النقدية.	 		 ب- الدخل. 		 �أ- المركز المالي.

-4 ما وظيفة المحاسبة الحكومية؟

�أ- حساب تكلفة السلع والخدمات والرقابة عليها.
يرادات ودفع للنفقات. تسجيل ما تقوم به ال�أجهزة الحكومية، من عمليات تحصيل لل�إ

لكترونية. ج- تصميم النظم المحاسبية اليدوية وال�إ
جراءات المحاسبية، والقوائم المالية المُعدةّ في نهاية الفترة المالية. د- التحقّق من صحة ال�إ

آتية لا يُعدّ من المستخدمين الخارجيين للمحاسبة؟ -5 �أي من ال�

د- مدير الموارد البشرية. 		 ج- المستثمر. 		 ب- المُوِرد. 		 �أ- مدير المَصرِف.

س2: عَرِّف كلاً مما ي�أتي:
      - المحاسبة الضريبية.	       - المستندات الثبوتية.	      - تدقيق الحسابات.

س3: وضح ثلاثةً من ال�أهداف  التي تسعى المحاسبة �إلى تحقيقها.

س4: حدد الجهات المستفيدة من المحاسبة، واذكر مثالين لكل منها.

دارية. س5: فرّق بين المحاسبة المالية والمحاسبة ال�إ
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المحاسبة نظام للمعلومات

 Accounting Information System 

تعُــدّ المعلومــات التــي تقدمهــا القوائــم الماليــة للمشــروع، مهمــا كان نوعه 
�أو طبيعــة نشــاطه مهمّــة لجميــع ال�أطــراف التــي تتعامــل مــع المُنشَــ�أة؛ ســواءً كانــت 
داخليــة �أو خارجيــة؛ �إذ تُســتخدم فــي اتخــاذ القــرارات المختلفــة؛ فمدير المُنشَــ�أة �أو 
مالكهــا مثــلاً، يحتاجهــا عنــد اتخــاذه العديــد مــن القــرارات؛ كالقــرارات المتعلقــة 
بتحديــد الســعر المناســب للمُنتَجــات، والمصــرِف كذلــك بحاجــة  للاطــلاع علــى 
ــة لهــا، قبــل اتخــاذه قــرار  ــة للمُنشَــ�أة؛ للوقــوف علــى المــلاءة المالي القوائــم المالي
نّ الحكومــة يهمهــا الاطـّـلاع علــى القوائــم الماليــة  قــراض، ومــن جهــة �أخــرى، فــ�إ ال�إ

للمُنشَــ�آت العاملــة فــي نظامهــا الاقتصــادي؛ وذلــك مــن �أجــل تحديــد حجــم الوعــاء الضريبــي، الــذي يمكّنهــا مــن تقديــر 
�إيراداتهــا، فمــا المقصــود بالنظــام المحاســبي؟ ومــا مكوّنــات هــذا النظــام؟ هــذا مــا ســيتم تناولــه فيمــا ي�أتــي:

:Accounting Information System Essence ماهيِّة نظام المعلومات المحاسبي 

ــات المترابطــة،  ــن المكوّن ــة م ــه مجموع ــى �أن ــرَّف النظــام عل يُع
ــوّن  ــام مك ــبة كنظ ــدف مشــترك، والمحاس ــق ه ــى تحقي ــي تســعى �إل الت
مــن مجموعــة مــن العناصــر التــي تختلــف فــي طبيعتهــا مــن مُنشَــ�أة �إلــى 
�أخــرى، حســب طبيعــة نشــاطها؛ خدمــي، �أو تجــاري، �أو صناعــي، 
وحســب شــكل ملكيتهــا؛ مشــروع فــردي، �أو شــركة تضامــن، �أو شــركة 
ــي: آت ــاول النشــاط ال� ــك نتن ــى ذل ــرف �إل مســاهمة، �أو حجــم نشــاطها، وللتع

نشاط )1(: ماهيَّة نظام المعلومات المحاسبي:

اد،  آتــي علــى بعــض مكونــات نظــام المعلومــات المحاســبي، لمحــلات الناصــرة لبيــع السَــجَّ يحتــوي الجــدول ال�
ن، وتحــت الخانــة المناســبة لــه: ( �أمــام كل مُكــوِّ والمطلــوب: تصنيفهــا؛ بوضــع �إشــارة )

�أو  المــال  هــو  الضريبــي،  الوعــاء 
للضريبــة،  الخاضــع  الشــخص 
ــة  ــاء الضريب ــول �إن وع ويمكــن الق
هــو المنبــع الــذي تقتطــع الدولــة 

المختلفــة. الضرائــب  منــه 

�أتَعلمّ:

ني
لثا

س ا
در

ال
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مُخرجاتعملياتمُدخلات مكونّات نظام المعلومات المحاسبيالرقم

قائمة المركز المالي.1

اد لعرضه في المحل.2 شراء السَجَّ

البرمجيات المحاسبية المستخدمة.3

دفع رواتب العاملين في المحل.4

تحليل وتصنيف وتلخيص العمليات المالية.5

الطرق المحاسبية المعتمدة.6

قائمة الدخل.7

اد نقداً.8 بيع سَجَّ

السجلات والدفاتر المحاسبية.9

قائمة التدفقّات النقدية.10

المحاسبون والمُشَغّلون للنظام المالي.11

 نســتنتج ممّــا ســبق، �أنّ نظــام المعلومــات المحاســبي يتكــون مــن مجموعــة مــن العناصــر الماديــة؛ كالســجلات والبرمجيــات 
المحاســبية، والعناصــر البشــرية؛ كالمحاســبين وال�أشــخاص القائميــن علــى صيانــة هــذا النظــام، وهــي جميعــاً �أمثلــة علــى مُدخــلات 
أمثلــة علــى عمليــات النظــام المحاســبي، �إلا �أن  النظــام المحاســبي، غيــر �أنّ �أنشــطة التحليــل والتَّســجيل والتلخيــص، هــي مــن ال�

آتــي يوضــح ذلــك: المُنتَــج النهائــي لهــذا النظــام، يتمثــل فــي الحصــول علــى القوائــم الماليــة المختلفــة، والشــكل ال�

مُخرجاتعملياتمُدخلات

• مُدخلات مادية:	
)مثل البرمجيات والسجلات 
المحاسبية والمستندات الثبوتية(.

• مدخلات بشرية:	
والمحاسبون  )المبرمجون 

والمدققون(.

• تحليل.	
• تبويب. 	
• تصنيف العمليات. 	
• تلخيص العمليات في 	

الدفاتر المحاسبية.

القوائم المالية:
• قائمة الدخل.	
• قائمة حقوق المُلكيَّة	
• قائمة المركز المالي.	
• قائمة التدفقات النقدية.	

شكل )1(: نظام المعلومات المحاسبي.
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ــي الاقتصــاد الفلســطيني،  ــة ف ــ�آت العامل ــن المُنشَ ــر م تســتخدم الكثي
الحاســوب فــي �إدخــال ومعالجــة عملياتهــا الماليــة، واســتخراج التقاريــر والقوائم 
الماليــة، وذلــك بالاعتمــاد علــى تطبيقــات )برامــج( محاســبية محوســبة؛ ســواءً 
كانــت محليــةً �أو عالميــةً، حيــث يحقّــق اســتخدام الحاســوب فــي هــذا المجــال 
العديــد مــن الميــزات، مــن �أهمهــا: توفيــر الوقــت والجهــد، والدقة في اســتخراج 

النتائــج؛ مــا يوفــر قاعــدة بيانــات تســاعد علــى ســرعة اتخــاذ القــرار ودقتــه.

 :Financial Transactions العمليات الماليّة 

يمكــن النظــر �إلــى حيــاة �أيــة مُنشــ�أة مهمــا كان نوعهــا �أو طبيعــة عملها، 
أنشــطة الاقتصاديــة، �إذ يُعــدّ  علــى �أنهــا مكوّنــة مــن مجموعــة مــن ال�أحــداث وال�
قــرار �إنشــاء المُنشَــ�أة وتكويــن ر�أســمالها، الحــدث �أو النشــاط الاقتصــادي ال�أول 
فــي حياتهــا، �إلا �أنّ هــذه ال�أحــداث الاقتصاديــة، منهــا مــا يُحــدِث �أثــراً ماليــا؛ً 
يترتــب عليــه حقــوق والتزامــات بيــن المُنشَــ�أة وال�أطــراف المتعاملــة معهــا، ومنهــا 

آتــي يبيــن ذلــك: مــا ليــس لــه �أثــرٌ مالــيّ، والنشــاط ال�

نشاط )2(: التمييز بين العمليات المالية والعمليات غير المالية:

ألبــان، والمطلــوب:  آتــي بعــض ال�أحــداث الاقتصاديــة التــي تمــت فــي مصنــع الجليــل لمُنتَجــات ال� يتضمــن الجــدول ال�
( فــي المــكان المناســب: تحديــد �أيٍّ منهــا يُعــدّ مــن العمليــات الماليــة، و�أيّ منهــا لا يُعــدّ كذلــك؛ بوضــع �إشــارة )

ال�أحداث الاقتصاديةالرقم
جابة ال�إ

عملية غير ماليةعملية مالية

شراء معدات و�أجهزة؛ لاستخدامها في �أعمال التصنيع.1
مقابلة �أحد المُرشحين للتعيين في قسم البَسّتَرة.2

بيع �ألف لتِرّ من الحليب المُبَسّتَر لتجار الجملة، على الحساب.3

دفع �إيجار المصنع؛ نقداً عن عام واحد.4

قرار �إدارة المصنع بافتتاح فرع جديد له، في مدينة دير البلح.5

ذاعات المحلية 6 دفع قيمة حملة �إعلانية عن مُنتَجات المصنع، في ال�إ
الفلسطينية.
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ال�أحداث الاقتصاديةالرقم
جابة ال�إ

عملية غير ماليةعملية مالية

وعــد �إدارة المصنــع �أحــد الموزعيــن فــي الســوق الفلســطينية، ب�إعطائــه 7
ألبــان. وكالــة بتوزيــع مُنتَجــات المصنــع مــن ال�

فــي 8 لاســتخدامه  الفلســطينية،  المــزارع  �إحــدى  مــن  شــراء حليــب 
نقــداً. القيمــة  التصنيــع، ودفــع 

�إصدار قرار بتعيين موظف في قسم الرقابة على الجَوْدة.9

دفع فاتورة الكهرباء الخاصة بالمصنع، عن شهر تشرين الثاني.10

أثــر المالــي تُســمّى العمليــات الماليــة، وهــي �أحــداث تخــص   نســتنتج ممّــا ســبق، �أن ال�أحــداث الاقتصاديــة ذات ال�
المُنشَــ�أة وتتــرك �أثــراً ماليــاً، كحــقٍّ لهــا �أو التــزام عليهــا، بحيــث تكــون قابلــة للقيــاس بوحــدة النقــد، ويتــم تســجيلها فــي 
الدفاتــر المحاســبية للمُنشَــ�أة، فــي حيــن يوجــد عمليــات غيــر ماليــة تحــدث فــي المُنشَــ�أة ولا يمكــن التعبيــر عنهــا بوحــدة 
النقــود، �أو ليــس لهــا �أثــر مالــيّ، فمثــل هــذه العمليــات لا يمكــن تســجيلها فــي الدفاتــر المحاســبية، ومــن �أمثلتهــا: تعييــن 
ســكرتيرة فــي المُنشَــ�أة، واتخــاذ قــرار بتغييــر السياســات التســويقية المتعلقــة بمُنتَجــات المصنــع، وكذلــك الوعــود المتعلقــة 

بــرام صفقــا ت البيــع والشــراء. ب�إ

 :Accounting Cycle الدورة المحاسبية 

تمثــل الــدورة المحاســبية المســار الــذي تمــر بــه العمليــات الماليــة الخاصــة بالمُنشَــ�أة، بــدءاً مــن نشــ�أة الحــدث 
الاقتصــادي، وتحليــل العمليــات الماليــة وتســجيلها، وحتــى لحظــة اســتخراج النتائــج، وبذلــك تشــتمل الــدورة المحاســبية 

آتــي يبيــن ذلــك: علــى مجموعــة مــن الخطــوات المتسلســلة، والنشــاط ال�

نشاط )3(: الدورة المحاسبية:

آتــي خطــوات الــدورة المحاســبية، ووصــف موجــز لــكلٍّ منهــا، والمطلــوب: التوفيــق بيــن خطــوة  يتضمــن الجــدول ال�
الــدورة المحاســبية، والوصــف المناســب لهــا؛ بوضــع رقــم الخطــوة فــي المــكان المناســب: 

جابةخطوات الدورة المحاسبيةالرقم الوصفال�إ

اســتخراج المُتَمّــم الحســابي لطرفــي الحســاب؛ المديــن ترحيل العمليات المالية.1
والدائــن.

كشــف يظهــر ال�أرصــدة النهائيــة للحســابات بعــد عمليــات تسجيل العمليات المالية.2
التســوية.
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جابةخطوات الدورة المحاسبيةالرقم الوصفال�إ

الحســابات؛ تحليل العمليات المالية.3 �أرصــدة  علــى  اللازمــة  التعديــلات  �إجــراء 
الحقيقيــة. النتائــج  �إلــى  للوصــول 

تحديد العمليات المالية التي يمكن قياسها بوحدة النقد.�إعداد القوائم المالية.4

ــح �أو خســارة، عمل ميزان المراجعة )قبل التَّسويات(.5 ــن رب اســتخراج نتيجــة عمــل المشــروع؛ م
ــة. ــا النقدي ــ�أة، وتدفقاته ــي للمُنشَ ــز المال ــد المرك وتحدي

كشــف يُظهــر ال�أرصــدة المبدئيــة للحســابات قبــل عمــل عمل ميزان المراجعة المعدل.6
ــا. التَّســويات عليه

نقــل المبالــغ الماليــة للحســابات مــن دفتــر اليوميــة �إلــى �إجراء التَّسويات الجردية.7
الصفحــة الخاصــة بهــا فــي دفتــر ال�أســتاذ.

�إثبات العمليات في دفتر يومية المُنشَ�أة.التَّرصيد.8

تبــد�أ الــدورة المحاســبية بتحليــل العمليــات الماليــة، ومــن ثــم تســجيلها فــي ســجلات ودفاتــر المُنشَــ�أة عنــد حدوثهــا، ومــن 
ثــم تُرحّــل �إلــى دفتــر ال�أســتاذ؛ بغــرض تبويبهــا وتســهيل عمــل ميــزان المراجعــة، الــذي قــد يُعــد يوميــاً �أو �أســبوعياً �أو شــهرياَ، 
أقــل، �إلا �أن ذلــك لا يُعطــي دلالــة قاطعــة علــى صحّــة ودقــة �أرصــدة حســابات المُنشَــ�أة،  �أو فــي نهايــة الفتــرة الماليــة علــى ال�
وبالتالــي تحتــاج المُنشَــ�أة �إلــى عمــل التسّــويات الجرديــة اللازمــة؛ للوقــوف علــى ال�أرصــدة الحقيقيــة لهــذه الحســابات، 
وصــولاً �إلــى عمــل القوائــم الماليــة التــي توضــح نتيجــة �أعمــال المُنشَــ�أة؛ مــن ربــح �أو خســارة، وبيــان مــا لهــا مــن حقــوق 

آتــي يوضــح ذلــك: ومــا عليهــا مــن التزامــات؛ ســواءً لمالــك المشــروع �أو لل�أطــراف ال�أخــرى، والشــكل ال�

الخطوات العامة للدورة المحاسبية:

تحليل العمليات المالية 
)1(

حدوث العملية المالية
تسجيل العمليات 

المالية في دفتر اليومية )2(   

ترحيل العمليات المالية 
�إلى دفتر ال�أستاذ  )3(

�إعداد ميزان المراجعة
)قبل التسويات( )4(

�إعداد القوائم المالية )7(

�إعداد ميزان المراجعة 
بعد التَّسويات )6(

�إعداد التَّسويات الجردية 
)5(

شكل )2(: الدورة المحاسبية.
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�أسئلة الدرس

جابة الصحيحة، لكلٍّ ممّا ي�أتي: س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

1- بماذا تبد�أ وتنتهي الدورة المحاسبية، على الترتيب؟
�أ- بتسجيل العمليات المالية وب�إعداد القوائم المالية.

ب- بترحيل العمليات المالية وب�إعداد التَّسويات الجردية.
ج- بتحليل العمليات المالية وب�إعداد القوائم المالية.

د- ب�إعداد ميزان المراجعة وب�إعداد التَّسويات الجردية. 

آتية لا يُعدّ من مدخلات نظام المعلومات المحاسبي؟ 2- �أي من ال�
ب- المدقق الداخلي. 			  �أ- البرمجيات المحاسبية.
د- فواتير المشتريات. 		 ج- تصنيف العمليات المالية.

آتية تعدّ عملية غير مالية؟ 3- �أي من ال�
ب- �إغلاق �أحد فروع المُنشَ�أة. �أ- شراء حاجات ال�أقسام من الطابعات.	

د- تسديد المُنشَ�أة القرض للمَصرِف. 		 ج- دفع مصروف دعاية و�إعلان.

آتية، يُعد مثالاً على مخرجات لنظام المعلومات المحاسبي؟ 4- �أي من العناصر ال�
ب- تصنيف العمليات. 		 �أ- تسجيل العمليات المالية.

د- تلخيص العمليات المالية في الدفاتر. 			  ج- قائمة المركز المالي.

س2: عرِّف كلاً مما ي�أتي:
- ميزان المراجعة. 		 - العملية المحاسبية. - التَّسوية الجردية. 	 	

س3: اذكر عناصر نظام المعلومات المحاسبي، مع طرح �أمثلة على كلٍّ منها.

س4: مَثِّل خطوات الدورة المحاسبية، كنظام للمعلومات المحاسبي.

س5: فَرِّق بين العمليات المالية والعمليات غير المالية، مع ذكر مثالين لكلٍّ منها.

س6: عللّ لكلٍّ ممّا ي�أتي:
       �أ- تشتمل الدورة المحاسبية على مجموعة من الخطوات المتسلسلة.

       ب- نقل �أحد الموظفين من قسم �إلى �آخر داخل الشّركة، عملية لا تُثبت في الدفاتر المحاسبية.
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معادلة الميزانية

Accounting Equation

ــي  ــة ف ــ�أة واســتخداماتها، �إذ يمكــن اســتخدام هــذه المعادل ــي المُنشَ ــوال ف أم ــة مصــادر ال� ــة الميزاني ــل معادل تمث
جميــع الوَحــدات الاقتصاديــة بغــض النظــر عــن طبيعــة عملهــا، فالعمليــة الماليــة عنــد حدوثهــا ســتُحدث ت�أثيــراً علــى معادلــة 
أيســر، الــذي يُمثــل مصــادر  أمــوال، �أو علــى الجانــب ال� أيمــن، الــذي يُمثــل اســتخدامات ال� الميزانيــة، �إمــا علــى الجانــب ال�
أمــوال، �أو علــى كلا الطرفيــن فــي �آنٍ واحــد، غيــر �أنّ النتيجــة واحــدة، وهــي حــدوث تــوازن فــي معادلــة الميزانيــة، فمــا  ال�
أمــوال واســتخداماتها؟ ومــا �أثرهــا  أمــوال واســتخداماتها؟ ومــا التَّغييــرات التــي تحــدث علــى مصــادر ال� المقصــود بمصــادر ال�

علــى تــوازن معادلــة الميزانيــة؟  هــذا مــا تــم تناولــه  فــي هــذا الــدرس، كمــا ي�أتــي:

:Sources & Uses of Funds مصادر ال�أموال واستخداماتها 

أمــوال اللازمــة للمشــروع واســتخداماتها، نقطــة الانطــلاق ل�أعمــال المُنشَــ�أة، ومــا يتبعهــا  يُعــدّ تحديــد مصــادر ال�
مــن �أحــداث ماليــة، تســتدعي �إجــراء المعالجــات المحاســبية اللازمــة لمُنشَــ�آت ال�أعمــال كافـّـةً؛ بغــضّ النظــر عــن طبيعــة 

آتيــة: عملهــا، �أو حجمهــا، �أو شــكل مُلْكيتهــا، وللتعــرّف �إلــى ذلــك، نتنــاول الحالــة الدراســية ال�

حالة دراسية )1(: معرض الكرمل للمفروشات

بــد�أ �أبــو الســعيد مشــروعه التجــاري فــي 1/1/ مــن العــام الحالــي، 
حيــث قــام بافتتــاح مَعــرِض للمفروشــات فــي مدينــة نابلــس، وذلــك لغــرف 
المُصَنعّــة  التحــف  �إلــى  �إضافــة  النــوم و�أطقــم الكنــب،  ــفرة وغــرف  السُّ
ــغ  ــروع مبل ــدّم للمش ــة، �إذ ق ــي المدين ــاغل الفلســطينية ف ــن المش ــاً م محلي
)30000( دينــار، مــن مدّخراتــه الخاصــة، كمــا �أنــه اقتــرض مــن المَصــرِف 
المشــروع،  �أعمــال  تمويــل  بهــدف  وذلــك  دينــار؛   )50000( مبلــغ 

وخــلال العــام قــام بشــراء مجموعــة مــن ال�أصــول، وهــي: مخــازن بقيمة )35000( دينــار، و�أثاث بقيمــة )4000( دينار، 
أثــاث للزبائــن، بقيمــة )15000(  وقــام بعمــل ديكــورات للمَعــرِض بقيمــة )5000( دينــار، �إضافــة �إلــى شــاحنة لنقــل ال�

يــداع المبلــغ المتبقــي فــي حســاب المشــروع لــدى المصَــرِف. دينــار، وقــام ب�إ
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آتية: والمطلوب: بعد قراءة الحالة الدراسية، ناقش مع زملائك التساؤلات ال�

س1: ما مصادر ال�أموال التي اعتمد عليها المشروع؟
س2: كيف تم استخدام هذه المصادر في المشروع؟

س3: ما الالتزامات المترتبة على المشروع؟ وكم تبلغ قيمتها؟	
س4: ما �أهمية احتساب مصادر ال�أموال واستخداماتها للمشروع؟

أمــوال الخاصــة  أيــة مُنشَــ�أة؛ ســواءً كانــت مصــادر داخليــة، مــن ال� أمــوال ل�  نســتنتج مــن الحالــة الدراســية، �أنّ مصــادر ال�
أمــوال،  للمُــلاكّ، �أو مصــادر خارجيــة، مثــل الاقتــراض مــن جهــات �أخــرى؛ كالمَصــارِف، يســاوي اســتخدامات هــذه ال�
التــي تتمثـّـل بال�أصــول علــى مختلــف �أنواعهــا؛ كال�أراضــي، والمبانــي، وال�آلات، والنقديــة، �إذ يمكــن التعبيــر عــن ذلــك 

آتيــة: بالصيغــة ال�

استخدامات 

ال�أموال

مصادر 
ال�أموال 
الداخلية

مصادر 
ال�أموال 
الخارجية

 
أمــوال، هــي عبــارة عــن التزامــات علــى المُنشَــ�أة تجــاه مُلّاكهــا �أو غيرهــم، التــي يتــم اســتخدامها  وبالتالــي فــ�إن مصــادر ال�
لشــراء ال�أصــول اللازمــة لمزاولــة المُنشَــ�أة �أعمالهــا، وبالتالــي فــ�إن اســتخدامات المــال تســاوي مصــادره، ويمكــن التعبيــر 

آتيــة: عمّــا ســبق بالمعادلــة ال�

ال�أصول

حقوق 

الالتزاماتالمُلكيَّة

  

نشاط )1(: مصادر ال�أموال واستخداماتها:

آتــي بعــض ال�أحــداث الماليــة فــي مصنــع عيــن ســارة لل�أحذيــة،  يتضمــن الجــدول ال�
ــى اســتخدامات �أمــوال �أو مصــادر �أمــوال؛ بوضــع  ــك �إل ــف ذل ــوب: صَنِّ والمطل

( فــي المــكان المناســب: �إشــارة )

ال�أحداث الماليةالرقم
استخدامات 

ال�أموال )ال�أصول(

مصادر ال�أموال

مصادر داخلية 
)حقوق المُلكيَّة(

مصادر خارجية 
)الالتزامات(

شراء شاحنة لنقل ال�أحذية للزبائن.1
الحصول على قرض من المَصرِف، لشراء مكابس حديثة.2
�إنشاء مبنى للمصنع.3
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شراء جلود لصناعة ال�أحذية.4
زيادة ر�أس مال المصنع من قبل المُلاكّ.5
�إيداعات نقدية في حساب المصنع لدى المَصرِف.6
دفع مستحقات لمورّدي الجلود.7
شراء �أنظمة محوسبة لتصميم موديلات ال�أحذية. 8

 نلاحــظ، �أن �أيّ اســتخدام للمــال؛ كشــراء �آلات �أو مــواد خــام �أو �إنشــاء مبنــى، يحتــاج �إلــى مصــدر مناســب للمــال؛ 
ســواءً كان داخليــاً �أو خارجيــاً، و�أنــه مــن بــاب التخطيــط المالــي الســليم فــي المُنشَــ�أة، يجــب التفكيــر فــي مصــدر التمويــل 

قبــل الشــروع فــي الاســتخدام.

التخطيــط المالــي يعنــي تقديــر الاحتيــاج المالــي، والبحــث عــن مصــادر التمويــل المناســبة، والحصــول عليهــا ب�أقــل 
التكاليــف، و�أفضــل الشــروط.

�أتَعلمّ:

:Analysis of Financial Transactions تحليل العمليات المالية 

بعــد حــدوث العمليــة التجاريــة فــي المُنشَــ�أة، يتــم تحديــد �إن كانــت هــذه 
العمليــة ذات �أثــر مالــيّ علــى المُنشَــ�أة �أم لا؛ وذلــك لتمييــز العمليــة الماليــة عــن غيــر 
ــ�أة، �إذ  ــة علــى المركــز المالــي للمُنشَ ــر العمليــات المالي ــان �أث ــة �أو بي ــة، ولمعرف المالي
آتــي: أولــى فــي الــدورة المحاســبيّة، ولتوضيــح ذلــك نتنــاول المثــال ال� تعُــدّ الخطــوة ال�

بــد�أت مُنشَــ�أة حلــب الشــهباء للحلويــات الشــامية، بــر�أس مــال قــدره 30000 دينــار؛ كان منهــا: )10000( 
�إيــداع  وتــم  الفلســطينية،  المصــارف  �أحــد  مــن  اقتراضهــا  تــم  دينــار،  و)20000(  المُــلّاك،  مــن  دينــار 
�أثــر ذلــك علــى معادلــة الميزانيــة؟  كامــل المبلــغ فــي حســاب المُنشَــ�أة فــي المَصــرِف، والمطلــوب: مــا 

الحل:
الحــدث المالــي الســابق، لــه �أثــر علــى الالتزامــات بقيمــة )20000( دينــار، وعلــى حقــوق المُلكيَّــة بقيمــة )10000( 
دينــار، واللــذان يُشــكِّلان فــي مجموعهمــا قيمــة ال�أصــول، والمتمثلــة فــي قيمــة النقــد الموجود في حســاب المُنشَــ�أة 

فــي المَصــرِف، وبالتالــي تكــون معادلــة الميزانيــة، كمــا ي�أتي:
                         ال�أصول   =   الالتزامات + حقوق المُلكيَّة.

 10000   +   20000   =   30000                         

مثال )1(: 
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نشاط )2(: معادلة الميزانية:

ــة لثــلاث مُنشَــ�آت، والمطلــوب: اســتخراج قيــم  آتــي مجمــوع �أصــول والتزامــات وحقــوق مُلكيَّ يتضمّــن الجــدول ال�
المجاهيــل الــواردة فــي معادلــة ميزانياتهــم:

ال�أصول         =    الالتزامات    +      حقوق المُلكيَّةالمُنشَ�أة

سراء           100000        =           �أ                  25000مركز ال�إ

             ب           =        45000               75000مُنشَ�أة الصادق

يمان           110000        =       52000                  جمحل ال�إ

فيمــا ي�أتــي بعــض العمليــات الماليّــة التــي تمــت فــي مُنشَــ�أة الزهــراء لصيانــة المبانــي، التــي بــد�أت �أعمالهــا بتاريــخ 
آتيــة باســتخدام معادلــة الميزانيــة: 2018/1/1م، والمطلــوب: تحليــل العمليــات الماليــة ال�

العمليــة )1(: فــي 2018/1/1م، قــام صاحــب المُنشَــ�أة بتقديــم ر�أس مــال قــدره )60000( دينــار مــن مدّخراتــه 
الشــخصية، تــم �إيــداع كامــل المبلــغ فــي حســاب المُنشَــ�أة لــدى المَصــرِف.

فيكون تحليل هذه العملية، كما ي�أتي:
هنــاك زيــادة فــي قيمــة �أحــد ال�أصــول، وهــو النقديــة فــي المَصــرِف بقيمــة )60000( دينــار، قابلهــا زيــادة فــي قيمــة 
حقــوق المُلكيَّــة، والمتمثلــة بــر�أس المــال بالقيمــة نفســها، حيــث �إنّ الزيــادة فــي طرفــي المعادلــة كانــت متســاوية.

كما يمكن تحليل هذه العملية باستخدام معادلة الميزانية، كما ي�أتي:

   الالتزامات           +           حقوق المُلكيَّةال�أصول       = 
                                                  ر�أس المال      النقدية       =    

 =     60000 +    60000 +                                                 

 =     60000       60000                                                    

ــار، بشــيك  ــ�أة الزهــراء بشــراء �أجهــزة حاســوب، بقيمــة 5000 دين ــة )2(: فــي 2018/1/5م، قامــت مُنشَ العملي
مســحوب علــى المَصــرِف.

فيكون تحليل هذه العملية، كما ي�أتي:
هنــاك نقــص فــي قيمــة �أحــد ال�أصــول، وهــو النقديــة فــي المَصــرِف بقيمــة )5000( دينــار، قابلهــا زيــادة فــي قيمــة 

�أصــل �آخــر، وهــو �أجهــزة الحاســوب، وبالقيمــة نفســها.

مثال شامل)1(: 
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وبالتالي يظهر �أثرها على معادلة الميزانية، كما ي�أتي:

   الالتزامات           +           حقوق المُلكيَّة=ال�أصول        
                                        ر�أس المال=نقدية في المَصرِف  +  �أجهزة حاسوب     

60000      60000                                        
5000      +            5000 -   =______                                       
5000                   55000    =60000                                        

60000     =60000                                        

العمليــة )3(: فــي 2018/1/10م، قامــت مُنشَــ�أة الزهــراء بشــراء ســيارة، بقيمــة )15000( دينــار، علــى الحســاب؛ 
لــذا فــ�إن تحليــل هــذه العمليــة، كمــا ي�أتــي:

هنــاك زيــادة فــي قيمــة �أحــد ال�أصــول، وهــو الســيارة، بقيمــة )15000( دينــار، قابلهــا زيــادة فــي قيمــة �أحــد بنــود 
الالتزامــات، وهــو الذمــم الدائنــة، وبالقيمــة نفســها.
وبالتالي يظهر �أثرها على معادلة الميزانية، كما ي�أتي:

   الالتزامات         +       حقوق المُلكيَّة=ال�أصول        
     الذمم الدائنة                  ر�أس المال=نقدية في المَصرِف + �أجهزة حاسوب + سيارات    

5000            55000      60000                                    
  15000   +       ____          ______     =                              ______                     15000 +    
15000            5000            55000    =60000                     15000       

75000    =75000                                   

العمليــة )4(: فــي 2018/1/15م، قامــت مُنشَــ�أة الزهــراء بتقديــم خدمــات صيانــة، بقيمــة )5000 ( دينــار، تــم 
اســتلام شــيك بقيمــة هــذا المبلــغ؛ لــذا يكــون تحليــل هــذه العمليــة، كمــا ي�أتــي:

هنــاك زيــادة فــي قيمــة �أحــد ال�أصــول، وهــو النقديــة فــي المَصــرِف، بقيمــة )5000( دينــار، قابلهــا زيــادة فــي قيمــة 
�إيــراد الخدمــات، الــذي يُعــدّ �أحــد مكونــات حقــوق المُلكيَّــة، وبالقيمــة نفســها.

وبالتالي يظهر �أثرها على معادلة الميزانية، كما ي�أتي:

      الالتزامات      +    حقوق المُلكيَّة=ال�أصول        
     الذمم الدائنة      +      ر�أس المال=نقدية في الَمصرِف + �أجهزة حاسوب + سيارات    
15000         5000            55000     = 60000              15000         

          _____        +       5000 ) �إيراد خدمات(=    + 5000           ______       _____        
   15000        5000           60000      =65000               15000        

80000      =80000                               



23

العمليــة )5(: فــي 2018/1/20م، قامــت مُنشَــ�أة الزهــراء بدفــع مصــروف �إعــلان، بقيمــة )2500( دينــار  بموجــب 
شــيك؛ لــذا يكــون تحليــل هــذه العمليــة، كمــا ي�أتــي:

هناك نقصان في قيمة �أحد ال�أصول، وهو النقدية في المَصرِف بقيمة )2500( دينار، قابلها نقصان في حقوق 
علان المدفوع، وبالقيمة نفسها. المُلكيَّة، والناتج عن قيمة مصروف ال�إ

وبالتالي يظهر �أثرها على معادلة الميزانية، كما ي�أتي:

    الالتزامات        +   حقوق المُلكيَّة=ال�أصول        
     الذمم الدائنة      +    ر�أس المال=نقدية في المَصرِف + �أجهزة حاسوب + سيارات    
15000         5000            60000     = 65000             15000         

          _____      -      2500 -)مصروف �إعلان(=    - 2500           ______       _____        
   15000         5000           57500     =62500             15000        

77500     =77500                             

العمليــة )6(: فــي 2018/1/22م، قامــت مُنشَــ�أة الزهــراء بتقديــم خدمــات صيانــة، بقيمــة 6500 دينــار، ل�أحــد 
الزبائــن علــى الحســاب؛ لــذا يكــون تحليــل هــذه العمليــة، كمــا ي�أتــي:

ــة،  هنــاك زيــادة فــي قيمــة �أحــد ال�أصــول، وهــو الذمــم المدينــة )6500( دينــار، قابلهــا زيــادة فــي حقــوق المُلكيَّ
الناتجــة عــن زيــادة قيمــة �إيــراد الخدمــات.

فيكون تحليل هذه العملية باستخدام معادلة الميزانية، كما ي�أتي:

الالتزامات   +     حقوق المُلكيَّة=ال�أصول        
الذمم الدائنة  +  ر�أس المال=نقدية في المَصرِف + �أجهزة حاسوب + سيارات  + ذمم مدين

 15000         5000            57500     = 62500        15000   
 _______   +    6500 )�إيراد خدمات(  =   _______        _______      _______  +  6500 
6500      15000         5000            57500     =69000        15000   

84000      84000   

العمليــة )7(: فــي 2018/1/28م، قــام مالــك المُنشَــ�أة بســحب مبلــغ 4000 مــن المَصــرِف؛ لشــراء ســيارة 
ــي: ــا ي�أت ــة، كم ــذه العملي ــل ه ــون تحلي ــذا فيك ــه؛ ل ــتخدام عائلت لاس

هنــاك نقصــان فــي قيمــة �أحــد ال�أصــول، وهــو النقديــة فــي المَصــرِف، بقيمــة )4000( دينــار، قابلهــا نقصــان فــي 
ــة، والناتجــة عــن قيمــة المســحوبات الشــخصية، وبالقيمــة نفســها. حقــوق المُلكيِّ
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فيكون تحليل هذه العملية باستخدام معادلة الميزانية، كما ي�أتي:

الالتزامات    +     حقوق المُلكيِّة=ال�أصول        
الذمم الدائنة   +  ر�أس المال =  نقدية + �أجهزة حاسوب + سيارات  + ذمم مدينة

6500     15000         5000      57500= 69000         15000   

_____      _____        ______   4000 -=   4000 -        _______

  6500      15000     5000      53500=    65000         15000 

8000080000

نشاط )3(: معادلة الميزانية:

آتــي بعــض العمليــات الماليــة التــي حدثــت فــي مُنشَــ�أة زكريــا لل�أعمــال الزراعيــة، التــي ظهــر �أثــر  يتضمــن الجــدول ال�
قيمهــا علــى معادلــة الميزانيــة، خــلال شــهر كانــون ثانــي:

قم
لر

حقوق المُلكيَّةالالتزامات=ال�أصولا

يراداتر�أس المالالذمم الدائنةالمعداتالذمم المدينةالنقدية المسحوباتالمصروفاتال�إ

1+1500015000 +

22000 - 2000 -

35000 +5000 +

410000 +10000 +

53500 -3500 -

612000 +12000 +

74000 -4000 +

85000 +5000 +

91000 -1000 -

والمطلوب: �أجب عما ي�أتي:
               �أ- صِفْ العمليات المالية السابقة؛ بالكلمات.   ب- استخرج ال�أرصدة النهائية للحسابات.
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يرادات  	• المسحوبات الشخصية والمصروفات والخسائر، تعمل على تخفيض حقوق المُلكيَّة، في حين تعمل ال�إ
والمكاسب على زيادة حقوق المُلكيَّة. 

توازن معادلة الميزانية، قد يكون ناتجاً عن:	•
 �أ-  زيادة في �أصول ونقص في �أصول �أخرى، بالقيمة نفسها. 

زيادة في �أصول وزيادة في التزامات �أو حقوق مُلكيَّة، بالقيمة نفسها.	-ب
ج نقص في �أصول ونقص في التزامات �أو حقوق مُلكيَّة، بالقيمة نفسها.	-
د نقص في التزامات �أو حقوق مُلكيَّة، وزيادة في التزامات �أو حقوق مُلكيَّة �أخرى، بالقيمة نفسها.	-

�أتَعلمّ:

:Accounting Assumptions & Principles المبادئ والفروض المحاسبية 

ــي تعكــس الوضــع  ــة الت ــم المالي ــى القوائ ــي الحصــول عل ــي للمحاســبة كنظــام للمعلومــات، ف ــل الهــدف النهائ يتمث
الحقيقــي للمُنشَــ�أة؛ مــن حيــث �أصولهــا والتزاماتهــا، ونتيجــة �أعمالهــا، وبالتالــي �إيصالهــا �إلــى الجهــات المعنيــة؛ داخــل �أو خــارج 
المُنشَــ�أة، لمســاعدتها فــي اتخــاذ القــرارات المختلفــة، كلٌّ حســب حاجتــه، ولتحقيــق هــذا الهــدف بشــكلٍ يمكــن الوثــوق بــه، 
أنشــطة المحاســبية فــي المُنشَــ�أة،  لا بُــدّ �أن تســتند المحاســبة �إلــى مجموعــة مــن القواعــد وال�أســس، التــي تنظّــم، وتحكــم ال�

آتــي يبيــن ذلــك:  ويُطلــق علــى هــذه القواعــد وال�أســس فــي المحاســبة، بالفــروض والمبــادئ المحاســبية، والشــكل ال�

الفروض المحاسبية

فرض الوحدة الاقتصادية:
ــة  ــا شــخصية معنوي ــ�أة له ــى �أســاس �أن المُنشَ ــوم عل يق

وســجلاتها المحاســبية المســتقلة عــن مُلاكّهــا.

فرض الوحدة النقدية:
يقــوم علــى �أن وحــدة النقــد هــي �أســاس المعامــلات 
الاقتصاديــة، وبالتالــي يتــم اســتخدام وحــدة نقــد محــددة 

ــها. لقياس

فرض الاستمرارية:
ــ�أة مســتمرة فــي نشــاطها  ــى �أســاس �أن المُنشَ يقــوم عل

ــر محــددة. ــى مــدة غي �إل

فرض الفترة المحاسبية:
يتــم تقســيم حيــاة المُنشَــ�أة �إلــى فتــرات متســاوية؛ مــن 
�أجــل قيــاس ومقارنــة نتيجــة عملهــا عــن تلــك الفتــرات.

المبادئ المحاسبية

يرادات: مبد�أ الاعتراف بال�إ
يرادات قبل الاعتراف بها وتسجيلها، ويتم الاعتراف  يشترط ضرورة تحقق ال�إ

يرادات عند تحققها، ذلك عند تقديم الخدمة �أو تسليم السلعة. بال�إ

مبد�أ الاعتراف بالمصروفات:
ضرورة تحميل الفترة المحاسبية بما يخصها من المصروفات التي �أسهمت 

يرادات؛ سواء تم دفع هذة المصروفات �أم لا. في تحقيق ال�إ

مبد�أ القياس:
الفعلية،  بتكلفتها  المحاسبية  السجلات  في  المالية  العمليات  تسجيل 
ويُسمح للمُنشَ�أة �أن تقوم ب�إعادة تقييم بنود القوائم المالية بالقيم السوقية 

�إن اختارت ذلك.

فصاح الكامل: مبد�أ ال�إ
يحتاجها  التي  المالية  المعلومات  عن  فصاح  بال�إ المُنشَ�أة  قيام  ضرورة 
ضافية. مختلف المستخدمون، ضمن القوائم المالية �أو الملاحظات ال�إ  

شكل )1(: الفروض والمبادئ المحاسبية.
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عــداد القوائــم الماليــة لمختلــف المُنشَــ�آت هــي الســنة الماليــة التــي يبــد�أ مــن 1/1  �أكثــر الفتــرات الماليــة شــيوعاً ل�إ
وتنتهــي فــي 12/31. 

�أتَعلمّ:

�أسئلة الدرس

جابة الصحيحة، لكلٍّ ممّا ي�أتي: س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

1- كيــف تؤثــر عمليــة تحصيــل ذمــم مدينــة بقيمــة 4210 دينــار، مــن �أحــد الزبائــن، علــى معادلــة  الميزانيــة، 
لمحــلات اليقيــن لل�ألمنيــوم، خــلال العــام 2018م؟

�أ- زيادة الذمم المدينة، وتخفيض النقدية بقيمة 4210 دنانير. 
ب- زيادة النقدية، وتخفيض الذمم المدينة بقيمة 4210 دنانير.

ج- زيادة النقدية، وتخفيض الالتزامات بقيمة  4210 دنانير.
د- تخفيض النقدية، وتخفيض الالتزامات بقيمة 4210 دنانير.

2- �إذا كانــت الزيــادة علــى �إجمالــي الالتزامــات، تســاوي 35000 دينــار، والزيــادة علــى ال�أصــول تســاوي 45000 
ــة  ــر فــي �إجمالــي حقــوق المُلكيَّ تقــان للكرميــد، وذلــك خــلال العــام 2018م، فمــا مقــدار التَغيُّ دينــار، لمركــز ال�إ

خــلال العــام؟
ب- نقصان بقيمة 10000 دينار. 			  �أ- زيادة بقيمة 80000 دينار.
د- نقصان بقيمة 45000 دينار. 			  ج- زيادة بقيمة 10000 دينار.

3- كيف تؤثر عملية شراء عُدد و�أدوات بقيمة 2780 ديناراً على الحساب، على معادلة الميزانية؟
�أ- زيادة الالتزامات، وتخفيض حقوق المُلكيَّة بقيمة 2780 ديناراً.

ب- نقصان الالتزامات، وزيادة حقوق المُلكيَّة بقيمة  2780 ديناراً.
ج- زيادة ال�أصول، ونقصان حقوق المُلكيَّة بقيمة 2780 ديناراً.

د- زيادة ال�أصول، وزيادة الالتزامات بقيمة  2780 ديناراً.

4- �إذا زاد �إجمالــي الالتزامــات لمركــز البــراء، خــلال العــام 2018م، بقيمــة 6000 دينــار، فمــا الت�أثيــر المُحتمــل علــى 
معادلــة الميزانية؟

�أ- ال�أصول تنقص بقيمة 6000 دينار.
ب- حقوق المُلكيَّة تزيد بقيمة 6000 دينار.

ج- ال�أصول تزيد بقيمة 6000 دينار، �أو حقوق المُلكيَّة تنخفض بقيمة 6000 دينار.
د- ال�أصول تزيد بقيمة 6000 دينار، �أو حقوق المُلكيَّة تزيد بقيمة 6000 دينار.

س2: وضّح كلاً مما ي�أتي: 
- تحليل العملية المالية.	 - فَرَض الوحدة النقدية.  يرادات.	 - مبد�أ الاعتراف بال�إ 	
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أمثلة على الفروض والمبادئ المحاسبية لمُنشَ�أة الشروق، لبيع ال�أدوات الكهربائية،  س3: يتضمّن الجدول ال�آتي بعض ال�
والمطلوب: تحديد مُسمّى الفرض �أو المبد�أ المحاسبي، الذي ينطبق على كلٍّ منها:

مُسمّى الفرض/ المبد�أ نص المبد�أ �أو الفرض المحاسبيالرقم

فصل المصروفات الشخصية للمالك، عن مصروفات المُنشَ�أة.1

�إعداد قوائم مالية بشكل ربع سنوي �أو سنوي.2

تسجيل ال�أراضي التي تم شراؤها بالتكلفة الفعلية.3

يرادات عند بيع ال�أدوات الكهربائية، وتسليمها للمشتري.4 تسجيل ال�إ

والملاحظــات 5 الماليــة  القوائــم  ضمــن  المهمــة،  الماليــة  المعلومــات  عــرض 
ضافيــة. ال�إ

اعتماد المُنشَ�أة عِمْلة الدينار في تسجيل العمليات المالية.6

تحميــل الفتــرة الماليــة بالمصروفــات، التــي �أســهمت فــي تحقيــق �إيــرادات تلــك 7
الفتــرة.

س4: ما العلاقة بين مصادر ال�أموال واستخداماتها، من جهة، ومعادلة الميزانية من جهة �أخرى؟ 

س5: عللّ لكلٍّ مما ي�أتي:
- الحدث الذي ليس له �أثر ماليّ، لا يُحدِث ت�أثيراً على معادلة الميزانية.  	

- لا يتم دمج �أموال المشروع مع ال�أموال الشخصية ل�أصحابه.   	
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�أنواع القوائم المالية 

 Financial Statements Types

ــات  ــع العملي ــم مــن خلالهــا تلخيــص جمي ــي يت ــي للنظــام المحاســبي، الت ــة المُخــرَج النهائ ــم المالي ــدّ القوائ تُع
الماليــة التــي حدثــت فــي المُنشَــ�أة، خــلال فتــرة ماليّــة معينــة، وتعمــل القوائــم الماليــة علــى بيــان نتيجــة �أعمــال المُنشَــ�أة؛ 
ــان مــا لهــا مــن حقــوق ومــا عليهــا مــن  ــرة المحاســبية، وبي ــة، للفت ــرات فــي حقــوق المُلكيِّ مــن ربــح �أو خســارة، والتَغيُّ
ــ�أة، واتخــاذ  ــم �أداء المُنشَ ــي تقيي ــة ف ــة فيهــا؛ لمســاعدة ال�أطــراف المعني ــات النقدي ــة التدفقّ ــى معرف ــة �إل التزامــات، �إضاف
مختلــف القــرارات، وتتــم �إعــداد القوائــم الماليــة فــي نهايــة الفتــرة الماليــة، التــي قــد تكــون شــهراً، �أو ثلاثــة شــهور، �أو 
نصــف ســنة، �أو ســنة، وهــي ال�أكثــر شــيوعاً، �إذ تبــد�أ مــن 1/1 وتنتهــي فــي 12/31، فمــا القوائــم الماليــة؟  ومــا الهــدف 

مــن �إعدادهــا؟ ومــا العناصــر المكونــة لــكلٍّ منهــا؟ هــذا مــا تــم تناولــه فــي هــذا الــدرس، كمــا ي�أتــي:

:Financial Statements Essence ماهيَّة القوائم المالية 

ــة،  تقــوم مختلــف المُنشَــ�آت ب�إعــداد قوائمهــا الماليــة فــي نهايــة الفتــرة الماليــة، و�إيصــال مُخرجاتهــا �إلــى ال�أطــراف المعنيِّ
ســواء الداخليــة والخارجيــة، �إذ تتعــدد هــذه القوائــم، وتختلــف فــي الهــدف الــذي تســعى �إلــى تحقيقــه، وللتعــرف �إلــى 

آتــي: ذلــك نتنــاول النشــاط ال�

نشاط )1(: ماهيَّة القوائم المالية :

آتــي يبيــن  �أعــدّ المحاســب خالــد مجموعــة مــن القوائــم الماليــة لمُنشَــ�أة وادي قانــا للاســتيراد والتصديــر، والجــدول ال�
وصفــاً مختصــراً لهــذه القوائــم، والمطلــوب: تحديــد مُســمّى القائمــة، ووضعــه فــي المــكان المناســب:

مُسمّى القائمة الماليةوصف القائمة الماليةالرقم

تبيــن نتيجــة نشــاط المُنشَــ�أة؛ مــن ربــح �أو خســارة، مــن خــلال عمــل مقابلــة بيــن 1
�إيــرادات نشــاط الاســتيراد والتصديــر، والمصروفــات التــي �أســهمت بتحقيقهــا، 

ــة. ــرة المالي خــلال الفت

 توضــح مــا للمُنشَــ�أة مــن موجــودات بمختلــف �أنواعهــا، ومــا عليهــا مــن التزامــات 2
تجــاه ال�آخريــن؛ كالمَصــارِف ومُــلّاك المُنشَــ�أة فــي تاريــخ معيــن.

بيــان التدفقــات النقديــة؛ الداخلــة والخارجــة، لنشــاط المُنشَــ�أة فــي الاســتيراد 3
والتصديــر، خــلال الفتــرة الماليــة.

تظُهر التَغيُّرات التي حدثت على حقوق مُلكيَّة المُنشَ�أة، خلال الفترة المالية.4

بع
لرا

س ا
در

ال
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- ســيولة المُنشَــ�أة، هــي قــدرة المُنشَــ�أة فــي الحصــول علــى النقــد الــذي يمكنهــا مــن ســداد التزامــات قصيــرة ال�أجــل، 
فــي مواعيد اســتحقاقها.  

ر المالي، هو قدرة المُنشَ�أة على سداد التزاماتها، في المدى الطويل. - اليُسِّ

�أتَعلمّ:

 نستنتج ممّا سبق، �أنّ مختلف المُنشَ�آت تقوم ب�إعداد �أربع قوائم مالية في نهاية الفترة المالية، وهي: قائمة الدخل؛ 
التي تهدف بشكل �أساس �إلى مساعدة مختلف المستفيدين، في بيان نتيجة عمل المُنشَ�أة؛ من ربح �أو خسارة، �إضافة 
�إلى تقييم مدى قدرة هذه المُنشَ�أة على البقاء والاستمرار في نشاطها، وقائمة حقوق المُلكيَّة، التي توضّح التَغيُّرات في 
حقوق المُلكيَّة؛ كالتَغيُّرات على ر�أس المال المستثمر في بداية الفترة المالية، وما تمّت �إضافته �إليه من �أرباح، �أو من 
استثمارات جديدة، وما تم تخفيضه من خسائر �أو مسحوبات شخصية، وقائمة المركز المالي، والتي تساعد في تقييم 
ر المالي للمُنشَ�أة؛ من خلال بيان ال�أصول والالتزامات وحقوق المُلكيَّة للمُنشَ�أة، وقائمة التدفقات  السيولة المالية واليُسِّ
النقدية، التي تقدم معلومات مهمّة حول المقبوضات النقدية؛ كالمقبوضات الناتجة من النشاط البيعي وال�أنشطة ال�أخرى 

للمُنشَ�أة، والمدفوعات النقدية، مثل: المدفوعات المتعلقة بتسديد التزامات المُنشَ�أة، ومصروفاتها المختلفة.

:Elements of Financial Statements عناصر القوائم المالية 

ــدّ القوائــم الماليــة بمختلــف �أنواعهــا، مــن �أهــم مصــادر المعلومــات التــي يَعتمــد عليهــا المُقرِضــون، والمُســتثمرون،  تعُ
دارة، وغيرهــم مــن الجهــات المعنيــة بنشــاط المُنشَــ�أة، فــي اتخــاذ القــرارات المتعلقــة بهــا، فالقوائــم الماليــة مُكمّلــة  وال�إ
ــق هــدف معيــن، وكل قائمــة لهــا عناصــر محــددة تميزهــا عــن  ــى تحقي لبعضهــا بعضــا؛ً حيــث �إنّ كلاً منهــا يســعى �إل

آتــي: غيرهــا، وللتعــرف �إلــى ذلــك نتنــاول النشــاط ال�

نشاط )2(: عناصر القوائم المالية:

ــة لمُنشــ�أة البنفســج  آتــي بعضــاً مــن عناصــر القوائــم المالي يتضمــن الجــدول ال�
أزهــار، والمطلــوب: تصنيــف هــذه العناصــر، تبَِعــاً لورودهــا فــي القوائــم  لبيــع ال�

( فــي المــكان المناســب: الماليــة؛ بوضــع �إشــارة )
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الرقم
عناصر القوائم المالية

القوائم المالية

قائمة 
الدخل

قائمة 
حقوق 
المُلكيَّة

قائمة 
المركز 
المالي

قائمة 
التدفقات 

النقدية
الذمم المدينة.1
مصروف دعاية و�إعلان.2
نقدية في الصندوق.3
المبيعات من ال�أزهار.4
مقبوضات نقدية من الزبائن.5
قروض طويلة ال�أجل.6
مدفوعات نقدية؛ لسداد قيمة القروض.     7
�أجهزة و�أدوات.8
ذمم دائنة.9
تكلفة مبيعات ال�أزهار.10
مسحوبات شخصية.11
مصروف �إيجار المحل.12
أثاث.13 ال�
مدفوعات نقدية لشراء جهاز كمبيوتر.14
عُدد ولوازم.15
دفع فائدة على القروض.16
مدفوعات نقدية للمُوَرّدين.17
  ر�أس المال.18

 نســتنتج ممّــا ســبق، �أنّ كل قائمــة مــن القوائــم الماليــة المُعــدّة مــن قبــل النظــام المحاســبي للمُنشَــ�أة، تتعلــق بفتــرة 
يراد المبيعــات والمصروفــات؛ كمصروف  يــرادات؛ ك�إ ماليــة كاملــة، و�أنهــا تتكــون مــن عناصــر خاصــة بهــا؛ فمثــلاً: تعُــدّ ال�إ
أثــاث والالتزامات تجاه ال�آخريــن؛ كالقروض،  الرواتــب، مــن العناصــر الخاصــة بقائمــة الدخــل، فــي حيــن �أن ال�أصــول؛ كال�
وتجــاه المُــلّاك ؛ كــر�أس المــال، مــن العناصــر الخاصــة بقائمــة المركــز المالــي، �أمــا التغييــرات علــى ر�أس المــال فهــي مــن 
ــر فــي حقــوق المُلكيَّــة، وتضــم قائمــة التدفقــات النقديــة جميــع التدفقــات النقديــة الداخلــة؛  البنــود الخاصــة بقائمــة التَغيُّ
كالمقبوضــات النقديــة مــن المبيعــات، والتدفقــات النقديــة الخارجــة؛ كالمدفوعــات المتعلقــة بتســديد الالتزامــات، علمــاً 
أيـّـة قائمــة بمفردهــا �أن تلبــي  م صــورة واضحــة عــن نتائــج نشــاط المُنشَــ�أة، فــلا يمكــن ل� بــ�أن هــذه القوائــم متكاملــة، وتقُــدِّ

احتياجــات مُســتخدمي القوائــم الماليــة كافـّـةً ، وســنعرض فيمــا ي�أتــي �أشــكال القوائــم الماليــة:
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:Income Statement أولاً: قائمة الدخل�

هــي �أولــى القوائــم الماليــة التــي يتــم �إعدادهــا فــي المُنشَــ�أة، حيــث يتــم فيهــا مقابلــة �إيــرادات الفتــرة الماليــة بالمصروفــات 
ــة �أو  ــا؛ خدمي ــة عمله ــلاف طبيع ــ�أة ل�أخــرى؛ باخت ــن مُنشَ ــة الدخــل م ــل قائم ــف شــكل وتفاصي ــرة، �إذ يختل ــك الفت لتل
تجاريــة، �أو صناعيــة، غيــر �أننــا مــن بــاب التبســيط، تناولنــا فــي هــذا الــدرس �أمثلــة قائمــة دخــل لمُنشَــ�أة خدميــة و�أخــرى 

آتــي: تجاريــة، وذلــك علــى النحــو ال�

تخرّجــت بيْســان مــن �إحــدى كليــات القانــون فــي الجامعــات الفلســطينية، وتدربــت 
ــت  ــم قام ــة، ث ــة المهن ــى �إجــازة مزاول ــاة، للحصــول عل ــب المحام ــي �أحــد مكات ف
بافتتــاح مكتــب للمحامــاة والاستشــارات القانونيــة فــي مدينــة جنيــن، تحــت مُســمّى 
" الميــزان للاستشــارات القانونيــة "، وذلــك فــي بدايــة عــام 2018م، ولمعرفــة نتيجــة 

عــداد قوائمهــا الماليــة، فكانــت قائمــة الدخــل  عمــل مكتبهــا، اســتعانت بمكتــب الفيصــل للمحاســبة والتدقيــق؛ ل�إ
عــن الفتــرة الماليــة المنتهيــة فــي 31 /12 /2018م، كمــا ي�أتــي )المبالــغ مقــدرة بالدينــار(:

 الميزان للاستشارات القانونية
قائمة الدخل

عن الفترة المنتهية في 2018/12/31م

مبالغ كليةمبالغ جزئية البيان

يرادات: ال�إ

13300- �إيراد �أتعاب محاماة.

5200- �إيراد استشارات قانونية.

يرادات 18500• �إجمالي ال�إ

يُطرح: المصروفات:

2000- �إيجار المكتب.

_1200- مياه وكهرباء. 

5000- راتب السكرتير.

850- مصروفات متفرقة.

)9050(• �إجمالي المصروفات

9450صافي الربح

مثال )1(: 
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ــل،  ــة الخلي ــي مدين ــة ف ــل�أدوات المنزلي ــق ل ــ�أة الرون  يملــك عمــر مُنشَ
حيث يقوم ببيع �أدوات المطبخ؛ المصنوعة من الزجاج والبلاســتيك، 
ــ�أة،  ــي قائمــة الدخــل للمُنشَ ــا، وفيمــا ي�أت ــى التحــف والهداي ــة �إل �إضاف
عــن الفتــرة الماليــة المنتهيــة فــي 31 /12 /2018م، )المبالــغ مقــدرة 

بالدينــار(:

الرونق لل�أدوات المنزلية 
قائمة الدخل

عن الفترة المنتهية في 2018/12/31م

مبالغ كليةمبالغ جزئية البيان

25000صافي المبيعات

)12800(يُطرح: تكلفة المبيعات

12200• مجمل الربح

يُطرح: المصروفات التشغيلية

 ــــ)3600(المصروفات البيعية
دارية )9250(المصروفات ال�إ

)3070(المصروفات التمويلية

)15920(�إجمالي المصروفات التشغيلية

)3720(• صافي الخسارة

مثال )2(: 

 نلاحــظ، �أن قائمــة الدخــل فــي المُنشَــ�أة التجاريــة تختلــف عنهــا فــي المُنشَــ�أة الخدماتيــة؛ مــن حيــث العناصــر المكوّنــة 
لهــا؛ فمثــلاً تحتــوي القائمــة فــي المُنشَــ�أة التجاريــة علــى بنــود حســابات خاصــة بهــا؛ كالمبيعــات مــن البضاعــة وتكلفتهــا، 
والمصاريــف البيعيــة، �أمــا قائمــة الدخــل فــي المُنشَــ�أة الخدميــة، فتحتــوي علــى �إيــراد الخدمــات، مهمــا كان نوعهــا، فــي 
داريــة والتمويليــة، وفــي �إجــراءات اســتخراج نتيجــة العمــل؛ مــن ربــحٍ �أو خســارة.  حيــن تشــترك القائمتــان فــي المصاريــف ال�إ

:Owner's Equity Statement ثانياً: قائمة حقوق المُلكيِّة

ــرات التــي حدثــت علــى  يتــم �إعــداد هــذه القائمــة بعــد �إعــداد قائمــة الدخــل، وتهــدف بشــكل �أســاس �إلــى �إظهــار الَتغيُّ
ضافيــة  أربــاح، والاســتثمارات ال�إ ر�أس المــال خــلال الفتــرة الماليــة، حيــث �إنّ ر�أس مــال المُنشَــ�أة يزيــد بمقــدار صافــي ال�
ــي  آت ــال ال� ــي الخســارة - �إن حدثــت، والمث ــلاك، بينمــا ينخفــض بمقــدار المســحوبات الشــخصية، وصاف ــل المُ مــن قب

يبيّــن ذلــك:
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فيمــا ي�أتــي قائمــة حقــوق المُلكيَّــة لمكتــب الميــزان للاستشــارات القانونيــة، وذلــك عــن الفتــرة الماليــة المنتهيــة فــي 
31 /12 /2018م، )المبالــغ مقــدرة بالدينــار(:

الميزان للاستشارات القانونية
قائمة حقوق المُلكيَّة

عن الفترة المنتهية في 2018/12/31م

مبالغ كليةمبالغ جزئية البيان

7800- ر�أس المال في 2018/1/1م.

9450يُضاف: صافي الربح.

ضافي. 1250يُضاف: الاستثمار ال�إ

ضافات. +10700• مجموع ال�إ

)6250(تطُرح: المسحوبات الشخصية.

يرات. 4450• صافي التَغُّ
12250- ر�أس المال في 2018/12/31م.

مثال )3(: 

ــة  ــا، �أو طبيع ــام، مهمــا كان هدفه ــا الع ــي �إطاره ــن مُنشــ�أة ل�أخــرى، ف ــة م ــوق المُلكيَّ ــي حق ــر ف ــف قائمــة التَغيُّ لا تختل
ــرة  ــة الفت عملهــا، �أو حجــم نشــاطها، فجميعهــا تحتــوي علــى �إضافــات وطروحــات علــى ر�أس مــال المُنشَــ�أة، فــي بداي

ــرة. ــة الفت ــد ر�أس المــال لهــا فــي نهاي ــة، مهمــا اختلفــت فــي قيمهــا؛ لتحدي المالي

:Statement of Financial Position ثالثاً: قائمة المركز المالي

يتــم �إعــداد قائمــة المركــز المالــي للمُنشَــ�أة، بعــد �إعــداد قائمتــي الدخــل وحقــوق المُلكيَّــة، ذلــك �أن نتيجــة عملهمــا ســتؤثر 
فــي ر�أس المــال، الــذي يظهــر فــي هــذه القائمــة، فالشــكل العــام لقائمــة المركــز المالــي لا يختلــف مــن مُنشَــ�أة ل�أخــرى؛ 
ســواءً �أكانــت خدميــة �أم صناعيــة �أم تجاريــة، �إلا �أن الاختــلاف بينهــم يتمثــل بشــكل �أســاس فــي محتويــات القائمــة؛ فمثــلاً 
ــة  ــاً فــي المُنشَــ�آت الخدمي ــة، بينمــا يُعــدّ ثانوي ــة والصناعي يعــدّ حســاب المخــزون حســاباً �أساســيَّاً فــي المُنشَــ�آت التجاري

بشــكل عــام، �إذ يظهــر بقيــم قليلــة فــي حــال وجــوده، وفيمــا ي�أتــي مثــالاً علــى قائمــة المركــز المالــي لمُنشَــ�أة خدميــة:
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ــخ 2018/12/31م،  ــة، كمــا هــي بتاري ــزان للاستشــارات القانوني ــب المي ــي لمكت ــي قائمــة المركــز المال فيمــا ي�أت
ــار(:  ــغ مقــدرة بالدين )المبال

الميزان للاستشارات القانونية
قائمة المركز المالي

كما هي بتاريخ 2018/12/31م

المبالغال�أصول

12800- النقدية.

2700- الذمم المدينة من الموكلين.

أثاث )مكتب، كراسي، طقم كنب(. 5200- ال�

3500- ال�أجهزة )حاسوب، طابعة(.

24200• مجموع ال�أصول.

الالتزامات وحقوق المُلكيَّة

الالتزامات:

4900- الذمم الدائنة.

7050- قرض مصرفي.

11950* مجموع الالتزامات

حقوق المُلكيَّة:

12250- ر�أس المال في 2018/12/31م.

24200مجموع الالتزامات وحقوق المُلكيَّة.

مثال )4(: 

:Statement of Cash Flows رابعاً: قائمة التدفقات النقدية

أنشــطة المختلفة للمُنشَــ�أة،  تُظهــر هــذه القائمــة المقبوضــات والمدفوعــات النقديــة، وصافــي التَغيُّــر فــي النقــد الناتــج عــن ال�
خــلال فتــرة ماليــة مــا، وتنبــع �أهميــة هــذه القائمــة مــن كونهــا تســاعد مختلــف مســتخدمي القوائــم الماليــة، علــى التنبــؤ 

آتيــة: بمقــدار التدفقّــات النقديــة المســتقبلية للمُنشَــ�أة وتوقيتهــا، وللتعــرف �إلــى ذلــك، نتنــاول الحالــة الدراســية ال�
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حالة دراسية )1(: حلويات الياسمين

رَوْحــي �أســيرٌ محــررٌ مــن مدينــة نابلــس، مُبعــدٌ مــن قبــل ســلطات 
ــى قطــاع غــزة، ونظــراً لمــا يمتلــك مــن مهــارة  ــي �إل ــلال الصهيون الاحت
ــده  ــي اكتســبها عــن وال ــه الت ــات، مــن خــلال خبرت ــي صناعــة الحلوي ف
فــي صنــع الكنافــة النابلســية الشــهيرة، افتتــح مشــروعه الخــاص بــه، فــي 
ــام رَوْحــي  ــل المتواصــل، ق ــن العم ــة �أشــهر م ــد ثلاث 2018/3/1م، وبع

بجــرد رصيــد النقديــة فــي صنــدوق محلــه، بتاريــخ 2018/6/1م، وتبيــن لــه وجــود )570( دينــاراً، وللوقــوف علــى ما �إذا 
كان هــذا المبلــغ هــو الرصيــد المفتــرض للصنــدوق �أم لا، قــام بحصــر العمليــات كافـّـةً التــي تؤثــر علــى نقديــة الصنــدوق 

مــن تاريــخ 2018/3/1م حتــى تاريــخ 2018/6/1م،  وكانــت كمــا ي�أتــي:

القيمة البيانالقيمةالبيان

200تسديدات للموردين3210مبيعات نقدية

370تحصيلات من الزبائن1500مشتريات نقدية

780دفع مصاريف تشغيلية800شراء �أدوات ومعدات نقداً

علماً ب�أن رصيد النقدية في الصندوق )300( دينار، في 2018/3/1م.

آتية: المطلوب: �أجب عن التساؤلات ال�

س1: احسب قيمة التدفق النقدي الداخل، خلال الفترة.

س2: احسب قيمة التدفق النقدي الخارج، خلال الفترة.
س3: احسب صافي التدفق النقدي للمحل، عن الفترة الممتدة من 3/1/ �إلى 2018/6/1م. 

س4: هــل الرصيــد النقــدي الفعلــي للمحــل طبقــاً لعمليــة الجــرد فــي 2018/6/1م، كان صحيحــاً �أم 
لا؟ بيّــن ذلــك.

 نلاحــظ مــن خــلال الحالــة الدراســية الســابقة، �أنّ التدفــق النقدي للمُنشَــ�أة، قد يكــون تدفقاً داخــلا؛ً كالمقبوضات 
مــن الزبائــن، وقــد يكــون تدفقــاً خارجــا؛ً كالمدفوعــات للمورديــن، وبالتالــي فــ�إن صافــي التدفــق النقــدي، هــو عبــارة عــن 
مجمــوع التدفقــات الداخلــة للمُنشَــ�أة، مطروحــاً منهــا مجمــوع التدفقــات الخارجــة؛ �أي �أنّ التدفــق النقــدي، هــو حركــة 

أمــوال الداخلــة للمُنشَــ�أة �أو الخارجــة منهــا، الناتجــة عــن مختلــف �أنشــطتها.  ال�

ما الفرق بين صافي التدفق النقدي وصافي ربح المُنشَ�أة؟
�أفكّر:
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فيمــا ي�أتــي حركــة التدفقــات النقديــة، لمشــروع شــيماء للمعجنــات، وذلــك خــلال الثلــث ال�أول مــن عــام 2018م، 
الممتــد مــن: 1/1 – 2018/4/30م: 

القيمة )بالدينار(البيان

5000مبيعات نقدية.
3000مشتريات نقدية.
1000شراء �أثاث نقداً.
500دفع ضريبة نقداً.

2000بيع معدات قديمة نقداً.
600رصيد النقدية في الصندوق في 2018/1/1م

آتية: والمطلوب: �أجب عن ال�أسئلة ال�
�أ- احسب قيمة التدفق النقدي الداخل.

ب- احسب قيمة التدفق النقدي الخارج. 
ج- ما قيمة صافي التدفق النقدي للمشروع؟
د- كم يبلغ رصيد النقدية في 2018/4/30م؟

الحل:
�أ- مقدار التدفق النقدي الداخل للمشروع = المبيعات النقدية + النقدية الناتجة عن بيع المعدات.

                                             = 5000 دينار + 2000 دينار.
                                             =  7000 دينار.

أثاث  ب- مقدار التدفق النقدي الخارج من المشروع = المشتريات النقدية + المشتريات النقدية من ال�
					       + المدفوعات الضريبية.     

					       = 3000 دينار +  1000 دينار +  500 دينار.   
					       =  4500 دينار.   

ج- قيمة صافي التدفق النقدي في المُنشَ�أة = التدفق النقدي الداخل – التدفق النقدي الخارج.
				        = 7000 دينار – 4500 دينار.  

				        = 2500 دينار.  
د- الرصيد النقدي في 2018/4/30م = صافي التدفق النقدي + رصيد النقدية �أول المدة.

				   = 2500  دينار + 600 دينار.  
				   = 3100 دينار.  

مثال )5(: 

أنشــطة التشــغيلية   تعــرض قائمــة التدفقّــات النقديــة، التدفقــات النقديــة الداخلــة والخارجــة، والناتجــة عــن ال�
أنشــطة الاســتثمارية لهــا؛ كالمدفوعــات النقديــة لشــراء �أراضٍ  يــرادات، وال� للمُنشَــ�أة؛ كالمقبوضــات النقديــة مــن ال�إ

ــة مــن الحصــول علــى القــروض.  آتي ــة ال� ــة؛ كالتدفقــات النقدي أنشــطة التمويلي �أو عقــارات، وال�

�أتَعلمّ:
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�أسئلة الدرس

جابة الصحيحة، لكلٍّ ممّا ي�أتي: س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

1- على �أيّ قائمة من القوائم المالية، تؤثر عملية دفع مصروف الصيانة نقداً؟
ب- قائمة الدخل، وقائمة المركز المالي. 				   �أ- قائمة الدخل.

د- جميع القوائم المالية للمُنشَ�أة. 			  ج- قائمة المركز المالي.

2- �أيّ ممّا ي�أتي لا يُعدّ عنواناً �أساسياً في قائمة التدفقات النقدية؟
د- ال�أنشطة التشغيلية. ب- ال�أنشطة الاستثمارية.  ج- �أنشطة الاقتراض.	 �أ- ال�أنشطة التمويلية.	

3- ما الهدف ال�أساس من �إعداد قائمة المركز المالي في المُنشَ�أة؟
�أ- بيان صافي التدفقات النقدية للمشروع.        ب- بيان ما للمشروع من حقوق، وما عليه من التزامات.

ج- تحديد نتيجة نشاط المشروع.               د- توضيح التَغُّيرات التفصيلية لحقوق المُلكيَّة.

4- �إذا كانــت قيمــة �إجمالــي الالتزامــات تســاوي 245000 دينــار، وهــي تمثــل ربــع قيمــة �إجمالــي ال�أصــول، فمــا 
ــة؟ قيمــة حقــوق المُلكيَّ

د- 490000 دينار. ب- 980000 دينار.    ج- 245000  دينار.	  �أ- 735000  دينار.	

ر المالي.  س2: عرِّف كلاً ممّا ي�أتي: - التدفقات النقدية الداخلة.   - السيولة المالية.     - اليُسِّ

س3: بماذا تختلف قائمة المركز المالي في المُنشَ�أة الخدماتية، عنها في المُنشَ�أة التجارية؟  

أربــع مُنشَــ�آت، والمطلــوب: اســتخراج قِيــم  آتــي معلومــات عــن قائمــة حقــوق المُلكيَّــة ل� س4: يتضمــن الجــدول ال�
ــكل شــركة: ــة الخاصــة ب ــي القائم ــواردة ف ــل ال المجاهي

المُنشَ�أة
منش�أة القطّانينمحطة الرمالمركز حطينمُنْش�أة ساجدةالبيان

40000350006200055000ر�أس المال في بداية المدة.
1280026500ب25000صافي الربح.

ضافي. د500017004200الاستثمار ال�إ
6200ج3500850 المسحوبات الشخصية.

443507775080600�أر�أس المال في نهاية المدة.

س5: علل لكلٍّ ممّا ي�أتي:
- اختلاف ر�أس المال في نهاية الفترة عادة، عن ر�أس المال في بداية الفترة. 

- لا يمكن �إعداد قائمة المركز المالي قبل �إعداد قائمة الدخل، وقائمة حقوق المُلكيَّة.  
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�أسئلة الوحدة

جابة الصحيحة، لكلٍّ ممّا ي�أتي: س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

آتية لا يُمثلّ معادلة الميزانية؟ 1- �أيّ من ال�
 �أ- حقوق المُلكيَّة =  ال�أصول  +  الالتزامات.

ب- ال�أصول =  حقوق المُلكيَّة  +  الالتزامات.

ج- حقوق المُلكيَّة =  ال�أصول  –   الالتزامات.
د- الالتزامات =  ال�أصول  –   حقوق المُلكيَّة.

عــلان، تســاوي 90000 دينــار، و�إجمالــي  يــرادات لمركــز الهــدف للدعايــة وال�إ 2- �إذا كانــت قيمــة �إجمالــي ال�إ
ضافــات علــى  المصروفــات تســاوي  44000 دينــار، وكانــت المســحوبات الشــخصية تســاوي 6000 دينــار، وال�إ

أربــاح؟ ر�أس المــال تســاوي  8200 دينــار، فمــا قيمــة صافــي ال�
ب- 46000 دينار. 					     �أ- 40000 دينار.
د- 48200 دينار.   					    ج- 52000 دينار.

ــي ال�أصــول،  ــن قيمــة �إجمال ــوم، تســاوي م ــس لصناعــة الحلق ــدى محــلات نابل ــات ل ــت قيمــة الالتزام 3- �إذا كان
وكانــت قيمــة حقــوق المُلكيَّــة تســاوي  40000 دينــار، فمــا قيمــة �إجمالــي ال�أصــول و�إجمالــي الالتزامــات علــى 

الترتيــب؟
ب- 35000 ، 10000 دينار.    			  �أ- 56000 ، 16000 دينار.

د- 50000 ،  16000 دينار. 			  ج- 40000 ،  11428 ديناراً.

4- في �أية قائمة من القوائم المالية، يظهر حساب الت�أمين المقبوض مقدما؟ً
ب- قائمة حقوق المُلكيَّة.  					    �أ- قائمة الدخل.
د-  قائمة التدفق النقدي. 				   ج- قائمة المركز المالي.

جابة عن ال�أسئلة الواردة من )3-1(: س2: استخدم المعلومات ال�آتية، لل�إ
آتيــة مُســتَخرجة مــن دفاتــر مُنشَــ�أة المنــارة التجاريــة فــي 2017/12/31م، والمبالــغ مقــدرة بالدينــار:  ال�أرصــدة ال�
80000 ال�آلات، 38000 النقديــة، 2000 مصــروف دعايــة و�إعــلان، 54000 ذمــم مدينــة، 216000 �إيــراد 
مبيعــات، 26000 مصــروف �إيجــار، 42000 ذمــم دائنــة، 20000 �أ. دفــع، 6000 رواتــب مســتحقة الدفــع، 

30000 مســحوبات شــخصية، 56000 ر�أس المــال،110000 تكلفــة المبيعــات.

1- ما �إجمالي قيمة ال�أصول؟
				         ب- 176000 دينار.   �أ- 174000 دينار.
د- 202000 دينار. 				   ج- 172000 دينار.
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2- ما �إجمالي قيمة الالتزامات؟
د- 20000 دينار. 		 ب- 62000 دينار.      ج- 42000 دينار. 		 �أ- 68000 دينار.

3- ما قيمة صافي الدخل؟
د-  78000 دينار.                		 ب- 72000 دينار.     ج- 82000  دينار. 		 �أ- 76000 دينار.

س3: عرِّف كلاً ممّا ي�أتي: - صافي التدفق النقدي.          - التخطيط المالي.
دارية.             - نظام المعلومات المحاسبي.                                 - المحاسبة ال�إ

س4: فيمــا ي�أتــي بعــض الفئــات المُســتخدِمة للبيانــات المحاســبية، والمطلــوب: تصنيــف هــذه الفئــات �إلــى )مســتخدم 
( فــي المــكان المناســب: داخلــي �أو خارجــي(؛ بوضــع �إشــارة )

الفئات المُستَخدِمةالرقم
جابة ال�إ

مُستخدم خارجيمُستخدم داخلي

المستثمرون.1
دارة العامة للمُنشَ�أة.2 ال�إ
قراض.3 مؤسسات ال�إ
المورّدون.4
 دائرة الموارد البشرية.5
وزارة المالية والتخطيط.6
قسم الرقابة على الجَوْدة.7

ــي  ــة، الت ــاق للتدريــب والاستشــارات المالي ــة التــي حدثــت فــي مركــز �آف ــات المالي ــي العملي س5: فيمــا ي�أت
ــخ 2018/1/1م: ــا بتاري ــد�أت �أعماله ب

11 فــي 2018/1/1م، قــام صاحــب المركــز بتقديــم 20000 دينــار كر�أســمال للمركــز، مــن مدخراتــه الشــخصية، .
وتــم �إيــداع كامــل المبلــغ فــي المصــرِف.

22 لكترونيات، على الحساب.. في 2018/1/3م، اشترى المركز كمبيوتر بقيمة 5500 دينار، من شركة المستقبل لل�إ
33 في 2018/1/5م، قام المركز بشراء قرطاسيه بقيمة 500 دينار نقداً.  .
44 في 2018/1/10م، قام المركز بدفع مصروف �إعلان، بقيمة 2500 دينار، بموجب شيك..
55 عمــار . فــي 2018/1/17م، قــدم المركــز خدمــات استشــارات ماليــة، بقيمــة 6400 دينــار، لشــركة الصمــود ل�إ

ال�أراضــي، وتــم تحصيــل 50% منهــا نقــداً، والباقــي علــى الحســاب.
66 لكترونيات، نقداً.. في 2018/1/21م، قام المركز بتسديد المستحق لشركة المستقبل لل�إ
77 عمار ال�أراضي.. في 2018/1/25م، حصّل المركز الذمم المستحقة له من شركة الصمود ل�إ
88 ــار، للاســتخدام الشــخصي مــن حســاب . فــي 2018/1/26م، قــام صاحــب المركــز بســحب مبلــغ 500 دين

المركــز فــي المَصــرِف.
99 في 2018/1/28م، دفع المركز فاتورة الكهرباء البالغ قيمتها 200 دينار..

في 2018/1/31م، سدد المركز رواتب الموظفين عن شهر كانون ثاني، والبالغ قيمتها 2500 دينار.1010
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المطلوب: �أجب عن ال�أسئلة ال�آتية:
أ تحليل العمليات المالية، باستخدام معادلة الميزانية.	-
ب �إعداد قائمة بحركة التدفقات النقدية لمركز �آفاق للتدريب والاستشارات، عن شهر كانون ثاني، من العام 2018م.	-
ج كم يبلغ صافي التدفقّ النقدي لمركز �آفاق، عن شهر كانون الثاني من العام 2018م؟	-
د هل صافي التدفق النقدي، يمثل صافي دخل المركز؟ ولماذا؟	-

ــر المالــي علــى �ألســنة الكثيريــن، اكتــب تقريــراً حول معنــاه، و�أنواعه، و�أســبابه، ومدى ت�أثيره  يتــردد مصطلــح العُسِّ
علــى المُنشَــ�أة، واحفظــه فــي ملــف �إنجازك.

المشروع الطلابي:

التقييمُ
النَّتاجاتُ الرقم

منخفضٌ متوسطٌ مرتفعٌ

�ألم ب�أهداف و�أهمية المحاسبة في مُنشَ�أت ال�أعمال. 1

�أحدد مجالات استفادة ال�أطراف المعنية من النشاط المحاسبي للمُنشَ�أة. 2

�أحدد هدف كل فرع من فروع المحاسبة. 3

�أميز بين العمليات المالية وغير المالية.  4

�ألم بالخطوات التي تمر بها الدورة المحاسبية.  5

�أميز بين مصادر المال واستخداماتها في المُنشَ�أة. 6

�أحللّ العمليات المالية في المُنشَ�أة، وفقاً لمعادلة الميزانية.  7

�أميْز بين القروض والمبادىء المحاسبية المختلفة.  8

�أصنف عناصر الحسابات في المُنشَ�أة ، وفقاً لورودها في القوائم المالية.  9

�أحدد مجمل وصافي ربح المُنشَ�أة. 10

�أعدّ قائمة المركز المالي للمُنشَ�أة. 11

�أعدّ قائمة التدفقات النقدية للعمليات المالية في المُنشَ�أة. 12

�أقيّمُ ذاتي:
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المعالجة المحاسبيّة  
   للعمليّات الماليّـة
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الوحدة الثاّنية:

نَت�أمّــلُ، ثــم ننُاقِــشُ: التَّســجيل فــي الدفاتــر المحاســبيّة؛ 

بصــورة ســليمة وحقيقيّــة؛ ضــرورة تكامليّــة ومصلحــة وطنيّــة.
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يُتوقـّـع مــن الطلبــة بعــد الانتهــاء مــن دراســة هــذه الوحــدة، �أن يكونــوا قادريــن علــى التَّســجيل 
آتيــة: فــي الدفاتــر المحاســبية للمشــروع بطريقــة ســليمة، ويتحقّــق ذلــك مــن خــلال المَهــام ال�

 تحليل حالة دراسية عن التَّسجيل في الدفاتر المحاسبية. 

 تنفيذ �أنشطة عن استخراج نتيجة العمل بطريقة القَيْد المفرد.

 حلّ �أمثلة رياضية عن تحليل العمليات المالية، حسب نظرية القَيْد المزدوج.

 تنفيذ نشاط عن تصنيف الحسابات.

 تنفيذ �أنشطة عن مصادر القَيْد في المحاسبة. 

 تنفيذ �أنشطة عن الدفاتر المحاسبية وشروط نظمها.

 حلّ �أمثلة و�أنشطة عن تسجيل مختلف العمليات المالية في دفتر اليومية.

 حلّ �أمثلة وتنفيذ �أنشطة عن عمليات الخصم؛ التِّجاري والنقدي والكمي. 

 حلّ �أمثلة وتنفيذ �أنشطة عن عمليات التَّرحيل الى دفتر ال�أستاذ. 

 تنفيذ �أنشطة عن ماهيَّة ميزان المراجعة و�إعداده.

 حلّ �أمثلة وتنفيذ �أنشطة عن �أنواع ال�أخطاء المحاسبية وطرق معالجتها. 
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نظريّات القَيْد في المحاسبة 

Accounting Entry Theories

أثر المالــي بقيمها النقدية؛  ــك الدفاتــر فــي �إثبــات جميــع المعامــلات التجارية ذات ال� تتركــز �أهــداف المحاســبة ومسِّ
ســواءً �أكانــت فوريــة الدفــع )نقديــة( �أم �آجلــة )علــى الحســاب(، ومــن ثــمّ تصنيــف هــذه العمليــات وتلخيصهــا؛ للوصــول 
�إلــى نتيجــة عمــل المُنشَــ�أة؛ مــن ربــح �أو خســارة، وبالتالــي معرفــة المركــز المالــي لهــا، ولكــن كيــف نصــل �إلــى نتيجــة عمــل 
المُنشَــ�أة؟ مــا ال�أســس والمعاييــر التــي يتــم اتبّاعهــا فــي تســجيل عملياتهــا؟ وكيــف يتــم تحديــد �أطــراف العمليــات الماليــة 
التــي تحــدث فــي المُنشَــ�أة؟ ومــا �آليــة تصحيــح ال�أخطــاء المحاســبية فيهــا؟ هــذا مــا تــم تناولــه فــي هــذا الــدرس، كمــا ي�أتــي؟ 

:Recording  in Accounting  Books التَّسجيل في الدفاتر المحاسبية 

آيــات في القــر�آن الكريم؛ لما  حثــت جميــع الشــرائع الســماوية علــى المُكاتبــة والتوثيــق، حيــث �إن �آيــة الديْــن، هــي �أطــول ال�

لذلــك مــن �أهميــة فــي حفــظ الحقــوق، قــال تعالــى: ﴿   ٱ  ٻ  ٻ  ٻ  ٻ  پ  پ  پ  پ   ڀڀ  

ڀ  ڀ  ٺ  ٺٺ  ٺ  ٿ     ٿ  ٿ  ٿ  ٹ  ٹ  ٹٹ  ڤ  ڤ    ڤ  ڤ  ڦ  ڦ  ڦ  
ڦ    ﴾صــدق اللــه العظيــم )ســورة البقــرة : �آيــة 282(. ولمزيــد مــن التوضيــح ل�أهميــة التوثيــق فــي المجــال التِّجــاري، نتنــاول 

آتيــة: الحالــة الدراســية ال�

حالة دراسية )1(: سجلاتي ... طريقي للنجاح

رتــا مــن يافــا، وتســكنان فــي مخيــم النصيــرات فــي غــزة، قررتــا عمــل مشــروع صغيــر لبيــع  بيــان وحنيــن صديقتــان هُجِّ
ملابــس ال�أطفــال، �أســهمت حنيــن بجهدهــا، فــي حيــن قدمــت بيــان المــال الــلازم للمشــروع، وســافرت �إلــى ال�أردن؛ 
، ودفعــت للمالــك �إيجــار ســنة نقــداً، دون �أن تكتــب  كمــال دراســتها الجامعيــة، �إذ باشــرت حنيــن باســتئجار محــلٍّ ل�إ
ــم قامــت بعمــل الديكــورات اللازمــة للمحــل، دون �أن  معــه عقــداً �أو ت�أخــذ مُســتنداً يُثبــت اســتلامه المبلــغ، ومــن ث
تُســجل قيمــة المصروفــات التــي دفعتهــا، ثــم قامــت بشــراء بضاعــة مــن مورّديــن عــدة، دفعــت لبعضهــم جــزءاً مــن قيمــة 
البضاعــة، وبقــي الجــزء ال�آخــر ديْنــاً عليهــا، دون �أخــذ �أيــة �إرســاليّة مــن التاجــر �أو فاتــورة مشــتريات، �أو مســتند يُثبــت 

قيمــة هــذه الدفعــات.
ــعُ بعضهــا ال�آخــر، وبعــد  لقــد كانــت حنيــن تُســجّل بعــض البيانــات علــى قصُاصــاتٍ مــن الــورق؛ تحتفــظ ببعضهــا وتُضَيِّ
شــهر مــن العمــل اختلفــت مــع �أحــد التُّجــار علــى مبلــغ الديْــن المتبقــي عليهــا، فقــام التَّاجــر بفتــح دفتــره واطلاعهــا علــى 

تاريــخ الشــراء، وقيــم مشــترياتها وقيــم دفعاتهــا، وتوقيعهــا علــى الفواتيــر، فاقتنعــت وتراجعــت عن موقفهــا، ونتيجة لذلك

ول
أ ل�

س ا
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قامــت حنيــن بشــراء دفتــر مــن �إحــدى المكتبــات المجــاورة، وقــررت تســجيل العمليــات التــي حدثــت خــلال الشــهر 
أيــة �إثباتــات ماديــة،  الماضــي، معتمــدةً علــى التذكــر فــي التَّســجيل، ودون اعتبــار للتسلســل التاريخــي لهــا، �أو الاســتناد ل�

مــع ارتــكاب الكثيــر مــن ال�أخطــاء؛ مــا اضطرهــا �إلــى �إجــراء عمليــات الشــطب والكتابــة بيــن الســطور.
لقــد كانــت حنيــن تُســجّل مــرة المبلــغ المدفــوع للمــورّد، دون �أن تســجل الحســاب المُقابــل لذلك، ومرة �أخرى تســجل 

المبلــغ المقبــوض مــن �أحــد الزبائــن دون الحســاب المقابــل لهــذه الدفعة.
يــرادات والمصاريــف  وبعــد عــودة بيــان مــن الســفر، ســ�ألت شــريكتها فــي العمــل عــن وضــع المحــل، وعــن قيمــة ال�إ
جابــة عــن �أي ســؤال. أربــاح، لكــن شــريكتها حنيــن لــم تســتطع ال�إ والديــون علــى المحــل، وعــن مقــدار حصتهــا مــن ال�

آتية: المطلوب: بالتعاون مع زملائك في المجموعة، ناقش التساؤلات ال�

راكة التي تمت بين حنين وبيان؟ س1: ما نوع الشَّ
س2: ما سبب الخلاف بين حنين وبعض الموردين؟

س3: ما قيمة التوثيق في العمل التجاري؟ 
س4: ما ال�أساس الذي اعتمدته حنين في التَّسجيل؟ وما الخط�أ في ذلك؟
س5: حدد ال�أخطاء التي وقعت فيها حنين، وما �أثره على عمل المشروع؟

 نلاحــظ مــن خــلال الحالــة الدراســية، �أن �أســاس النجــاح ل�أي مشــروع هــو توثيــق حــدوث العمليــات التجاريــة، 
ــركاء والمورديــن والزبائــن، وغيرهــم مــن ذوي  أثــر المالــي؛ مــا يــؤدي �إلــى معرفــة كل مــن المُــلَّاك، والشُّ وبالــذات ذات ال�
ــك ســجلات محاســبية  العلاقــة بمُنشَــ�آت ال�أعمــال، مــا لهــم مــن حقــوق ومــا عليهــم مــن التزامــات، وهــذا يتطلــب مَسِّ

تعتمــد علــى �أســاس علمــي فــي نَظِمهــا والتوثيــق فيهــا.

:Entry Theories نظريّات القَيْد 

ثبــات وتوثيــق العمليــات الماليــة فــي ســجلات المُنشَــ�أة بصــورة صحيحــة، لا بُــدّ مــن اتبــاع نظريـّـة مــن نظريـّـات القَيْــد  ل�إ
المحاســبي، ويعتمــد ذلــك علــى حجــم المشــروع، وتعــدد عملياتــه الماليــة، وقــرار �إدارة المشــروع، وفيمــا ي�أتــي �أهمهــا:

 Single Entry Theory:أولاً: نظريّة القَيْد المفرد�

ــه؛ �أي �أنّ  ــة لصاحب ــة للمشــروع لا تنفصــل عــن الذمــة المالي ــراض �أنّ الذمــة المالي ــة علــى افت تقــوم هــذه النظريّ
صاحــب المشــروع ليــس لــه شــخصية معنويــة مســتقلة عــن شــخصية مشــروعه، وبالتالــي تقــوم علــى تســجيل طــرف واحــد 
آتــي:  مــن العمليــة الماليــة فــي الســجلات المحاســبية، دون �أي اعتبــار للطــرف ال�آخــر، ولتوضيــح ذلــك �إليــك النشــاط ال�
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نشاط )1(: استخراج نتيجة المشروع حسب نظرية القَيْد المفرد:

فيما ي�أتي �أرصدة الحســابات المُســتَخرجة من ســجلات  منشــار  لؤي  للحجر 
الفلسطيني، بتاريخ12/31/ 2017م، علماً ب�أن المبالغ مقدّرة بالدينار:

�أثــاث 25000، بضاعــة 35000، مدينــون 50000، صنــدوق  مبــانٍ 100000، 
فــي  المــال  ر�أس  �أن  فــ�إذا علمــت  قــرض 30000،  مــورّدون 20000،   ،40000
بدايــة العــام بلــغ 175000، كمــا بلغــت المســحوبات الشــخصية النقديــة 35000، 

ضافــات �إلــى ر�أس المــال خــلال العــام 15000، والمطلــوب: تحديــد نتيجــة عمــل منشــار لــؤي وفقــاً لنظريــة القَيْــد المفــرد. وال�إ

 نســتنتج بعــد حــل النشــاط الســابق، �أن ر�أس مــال المنشــار 
ــن  ــه زاد ع ــث �إنّ ــغ )200000( دينار؛حي ــد بل ــام ق ــة الع ــي نهاي ف
ــرَ الربــح المتحقــق مــن  ــة، عَبْ ــرة المالي ــة الفت ر�أس المــال فــي بداي
ضافــة التــي تمــت عليــه خــلال  عمليــات المُتاجــرة، عــلاوة علــى ال�إ
العــام، مــن المــال الشــخصي للمالــك، و�أنّ صافــي ربــح المنشــار 

بلــغ )45000( دينــار، علمــاً بــ�أن الربــح كان �أكبــر مــن ذلــك، ولكنــه انخفــض بســبب المســحوبات الشــخصية لصاحــب 
آتــي يبيــن �إجــراءات اســتخراج نتيجــة عمــل المُنشَــ�أة، حســب نظريــة القَيْــد المفــرد: المنشــار، والشــكل ال�

 
شكل )1(: �إجراءات استخراج نتيجة العمل، حسب نظرية القَيْد المفرد.

* نتيجــة العمــل ) الربــح �أو الخســارة ( = 
ــال �أول  ــدة - ر�أس الم ــر الم ــال �آخ )ر�أس الم
 – العــام  خــلال  المســحوبات   + المــدة( 

�إلــى ر�أس المــال. ضافــات  ال�إ
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نظــام القَيْــد المفــرد فــي المحاســبة، هــو نظــام محاســبي قديــم، يُســتخدم فــي �أنظمــة المحاســبة اليدويــة البســيطة، 
والمشــروعات صغيــرة الحجم.

�أتَعلمّ:

نشاط )2(: استخراج نتيجة المشروع حسب نظرية القَيْد المفرد:

أثــاث بتاريــخ 12/31/ ، طلــب منــك صاحــب  لــدى زيارتــك محــلات بغــداد لبيــع ال�
المحــل مســاعدته فــي اســتخراج نتيجــة عمــل مشــروعه، حيــث �أفصــح صاحــب المحــل 
ــام بجــرد  ــه ق ــار، و�أن ــو 12000 دين ــخ 1/1 ه ــدء بالمشــروع بتاري ــد الب ــه عن ــ�أن ر�أس مال ب

ــار(: ــدرة بالدين ــغ مق ــ�أن المبال ــاً ب ــي ) علم ــا ي�أت ــت كم ــث كان حســابات المحــل، حي

جماليسعر الوحدةالعددالصنف ال�إ

؟10015- كراسي خشب.

؟505- كراسي بلاستيك.

؟10100- طاولات مكتب.
؟7010- طاولة وسط صغيرة.

4000- ديون للمحل على الزبائن.
2000- ديون على المحل للموردين.

1300- النقد في الصندوق والمَصرِف.
200- المسحوبات الشخصية.

والمطلوب: مساعدة صاحب المحلات في استخراج نتيجة عمل محله؛ من ربح �أو خسارة، عن الفترة المالية المُعطاة.

 نلاحــظ، �أنــه وفقــاً لنظريــة القَيْــد المفــرد، يتــم تســجيل طــرف واحــد مــن �أطــراف العمليــة الماليــة؛ ســواءً كان المديــن 
�أم الدائــن، وليــس كليهمــا فــي �آن واحــد، وهــذا يــؤدّي �إلــى قصــور فــي كفــاءة الحصــول علــى المعلومــة المحاســبية فــي 

الوقــت المناســب؛ دون �أن يؤثــر علــى نتيجــة العمــل نفســها. 

 Double Entry Theory: ثانياً: نظريّة القَيْد المزدوج

تقــوم هــذه النظريـّـة علــى �أنّ لــكل عمليــة ماليــة طرفيــن؛ طرفــاً يَ�أخــذ ويُعــد مدينــاً بقيمــة مــا �أخــذ، وطرفــاً يُعطــي 
ويُعــد دائنــاً بقيمــة مــا �أعطــى، ويُعــدّ نظــام القَيْــد المــزدوج تطــوراً لنظــام القَيْــد المفــرد، وهــو ليــس تكــراراً للقَيْــد، و�إنمّا يقوم 
آتيــة تبيــن تحليــل العمليــات الماليــة حســب طبيعة  أمثلــة ال� علــى �أســاس �إثبــات طرفــي العمليــة الماليــة؛ المديــن والدائــن، وال�

الحســابات؛ شــخصية �أو حقيقيــة �أو وهميــة:
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ــار، �أودعتــه فــي  �أسّســت بســمة محــلاً لبيــع الملابــس باســم )بوتيــك العــودة(، بــر�أس مــال قــدره 20000 دين
المَصــرِف، والمطلــوب: تحليــل العمليــة الماليــة.

ــد ت�أســيس �أي مشــروع، يظهــر حســاب اســمه " ر�أس المــال " ،  وهــو حســاب  ــة: نلاحــظ عن ــل العملي تحلي
ــال،  ــك �أخــذ الم ــن نلاحــظ �أن حســاب البن ــي حي ــاً، ف ــك يكــون دائن ــال، وبذل شــخصي �أعطــى المشــروع الم

ــي: آت ــى النحــو ال� ــك عل ــاً زاد، وذل ــه حســاباً حقيقي ــر المشــروع؛ كون ــي دفات ــاً ف ــك يكــون مدين وبذل

دائنمدينطبيعتهاسم الحساب
20000حقيقي زادالبنك

20000شخصي �أعطىر�أس المال 

مثال )1(: 

نشاط )3(: )تحليل العمليات المالية – الحسابات الشخصية(:

باع بوتيك العودة ملابساً للزبون �أسماء بقيمة 400 دينار، على الحساب، والمطلوب: تحليل العملية المالية.
تحليل العملية:

دائنمدينطبيعتهاسم الحساب

 نلاحــظ ممّــا ســبق، �أن الحســابات الشــخصية، هــي حســابات تمثــل �أشــخاصاً يتعاملــون مــع المُنشَــ�أة؛ مــن عمــلاء 
ومورّديــن ومدينيــن ودائنيــن؛ ســواءً كانــوا �أشــخاصاً طبيعييــن؛ )مالــك، خالــد، رائــدة( �أم اعتبارييــن؛ )شــركة القــدس، 

مؤسســة صفــد، بنــك الاســتثمار الفلســطيني(، وتجُعــل هــذه الحســابات مدينــة �إذا �أخــذت، ودائنــة �إذا �أعطــت.

اشــترى بوتيــك العــودة ســيارة لاســتخدامها فــي توزيــع البضاعــة علــى المحــلات، وذلــك بقيمة 5000 دينار، بشــيك 
مســحوب علــى البنــك، والمطلــوب: تحليــل العمليــة المالية.

تحليــل العمليــة: نلاحــظ �أنّ حســاب الســيارة فــي المشــروع، هــو حســاب حقيقــي زاد، وبذلــك يكــون مدينــاً 
بقيمــة الزيــادة، فــي حيــن �أنّ حســاب البنــك فــي دفاتــر المشــروع، هــو حســاب حقيقــي نقــص، فيكــون دائنــاً بقيمــة 

آتــي: النقــص، وذلــك علــى النحــو ال�

دائنمدينطبيعتهاسم الحساب
5000حقيقي  زادالسيارة

5000حقيقي نقصالبنك  

مثال )2(: 
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نشاط )4(: تحليل العمليات المالية – الحسابات الحقيقية:

اشــترى بوتيــك العــودة جهــاز حاســوب مــن شــركة العربــي؛ لاســتخدامه فــي تنظيــم حســاباته، بقيمة 400 دينــار، نصفها 
نقــداً والباقــي علــى الحســاب، والمطلــوب: تحليــل العمليــة المالية.

تحليل العملية:

دائنمدينطبيعتهاسم الحساب

أثــاث والمبانــي  أمــوال �أو ال�أصــول التــي لهــا �أثــرٌ مــادي؛ كال�  نلاحــظ ممّــا ســبق، �أن الحســابات الحقيقيــة، تمثــل ال�
والســيارات والصنــدوق والبنــك، وال�أصــول التــي ليــس لهــا �أثــر مــادي؛ كالشُــهرة وبــراءة الاختــراع وحــق الامتيــاز وحقــوق 

الت�أليــف، ويُخصّــص حســاب لــكل  نــوع مــن هــذه ال�أصــول، فتكــون مدينــة �إذا زادت ودائنــة �إذا نقصــت.

يجــار الشــهري للمخــازن المُســت�أجرة لديــه، والمطلــوب:  دفــع بوتيــك العــودة مبلــغ 150 دينــاراً نقــداً، مصــروف ال�إ
تحليــل العمليــة الماليــة.

يجــار " ؛ ويكــون مدينــاً كونــه  تحليــل العمليــة: نلاحــظ �أنّ هنــاك مصروفــاً دُفــع، وهــو " حســاب مصــروف ال�إ
أنــه حســاب حقيقــي نقــص. مصروفــاً، وهنــاك �أصــل نقــص، وهــو " حســاب الصنــدوق " ويكــون دائنــا؛ً ل�

دائنمدينطبيعتهاسم الحساب
يجار 150وهمي مصروفاتمصروف ال�إ

150حقيقي نقصالصندوق 

مثال )3(: 

نشاط )5(: تحليل العمليات المالية – الحسابات الوهمية:

بــاع بوتيــك العــودة بضاعــة بقيمــة )350( دينــاراً للزبــون عــلاء، قبــض منهــا )70( دينــاراً نقــداً، والباقــي علــى الحســاب، 
والمطلــوب: تحليــل العمليــة المالية.

تحليل العملية:

دائنمدينطبيعتهاسم الحساب

			 



49

أربــاح، والمصروفات والخســائر(؛  يــرادات وال�  نلاحــظ ممّــا ســبق، �أن الحســابات الوهميــة، وهــي حســابات تمثــل:) ال�إ
أربــاح دائنــة، والمصروفات والخســائر مدينة. يــرادات وال� �إذ تعُــدّ ال�إ

:Double Entry Theory قواعد نظرية القَيْد المزدوج
ترتكز نظرية القَيْد المزدوج على مجموعة من القواعد، كما في الشكل ال�آتي:

	

مما سبق، يمكن تلخيص حالة حسابات المُنشَ�أة، ب�أنها مدينة �أو دائنة، كما ي�أتي:

الطبيعة النهائية للحسابحالة النقص -حالة الزيادة +الحسابات
Assets مديندائنمدينال�أصول

 Liabilities دائنمديندائنالالتزامات

Owner's  Equity دائنمديندائنحقوق المُلكيَّة

Revenues يرادات دائنمديندائنال�إ

Expenses مديندائنمدينالمصروفات
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ــة  ــة مالي ــكل عملي ــ�أنّ ل ــة؛ تقضــي ب ــة لهــا قاعــدة رياضي ــد المــزدوج، هــي نظريّ ــة القَيْ  ممــا ســبق نســتنتج، �أنّ نظريّ
طرفيــن؛ �أحدهمــا مديــن وال�آخــر دائــن؛ بالقيمــة نفســها؛ �أي �أن مجمــوع مبالــغ الطــرف المديــن للعمليــة الماليــة، يجب �أن 
يســاوي مجمــوع مبالــغ الطــرف الدائــن لهــا، وهــذا هــو ال�أســاس فــي تســجيل العمليــات الماليــة، والمحافظــة علــى الدقــة 
المحاســبية، ففــي ظــل هــذه القاعــدة يتــم �إعــداد �أو تخصيــص حســاب لــكل بنــد مــن البنــود المكوّنــة لعناصــر القوائــم 
الماليــة؛ ســواءً كانــت �إيــرادات �أو مصروفــات، �أصــولاً �أو خصومــاً �أو حقوقــاً للمُلكيَّــة، ويتكــون هــذا الحســاب من جانبين؛ 
ــز بعبــارة )لــه(، وعلــى هــذا  أيســر دائــن ويُميِّ ــز بعبــارة )منــه(، وعلــى الجانــب ال� أيمــن مديــن ويُميَّ يُطلــق علــى الجانــب ال�

" T.Account " (T( ال�أســاس يظهــر الحســاب بصورتــه الكليــة علــى شــكل حــرف

كلمتــا " مديــن" و " دائــن "، لا تعنــي �إلا: جانــب �أيمــن مــن الحســاب، وجانــب �أيســر مــن الحســاب علــى التوالــي، 
بصــرف النظــر عــن طبيعــة هــذا الحســاب.

تنبيه!!!:

نشاط )6(: تصنيف الحسابات:

فيما ي�أتي بعض الحسابات الواردة في سجلات محلات القدس لل�أدوات الصحية: 

يجــار، فوائــد مدينــة، �أربــاح �أســهم،  البنــك، الصنــدوق، م.ال�إ
فوائــد ســندات، رواتــب العمــال، م. كهرباء، شــهرة المحل، 
أثــاث، عمولــة �إدارة حســاب بنكــي، ال�آلات، الســندات،  ال�
م. قرطاســية، المشــتريات، شــركة زمزم، المبيعات، حســاب 
ــن  ــركة الت�أمي ــلامي، ش س ــك ال�إ ــد، البن ــة الولي ــد، مؤسس رائ

الوطنيــة، عُــدد و�أدوات، ال�أســهم.

آتي لتصنيف هذه الحسابات �إلى حسابات: )شخصية، حقيقية، وهمية(: والمطلوب: استخدم الجدول ال�

الحسابات الوهميةالحسابات الحقيقيةالحسابات الشخصية
---
---
---
---
---
---
---
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�أسئلة الدرس

جابة الصحيحة، لكلٍّ مما ي�أتي:  س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

1- بلــغ ر�أســمال مشــروع عمــاد )20000( دينــار، فــي 2016/1/1، وفــي 2016/12/31، بلــغ )18000( دينــار، �إلا 
�أن مســحوباته  الشــخصية كانــت ) 200 ( دينــار شــهرياً، فمــا نتيجــة عمــل المشــروع فــي نهايــة المــدة؟

د- خسارة 400 د. 		 �أ- ربح 2200 د.	    ب- خسارة 2200 د.	      ج- ربح  400 د.

2- ت�أســيس مشــروع بر�أســمال ابتدائــي عَبْــرَ تقديــم ســيارة بقيمــة ) 2000 ( دينــار، ومبلــغ نقــدي ) 8000 ( دينــار، 
�أودع بالمَصــرِف، فمــا تحليــل العمليــة الماليــة لهــذا الاســتثمار؟

		      ب- النقدية والسيارة دائنان، ور�أس المال مدين. �أ- السيارة مدين والنقدية دائن.
ج-  النقدية مدين ور�أس المال دائن. 	       د- السيارة والنقدية مدينان، ور�أس المال دائن.

3- ما نوع حساب ر�أس المال، حسب الطبيعة؟
�أ- حقيقي.	   ب- وهمي.	 	      ج- شخصي طبيعي.	         د- شخصي معنوي.

س2: اذكر قواعد نظرية القَيْد المزدوج في المحاسبة.

س3: اســتخرج الحســابات المدينــة والحســابات الدائنــة، مــن خــلال تحليــل العمليــات الماليــة ال�آتيــة، فــي 
دفتــر محــلات خليــل الرحمــن:

11 بد�أت المحلات �أعمالها بر�أسمال قدره 5000 دينار، �أودع بالصندوق..
22 اشترت المحلات �أثاثاً بمبلغ 200 دينار، نقداً..
33 �أودعت المحلات 2000 دينار بحسابها بالمَصرِف..
44 اشترت المحلات عُدداً و�أدوات، بقيمة 300 دينار، بموجب شيك..
55 دفعت المحلات 50 ديناراً نقداً، مصاريف كهرباء..
66 حققت المحلات �إيراد فوائد بنكية بقيمة 20 دينار، �أضيفت �إلى حسابها في المَصرِف..
77 باعت المحلات بضاعة بقيمة 400 دينار، نقداً..
88 باعت المحلات بضاعة بقيمة 100 دينار، لمؤسسة ال�أسباط على الحساب..
99 اتخذت �إدارة المحلات قراراً بزيادة الرواتب لجميع الموظفين، البالغ عددهم )5(، بـمقدار 100 دينار لكل منهم..

سدّدت مؤسسة ال�أسباط ما عليها من ديْن للمحلات، نقداً.1010

س4: ما الفرق بين نظريّة القَيْد المفرد ونظريّة القَيْد المزدوج، من حيث:
ج- الذمة المالية لصاحب المشروع؟ ب- دقة استخراج نتيجة العمل؟	 �أ-  �إثبات العملية المالية؟	

س5: علل لكلٍّ من:
- نظام القَيْد المفرد نظام محاسبي قاصر، وغير كفؤ.

- التَّسجيل وفقاً لنظرية القَيْد المزدوج، لا يُعد تكراراً في التَّسجيل.
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التَّسجيل في دفتر اليومية

 Recording in General Journal

ثبات الحقــوق والالتزامات والرجوع  بعــد حــدوث العمليــات الماليــة المختلفــة فــي المُنشَــ�أة، لا بُدَّ مــن توثيقها؛ ل�إ
�إليهــا عنــد الحاجــة، وهــذا يتطلــب منــا تســجيلها فــي دفاتــر وســجلات المُنشَــ�أة، بطريقــة مُنظمــة، والتــي تُعــدّ الخطــوة 
أمــور التــي نحتاجهــا لتوثيــق حــدوث هــذه العمليــات؟ وكيف يتم تســجيلها  الثانيــة مــن خطــوات الــدورة المحاســبية، فمــا ال�

فــي الدفاتــر المحاســبية للمُنشَــ�أة؟

:Source of Entry  مصادر القَيْد في المحاسبة 

تسُــتخدم مجموعــة مــن الوثائــق التــي يُعتمــد عليهــا فــي �إثبــات حــدوث العمليــة الماليــة، ذلــك �أنــه عنــد حــدوث العمليــة 
الماليــة يتــم تحريــر مســتندات، والتــي تعُــدّ معــززات لحــدوث العمليــة الماليــة، ولكــن لا يتــم التَّســجيل منهــا مباشــرة فــي 

آتــي يبيــن ذلــك: دفتــر يوميــة المُنشَــ�أة، �إذ لا بُــدّ مــن تفريغهــا فــي �إحــدى مصــادر القيْــد، والنشــاط ال�

نشاط )1(: مصادر القَيْد:

ــد  ــ�أة الولي ــي مُنشَ ــة ف ــات المالي ــات حــدوث العملي ــي �إثب ــن المُســتندات المُســتخدمة ف ــي بعضــاً م آت يتضمــن الجــدول ال�
 ) التجاريــة، والمطلــوب: تحديــد �أيٍّ منهــا يُشــكِّل مصــدر قيْــد مباشــر، �أو مصــدر قيْــد غيــر مباشــرة؛ بوضــع �إشــارة )

ــي المــكان المناســب: ف

مصدر قَيْد المستندات المُحتمل استخدامهاالرقم
مباشر

مصدر قَيْد 
غير مباشر

بيع بضاعة للزبون بموجب كمبيالة.1
تحرير فاتورة مبيعات للزبون عيسى بقيمة البضاعة المَبيعة له.2

تحرير سند صرف برواتب العاملين في المُنشَ�أة. 3
�إشعار مدين من المَصرِف يفيد بتقييد فوائد مدينة على حساب المُنشَ�أة لدى المَصرِف.4
تحرير سند قبض ناتج عن بيع بضاعة نقداً.5
تحرير سند قَيْد لتسجيل عملية بيع بضاعة على الحساب.6

ــدى 7 ــ�أة ل ــة لحســاب المُنشَ ــد دائن ــد فوائ ــد بتقيي ــن المَصــرِف يفي ــن م �إشــعار دائ
المَصــرِف.

استلام فاتورة مشتريات من المورد بقيمة مشتريات المُنشَ�أة.8

ي
ثان

 ال
س

در
ال
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ــد المباشــر، وهــي:  ممــا ســبق نلاحــظ، �أن مصــادر القَيْــد فــي المحاســبة تقســم �إلــى قســمين، همــا: مصــادر القَيْ
)ســند الصــرف، وســند القبــض، وســند القيْــد(، �أمــا مصــادر القَيْــد غيــر المباشــر؛ كالفواتيــر والشــيكات والكمبيــالات 
رســاليات والرســائل التجارية و�أوامر الشــراء، وغيرها من المســتندات،  شــعارات وال�إ وقســائم الرواتب وكشــوفات البنك وال�إ
فــلا يتــم التَّســجيل مــن خلالهــا مباشــرة فــي الدفاتــر المحاســبية، �إلا بعــد تفريغهــا فــي �أحــد ســندات مصــادر القَيْــد المباشــر، 

وهي:
آتــي يوضــح  �أ- ســند القبــض: وهــو ســند يتــم تحريــره فــي المُنشَــ�أة، عنــد قبضهــا مبالــغ نقــداً �أو شــيكات، والشــكل ال�

العناصــر المكونــة لــه:

التاريخ:   /   /                 مركز �ألفا للمُستحضرات الطبية  
                                    القدس / شارع صلاح الدين      الرقم: )      (     فلس    دينار      

مستند قبض

وصلنا من : ..........................................................................................................................................................................

مبلغ وقدره : ........................................................................................................................................................................

وذلك عن : ..........................................................................................................................................................................

نقداً، بشيك  رقم : .......................................... بنك ............................................... تاريخ ......................................

اسم الحساب ........................................................... صفحة اليومية: ........................................................................
  توقيع المستلم:

ب ـ ســند الصــرف: وهــو ســند يتــم تحريــره فــي المُنشَــ�أة، عنــد دفــع �أو صــرف مبالــغ  نقــداً �أو بشــيكات، والشــكل 
آتــي يبيــن العناصــر المكونــة لــه: ال�

التاريخ:   /   /                 مركز �ألفا للمستحضرات الطبية  
                                    القدس / شارع صلاح الدين      الرقم: )      (     فلس    دينار      

مستند صرف

وصلنا من مركز �ألفا للمستحضرات الطبية 

مبلغ وقدره : ........................................................................................................................................................................

وذلك عن : ..........................................................................................................................................................................

نقداً، بشيك  رقم : ............................................... بنك .......................................... تاريخ ......................................

اسم الحساب ........................................................... صفحة اليومية: ........................................................................
�أمين الصندوق: 					    اسم وتوقيع المستلم:
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آتــي يبيــن مكوّنــات  ج ـ ســند القَيْــد: وهــو ســند تحُــرّره المُنشَــ�أة عنــد �إثبــات عمليــات ماليــة غيــر نقديــة، والشــكل ال�
هــذا الســند:

مركز �ألفا للمُستحضرات الطبية  
صفحة اليومية: .................................................................. ا		لقدس / شارع صلاح الدين 	 

الرقم: ..........................................                   مستند قَيْد

البيانالطرف الدائنالطرف المدينلهمنه

مبلغ وقدره : .....................................................................................................

سؤال: ما الحالات التي تقوم فيها المُنشَ�أة بتحرير سند القَيْد؟

نشاط )2(: مصادر القَيْد المباشرة:

فيمــا ي�أتــي عمليــات ماليــة حدثــت فــي مُنشَــ�أة قبيــة للصناعــات الســياحية، والمطلــوب: حــدد نــوع الســند المحاســبي 
( فــي المــكان المناســب: ثبــات كل منهــا، بوضــع �إشــارة ) الــلازم ل�إ

مصادر القيْد المباشرالمستندات المُحتمل استخدامهاالرقم

سند قَيْدسند صرفسند قبض

بيع بضاعة للزبون خالد، نصفها نقداً والباقي بموجب كمبيالة.1

بيع بضاعة للزبون تحسين على الحساب.2
ورد �إشــعار مــن المَصــرِف، يفيــد بتحصيــل الشــيك رقــم )1948( 3

لصالــح المُنشَــ�أة. 

ــيّ بموجــب شــيك مســحوب علــى �أحــد 4 ــون عل بيــع بضاعــة للزب
المَصــارِف الفلســطينية.

ــل فــي قيمــة حســاب الصنــدوق، ســجلت القيمــة بالخطــ�أ، 5 تعدي
ــد ســابق. فــي قَيْ

�إيداع مبلغ في المَصرِف كر�أسمال في بداية عمل المشروع.6
شراء �أثاث للمُنشَ�أة تم سحب القيمة باستخدام بطاقة ائتمان.7
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مصادر القيْد المباشرالمستندات المُحتمل استخدامهاالرقم

سند قَيْدسند صرفسند قبض

حساب 8 في  و�إيداعه  الصندوق  من  دينار   )1000( مبلغ  تحويل 
المُنشَ�أة لدى المَصرِف.

ــي 9 ــون ثان ــ�أة رواتبهــم عــن شــهر كان ــي المُنشَ ــن ف تســليم الموظفي
ــيكات. بموجــب ش

:Accounting Books الدفاتر المحاسبية 

بعــد حــدوث العمليــة الماليــة وتوفـّـر المصــادر المباشــرة وغيــر المباشــرة المؤكــدة لحدوثهــا، ت�أتــي المرحلــة الثانيــة 
لزاميــة �إلــى قســمين؛  ــم مــن الناحيــة ال�إ مــن مراحــل الــدورة المحاســبية، المتعلقــة باســتخدام الدفاتــر المحاســبية، والتــي تُقَسَّ

آتــي يبيــن ذلــك: دفاتــر �إلزاميــة ودفاتــر اختياريــه )عُرفيــة(، والنشــاط ال�

نشاط )3(: �أنواع الدفاتر المحاسبية:

يعمــل �إســماعيل تاجــراً لمــواد التنظيــف المنزليــة، وقــرر تنظيــم حســاباته، حيــث استشــار فــي ذلــك بعــض التُّجــار فــي 
صناعــات �أخــرى، كمــا قــام بزيــارة الغرفــة التِّجاريــة فــي محافظتــه، ونصحــوه بمسّــك دفاتــر محاســبية حســب ال�أصــول، 
آتــي، والمطلــوب: مســاعدة  وقــد تــردد علــى مســامعه العديــد مــن مُســمّيات هــذه الدفاتــر، منهــا مــا ورد فــي الجــدول ال�
( فــي المــكان المناســب: التاجــر �إســماعيل فــي تعريفــه بمــا كان منهــا �إلزاميــاً ومــا كان منهــا اختياريــا؛ً بوضــع �إشــارة )

لزاميةمُسمّيات الدفاتر المحاسبيةالرقم الدفاتر العُرفية )الاختيارية( الدفاتر ال�إ

 دفتر اليومية العامة.1

دفتر ال�أستاذ العام.2

 دفتر �أستاذ المبيعات ال�آجلة.3

 دفتر صور الرسائل.4

 دفتر الجرد والميزانية.5

 دفتر �أستاذ الذمم المدينة.6

  نلاحــظ، �أن التَّاجــر ملــزم بنَِظــم مجموعــة مــن الدفاتــر حســب القانــون التجــاري؛ كدفتــر اليوميــة العــام ودفتــر صــور 
الرســائل ودفتــر الجــرد والميزانيــة، �إذ يُلــزم التَّاجــر الاحتفــاظ بهــا لمــدة لا تقــل عــن )10( ســنوات، وذلــك يرجــع للقانــون 
التجــاري الســائد فــي بلــد التَّاجــر، بينمــا الدفاتــر ال�أخــرى؛ كدفتــر ال�أســتاذ العــام، ومــا ينبثــق عنــه مــن دفاتــر مســاعدة؛ 
ك�أســتاذ الذمــم و�أســتاذ المبيعــات ال�آجلــة مثــلاً، كلهــا تعُــدّ دفاتــر تَعــارف علــى نَظمهــا التُّجــار، لتســريع وتســهيل الحصــول 

علــى البيانــات والمعلومــات الماليــة اللازمــة عنــد الحاجــة.
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 :General Journal دفتر اليومية العامة 

ــف  ــاول التعري ــم تن ــذا ت ــة؛ ل ــات المالي ــق العملي ــة لتوثي ــة الفعلي ــي المحاســبة، نقطــة البداي ــة ف ــة العام ــر اليومي ــدّ الدفات تُع
ــي:  ــه، كمــا ي�أت والتَّســجيل ب

:General Journal Essence ماهيَّة دفتر اليومية  

هــو دفتــر يتــم فيــه تســجيل العمليــات الماليــة اليوميــة التــي تحــدث فــي المُنشَــ�أة، يومــاً بيــوم، علــى شــكل قيــود محاســبية، 
آتيــة: حســب التسلســل الزمنــي لحدوثهــا، الــذي يجــب �أن تتوافــر فيــه مجموعــة مــن الشــروط ال�

نشاط )4(: شروط نظم دفتر اليومية:

شــروط نَظِــم دفتــر اليوميــة: فيمــا ي�أتــي بعــض الســلوكيات التــي قــد تمــارس مــن قبــل بعــض المحاســبين فــي المُنشَــ�آت، 
( فــي المــكان  والمطلــوب: التمييــز بيــن مــا هــو ســلوك صحيــح، ومــا هــو ســلوك غيــر صحيــح؛ بوضــع �إشــارة )

المناســب:

لا يجوزيجوزالممارسة المُحتملة من قبل التاجرالرقم

ــل 1 ــوم، وت�أجي ــود المحاســبية المتعلقــة بالنشــاط البيعــي لهــذا الي تســجيل التَّاجــر للقي
ــا. ــت قبله ــي حدث ــة الت ــات المالي تســجيل العملي

 تسجيل القيم المالية بعِمْلة واحدة فقط.2

 عمــل قيــود عكســية للعمليــات الماليــة التــي ســجلت خطــ�أ، وكتابــة القَيْــد الصحيــح 3
مــن جديــد، بــدلاً مــن اســتخدام الشــطب.

قيام المحاسب بتحشية قَيْد محاسبي، كان قد سها عن تسجيله في حينها.4

ترك صفحة من صفحات الدفتر بيضاء، لاستخدامها فيما بعد.5

 التَّسجيل للقيود المحاسبية باستخدام �أقلام الرصاص.6

  ممــا ســبق، يتبيّــن �أن لمسّــك الدفاتــر المحاســبية �أنظمــة وشــروط تحافــظ علــى قانونيتهــا، والاعتــداد بهــا عنــد 
ــات المختصــة. ــن الجه ــا م ــراً عليه ــة ومؤشَّ ــه مُرقم ــة يجــب �أن تكــون صفحات ــر اليومي ــ�أن دفت ــاً ب ــات، علم المنازع

 
شكل دفتر اليومية العامة: 

يتــم التَّســجيل فــي هــذا الدفتــر مــن واقــع المســتندات ووفقــاً لنظريـّـة القَيْــد المــزدوج، حيــث تتكــون صفحــة دفتــر اليوميــة 
ثبــات المبلــغ وطرفــي العمليــة الماليــة وتاريــخ حدوثهــا، ورقــم المســتند المُعــزّز للعمليــة المالية،  ة، متعلقــة ب�إ مــن عناصــر عــدَّ

آتــي يبيــن ذلــك:   والشــكل ال�



57

	

صورة من صفحة دفتر اليومية العامة                    صفحة رقم: )   ( 				  
 

رقم صفحة رقم المُستندرقم القيْدالبيانالدائنالمدين
التاريخال�أستاذ

xxxxxx من حـ/... اسم الحساب المدين
�إلى حـ/...اسم الحساب الدائن   

)شرح بسيط للقَيْد(

/    /   

شكل )1(: صورة مُبَّسطة من صفحة اليومية.

آتية:   نلاحظ من الشكل السابق، �أنّ دفتر اليومية يحتوي على الخانات ال�
11 التاريخ: يُسجل فيها تاريخ حدوث العملية المالية..
22 ــم . ــكل حســاب يت ــث �أن ل ــر ال�أســتاذ، حي ــي دفت ــم صفحــة الحســاب ف ــا رق ــم صفحــة ال�أســتاذ: يُســجل فيه رق

ــة الحســاب. ــر ال�أســتاذ؛ حســب طبيع ــي دفت ــه ف ــر خاصــة ب ــة صفحــة �أو �أكث ــر اليومي ــي دفت تســجيله ف
33 ثبات العملية المالية.. رقم المستند: يُسجل فيها نوع السند )قبض �أو صرف �أو قيْد( ورقمه، الذي حُرر ل�إ
44 رقم القَيْد: هو رقم متسلسل للعمليات المالية..
55 البيان: يُسجل فيها اسم الحسابات المدينة والدائنة، وشرح بسيط للقيْد المحاسبي..
66 المدين: يُسجل فيها المبلغ المدين الخاص بالحساب الذي يقابله في القيْد المحاسبي..
77 الدائن: يُسجل فيها المبلغ الدائن الخاص بالحساب الذي يقابله في القيْد المحاسبي..

:Type of Accounting Entries أشكال القيْد المحاسبي� 

تتعدد �أشكال القيْد المحاسبي، وفيما ي�أتي �أهمها:

 Simple Entry:1- القيْد البسيط
وهــو القيْــد الــذي يحتــوي علــى حســابين فقــط؛ �أحدهمــا يُشَــكِّل الطــرف المديــن، وال�آخــر يُشَــكِّل الطــرف الدائــن، �إذ يتم 
ترميــز الطــرف المديــن بالرمــز )مــن حـــ/(، والطــرف الدائــن بالرمــز ) �إلــى حـــ/ (، حيــث ) حـــ ( اختصــار لكلمــة حســاب، 

آتــي: وي�أخــذ الشــكل ال�

                xxx    من حـ / النقدية.
		 xxx	 �إلى حـ / ر�أس المال.   

                               ) بداية العمل المالي للمشروع (
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  Compound Entry :2- القيْد المركّب

وهــو القيْــد الــذي يحتــوي علــى �أكثــر مــن حســاب فــي الطــرف المديــن �أو فــي الطــرف الدائــن �أو فــي كليهمــا، فــ�إذا كان 
الطــرف المديــن يحتــوي علــى �أكثــر مــن حســاب نســتخدم عبــارة: ) مــن مذكوريــن: (، وكذلــك �إذا كان الطــرف الدائــن 
آتيــة: يحتــوي علــى �أكثــر مــن حســاب نســتخدم عبــارة: ) �إلــى مذكوريــن: (، بحيــث ي�أخــذ هــذا القيْــد �أحــد ال�أشــكال ال�

الشكل الثالثالشكل الثانيالشكل ال�أول

من مذكورين:
xxx حـ/المشتريات. 

xxx حـ/م. �إيجار المحل.
xxx �إلى حـ/النقدية.

xxx من حـ/المشتريات.  
�إلى مذكورين:

xxx حـ/محلات التوفيق.
xxx حـ/النقدية.

من مذكورين:
xxx حـ/ال�أرض. 
xxx حـ/ السيارة.

�إلى مذكورين:
xxx حـ/النقدية.

xxx حـ/شركة السلام.

ثبــات العمليــة الماليــة بطريقــة توضــح كلاً مــن: تاريــخ العمليــة، طرفيهــا،  القَيْــد المحاســبي: هــو �أســلوب ل�إ
قيمــة كل طــرف، شــرح بســيط للعمليــة.

- القيْد المحاسبي المركب، قد يكون مركباً من طرفه المدين �أو من طرفه الدائن �أو من كليهما.
- عدد الحسابات في �أحد طرفي القيْد المركب لا يقل عن حسابين. 

�أتَعلمّ:

:Recording in Journal  التَّسجيل في دفتر اليومية 

تحدثنــا ســابقاً علــى �أن التَّســجيل فــي دفتــر اليوميــة العامــة للمُنشَــ�أة، يتــم وفقــاً لنظريـّـة القَيْــد المــزدوج، التي يتــم من خلالها 
�إثبــات طرفــي العمليــة الماليــة؛ المديــن والدائــن، ولتوضيــح ذلك نتنــاول المثال ال�آتي:

فيما ي�أتي مجموعة من العمليات التي قامت بها محلات السلام التجارية، خلال شهر كانون ثاني، من عام 2018م: 

وصف العمليةالتاريخ

بد�أت المحلات �أعمالها بر�أس مال قدره 10000 دينار، �أودع في المَصرِف.2018/1/1

تم استئجار مكتب لمزاولة �أعمال المحلات بقيمة 2500 دينار دفعت نقداً. 2018/1/3

مثال )1(: 
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وصف العمليةالتاريخ

تم شراء �أثاث من محلات الهدى بقيمة 5000 دينار، دفعت نصفها نقداً والباقي على الحساب.2018/1/4

باعت بضاعة بقيمة 3000 دينار نقداً.2018/1/9
سددت ما عليها لمحلات الهدى نقداً.2018/1/10
دفعت فاتورة هاتف و�إنترنت بقيمة 500 دينار بشيك.2018/1/11
قامت بتعيين موظف براتب شهري 500 دينار.2018/1/12
باعــت بضاعــة بقيمــة 1800 دينــار للشــركة الدوليــة، قبضــت 200 دينــار نقــداً، والباقــي 2018/1/13

ــى الحســاب. عل
قام صاحب المحلات بسحب بضاعة بقيمة 150 ديناراً، بضاعة بسعر التَكّلفُة.2018/1/18

ردت الشركة الدولية جزءاً من البضاعة المشتراة بقيمة 500 دينار، لعدم مطابقتها للمواصفات.2018/1/20

سددت الشركة الدولية ما عليها نقداً.2018/1/21
شيك راجع مستلم من الزبون وليد، بقيمة 350 ديناراً لعدم كفاية الرصيد.2018/1/23
اشترت بضاعة من شركة المحيط العالمية بقيمة 12000 دينار على الحساب.2018/1/24
ردت بضاعة بقيمة 2000 دينار لشركة المحيط بسبب عدم مطابقتها للمواصفات.2018/1/25
سددت ما عليها لشركة المحيط بموجب شيك مسحوب على �أحد المَصارِف الفلسطينية.2018/1/27
مسحوبات نقداً لصاحب المحلات بقيمة 100 دينار.2018/1/29 

ظهــر فــي كشــف المَصــرِف �إضافــة )30( دينــاراً فوائــد دائنــة، وخصــم )15( دينــاراً عمولــة 1/31/ 2018
�إدارة حساب.

المطلوب: تسجيل العمليات المالية السابقة في دفتر يومية محلات السلام.
الحل:

التاريخالبيانالدائنالمدين

10000
10000

من  حـ/النقدية.
               �إلى حـ/ر�أس المال.
             )بداية عمل المشروع(

2018/1/1

2500
2500

يجار. من حـ/ م.ال�إ
             �إلى حـ/النقدية.

             )دفع مصاريف نقداً(
2018/1/3

5000

2500
	2500

أثاث من حـ/ ال�
       �إلى مذكورين:

       حـ/ النقدية.
       حـ/ شركة الهدى.          

      )شراء �أثاث نقداً وعلى الحساب( 

2018/1/4
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التاريخالبيانالدائنالمدين

3000
3000

من حـ/النقدية.
        �إلى حـ/ المبيعات.            

       )�إيرادات مبيعات نقداً(	
2018/1/9

2500
2500

 من حـ/ شركة الهدى.
       �إلى حـ/ النقدية.    

      )تسديد حساب شركة الهدى نقداً(	
2018/1/10

500
500

من حـ/ م.هاتف و)�إنترنت(.
       �إلى حـ/ النقدية.    

      )دفع مصاريف هاتف و)�إنترنت( بشيك(
2018/1/11

200
1600

1800

من مذكورين:
 حـ/ النقدية.

ركة الدولية.  حـ/ الشَّ
       �إلى حـ/ المبيعات.   

      )بيع بضاعة نقداً وعلى الحساب(

2018/1/13

150
150

من حـ/ المسحوبات الشخصية.
      �إلى حـ/ المشتريات.

     )مسحوبات بسعر التَكّلفُة(	
2018/1/18

500
500

من حـ/ مردودات المبيعات ومسموحاتها.
ركة الدولية.        �إلى حـ/ الشَّ

       )مردودات مبيعات على الحساب(
2018/1/20

1100
1100

من حـ/ النقدية.
ركة الدولية.           �إلى حـ/ الشَّ

         )استلام ما على الشركة الدولية نقداً(
2018/1/21

350
350

من حـ/ وليد.
         �إلى حـ/النقدية.     

        )شيك راجع (
2018/1/23

12000
12000

من حـ/ المشتريات.
          �إلى حـ/ شركة المحيط. 
          )مشتريات على الحساب(	

2018/1/24
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التاريخالبيانالدائنالمدين

2000
2000

من حـ/ شركة المحيط.
    �إلى حـ/ مردودات المشتريات ومسموحاتها.         

    )مردودات مشتريات على الحساب(	
2018/1/25

10000
10000

من حـ/ شركة المحيط.
    �إلى حـ/ النقدية. 

    )تسديد حساب شركة المحيط بشيك(
2018/1/27

100
100

من حـ/ المسحوبات الشخصية.
       �إلى حـ/ النقدية.

      )مسحوبات شخصية نقداً(	
2018/1/29

30
30

من حـ/ النقدية )البنك(.
        �إلى حـ/ فوائد دائنة. 

       )�إثبات فوائد دائنة بالبنك(	
2018/1/31

15
15

من حـ/عمولات بنكية.
       �إلى حـ/النقدية.  

      )�إثبات عمولة �إدارة حساب(
2018/1/31

ســؤال: لــو كانــت مســحوبات صاحــب المحــلات بضاعــة بقيمــة )450( ديناراً، بســعر الســوق، و)200( دينــار نقداً، 
فمــا القَيْــد المحاســبي الخــاص بذلــك؟

ــن لمَنتوجــات  ــت جبري ــة بي ــن، جمعي ــت جبري ــن بي ــر م ــروان المُهجّ ــس م �أسّ
العنــب؛ )دبــس، زبيــب، مُربــى، مَلْبَــن (، وفيمــا ي�أتــي العمليــات الماليــة التــي 

ــة: حدثــت خــلال شــهر تشــرين �أول فــي الجمعي
11 فــي )2( منــه اشــترت الجمعيــة عنبــاً مــن المــزارع ر�أفــت، بقيمــة 800 .

ــداً،  ــل نق ــف نق ــاراً مصاري ــت )15( دين ــى الحســاب، ودفع ــاراً، عل دين
ــع. ــ�أن شــرط التســليم محــلات البائ علمــاً ب

22 في )5( منه اشترت الجمعية عبوات تعبئة خضراء صديقة للبيئة، بقيمة )1270( ديناراً، دُفعت نقداً..
33 فــي )9( منــه دفعــت الجمعيــة مصــروف محروقــات 100 دينــار، و80 دينــاراً مصــروف تغليــف، و280 دينــاراً .

�أجــور عمــال، نقــداً.

نشاط )5(: تسجيل العمليات المالية في دفتر اليومية:
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44 فــي )11( منــه اشــترت الجمعيــة �آلــة بمبلــغ 300 دينــار لعصــر العنــب، بموجــب شــيك مســحوب علــى .
المَصــرِف.

55 فــي )18( منــه باعــت الجمعيــة بضاعــة لمحــلات بيــت جــدّي، بقيمــة 800 دينــار علــى الحســاب، بموجــب .
طلبيــه شــراء رقــم 22/ 2018.

66 في )22( منه باعت الجمعية بضاعة للزبون خالد بقيمة 230 ديناراً، بموجب شيك..
77 في )23( منه ردت محلات بيت جدّي، بضاعة بقيمة 350 ديناراً، لعدم ورودها في طلبيه الشراء. .
88 في )25( منه سددت محلات بيت جدّي ما عليها للجمعية؛ 200 دينار نقداً، والباقي بموجب شيك..

المطلــوب: بصفتــك محاســباً لجمعيــة بيــت جبريــن لمَنتوجــات العنــب، ســجل القيــود المحاســبية اللازمــة فــي دفتــر 
يوميــة الجمعية.

:Terms Delivery of Goods شروط تسليم البضاعة 

ــل مصاريــف النقــل، �أو �أيــة مصروفــات �أخــرى؛ كمصــروف  يتــم الاتفــاق بيــن البائــع والمشــتري عــادةً، علــى مــن يَتحمَّ
التحميــل والتنزيــل والت�أميــن وغيرهــا، وتُســمّى هــذه الشــروط بشــروط التســليم، وهــي كمــا ي�أتــي:

11 التسليم محلات البائع: حيث مصاريف النقل على المشتري..
22 التسليم محلات المشتري: حيث مصاريف النقل على البائع..

�إلا �أنــه فــي الحيــاة العمليــة، ورغــم الاتفــاق بيــن البائــع والمشــتري، قــد يدفــع طرفــاً منهــم نيابــة عــن الطــرف ال�آخــر، 
آتــي يُلخــص القيــود: وبالتالــي تســجل كذمــة مدينــة عليــه، والجــدول ال�

القيود التي تسُجل في دفاتر كل من البائع والمشتري، حسب شرط التسليم وحسب الطرف الذي قام بالدفع: 

دفاتر المشتري  دفاتر البائع  شرط التسليم 

لا يُسجل �أي قَيْد لعدم حدوث عملية 
مالية لدى المشتري.

من ح/ البائع.

�إلى ح/ النقدية.

من ح / مصروف نقل مبيعات.

الى  ح/ النقدية. 

من ح / مصرف نقل مبيعات.

�إلى  ح/ المشتري.

�أ- محل المشتري. 

1- البائع دفع. 

2 - المشتري دفع.             

من ح / مصرف نقل مشتريات.
�إلى  ح/ النقدية.

من ح / مصروف نقل مشتريات.
�إلى  ح/ البائع.   

لا يسجل �أي قَيْد لعدم حدوث عملية 
مالية لدى البائع. 

من ح / المشتري.

�إلى  ح/ النقدية.   

ب - محل البائع: 

1- المشتري دفع.  

2- البائع دفع. 



63

ســؤال:بالرجوع �إلــى النشــاط الســابق الخــاص بجمعيــة بيــت جبريــن لمُنتَجــات العنــب، ســجّل القيــود المحاســبية 
آتيــة: اللازمــة، لمعالجــة مصاريــف النقــل البالغــة )15( دينــاراً، فــي دفتــر يوميــة الجمعيــة، لــكل حالــة مــن الحــالات ال�

�أ- كان شرط التسليم محلات البائع، ودفع البائع ر�أفت مصاريف النقل نقداً.

ب- كان شرط التسليم محلات المشتري، ودفع ر�أفت مصاريف النقل نقداً.
ج- كان شرط التسليم محلات المشتري، ودفعت الجمعية مصاريف النقل نقداً.

:Operations Discount  عمليات الخصم 
يقــوم البائــع فــي حــالات كثيــرة ب�إعفــاء المشــتري مــن دفــع جــزء مــن قيمــة البضاعــة المُشــتراة، وتخفيــض ال�أســعار المُدونــة 
علــى البضاعــة، �أو الــواردة فــي قوائــم ال�أســعار؛ مــا يــؤدي �إلــى وجــود فــارق بيــن القيمــة المُعلنــة مــن قبــل البائــع، والقيمــة 
المدفوعــة مــن قبــل المشــتري، وهــذا الفــرق يُعــرَف بالخصــم، وللتعــرف �إلــى �أنواعــه، و�أســبابه، والمعالجــة المحاســبية لــه، 

آتــي: نتنــاول النشــاط ال�

نشاط )6(: الخصم على البضاعة:

ــمبلغ)12000(دينار، ونتيجــة  فــي 2018/7/4م، باعــت محــلات جاســر التجاريــة بضاعــة لمحــلات عبــد الحميــد بـ
ــاً بنســبة ) 10% ( مــن  ــمّ منحــه خصمــاً تجاري ــركة، ت ــر المبيعــات فــي الشَّ لحــاح عبــد الحميــد فــي مُســاوَمة مدي ل�إ
قيمــة المشــتريات، وقــد حصــل عبــد الحميــد علــى خصــم بنســبة )5/ 10 صافــي 30(، ويحصــل علــى خصــم بنســبة 
أولــى، و3% علــى الوحــدات التــي تزيــد عــن ذلــك، والمطلــوب: بصفتــك محاســباً  2% علــى �ألـــ )5000( الوحــدة ال�

لمحــلات جاســر، �أجــب عمــا ي�أتــي: 
س1: ما �أنواع الخصم الوارد في النشاط؟

س2: ما �أسباب منح كل نوع من �أنواع الخصم الوارد في النشاط؟
ــ�أن ســعر الشــراء للوحــدة الواحــدة ثابــت، ويســاوي    ــواع الخصــم، علمــاً ب ــوع مــن �أن س3: احســب قيمــة كل ن

ــار. )2( دين
س4: ماذا تُعدّ قيمة الخصم المحسوبة؛ لكل من البائع والمشتري، من الناحية المحاسبية؟

لْ قيــود اليوميــة اللازمــة المتعلقــة بعمليــات الخصــم، فــي دفاتــر كل مــن البائــع والمشــتري، علمــاً ب�أنــه  س5: سَــجِّ
تــم الســداد نقــداً، بتاريــخ 2018/7/13م. 

  نســتنتج، �أن الخصــم الــذي قــد يمنحــه التَّاجــر للمشــتري، ي�أخــذ 
�أشــكالاً متعــدّدة؛ فمنهــا مــا يمنــح لصلــة القرابــة �أو الصداقــة، ويُســمّى 
ــذي لا يُعــدّ ربحــاً �أو خســارة لطرفــي  ــا بالخصــم التجــاري، وال هن
ــر  ــي الدفات ــت ف ــي لا يُثب ــراء، وبالتال ــع والش ــة البي ــي عملي ــل ف التعام
المحاســبية، ومنهــا مــا يُمنــح لتســريع عمليــة الســداد؛ نظــراً لحاجــة 
المُنشَــ�أة للســيولة، ويُســمى بالخصــم النقــدي؛ فهو خصم مكتســب 
للمشــتري، ويُعــدّ ربحــاً لــه، وخصمــاً مســموحاً بــه بالنســبة للبائــع، 

ــع للمشــتري،  ــذي يمنحــه البائ يُســمى الخصــم ال
مطابقتهــا  عــدم  �أو  البضاعــة  تلــف  بســبب 
ــبة  ــتريات بالنس ــات، بمســموحات المش للمواصف
ــع. ــات بالنســبة للبائ للمشــتري، ومســموحات المبيع

تنبيه!!!:
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ويُعــدّ خســارة لــه، فــي حيــن �أن التاجــر قــد يمنــح زبائنــه خصمــاً مبنيّــاً علــى حجــم الكميــة المشــتراة مــن قبــل الزبائــن، 
ويُســمّى بالخصــم الكمــي؛ فهــو خصــم كمــي مديــن بالنســبة للبائــع )خســارة(، وخصــم كمــي دائــن بالنســبة للمشــتري 

آتــي يبيّــن بعــض �أســباب منــح الخصــم: )ربــح(، والشــكل ال�

الخصم و�أسبابه

الخصم التجاري:
١- �إرضاء غريزة المُساومة لدى المشتري.

٢- جذب زبائن جدد.
الراكــدة؛ بســبب  البضاعــة  التخلــص مــن   -٣
قــرب انتهــاء صلاحيتهــا، �أو انتهــاء موســمها.

الخصم النقدي:
١- من �أجل تعجيل الدفع.
٢- حاجة المُنشَ�أة للسيولة.

خصم الكمية:
- يمنحه البائع للمشــتري لتشــجيعه 

علــى الشــراء بكميات �أكبر.

 شكل )1(: �أسباب منح الخصم.

- الخصم، هو الفارق بين السعر المُعلن والسعر المتفق عليه.
ــام مــن  ــم الســداد خــلال 10 �أي ــي: منــح خصــم نقــديّ بنســبة 3%، �إذا ت - الاختصــار )10/3 صافــي 25 ( يعن
تاريــخ الشــراء، و�إلاّ يتــم دفــع كامــل المبلــغ خــلال 25 يومــاً مــن تاريــخ الشــراء، دون الحصــول علــى الخصــم.

�أتَعلمّ:

فيما ي�أتي بعض العمليات المالية التي حدثت لدى محلات المحيط للتجارة العامة:
11 ــار، . ــعار )6000( دين ــم ال�أس ــا حســب قوائ ــة، قيمته ــت لمحــلات الباســل بضاع ــخ 2018/1/7، باع بتاري

وبخصــم تجــاري 3%، نقــداً.
22 بتاريــخ 2018/1/25، باعــت لمحــلات الباســل بضاعــة بقيمــة )4500( دينــار، بخصــم نقــدي )8/5 صافــي 15(، .

علــى الحســاب.
والمطلوب:

11 تسجيل قيود اليومية اللازمة للعمليات السابقة، في كلٍ من دفاتر البائع ودفاتر المشتري..
22 ثبات عملية الســداد لمبيعات 2018/1/25م، في دفاتر كل من البائع والمشــتري، . تســجيل القيود اللازمة ل�إ

آتية: لــكل حالــة مــن الحــالات ال�
           �أ- �إذا تم السداد في 2018/1/30م.     ب- �إذا تم السداد في 2018/2/8م. 

مثال )2(: 
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الحل:

دفتر المشتري )محلات الباسل(دفتر البائع )محلات المحيط للتجارة العامة(التاريخ

2017/1/7

قيمة الخصم التجاري =
6000 × 3% = 180 دينار.

صافي المبيعات =
6000 – 180 = 5820 دينار.

5820 من حـ/ النقدية.
      5820 �إلى حـ/ المبيعات.

    )بيع بضاعة بخصم تجاري 3%(

قيمة الخصم التجاري =
6000 × 3% = 180 دينار.

صافي المشتريات =
6000 – 180 = 5820 دينار.

5820 من حـ/ المشتريات.
      5820 �إلى حـ/ النقدية.

      )شراء بضاعة بخصم تجاري 3%(

2018/1/25

4500 من حـ/ محلات الباسل.

      4500 �إلى حـ/ المبيعات.
)بيع بضاعة بخصم نقدي 8/5 صافي15(

4500 من حـ/ المشتريات.
      4500 �إلى حـ/ شركة المحيط.

)شراء بضاعة بخصم نقدي 8/5 صافي15(

�أ- حالة سداد المشتري، خلال المدة المسموح بها للحصول على الخصم:

2018/1/30

قيمة الخصم المسموح به =
 4500 × 5% = 225 دينار.

صافي المبلغ للقبض =
 4500 – 225 = 4275 دينار.

من مذكورين:
 4275 حـ/ النقدية.

 225 حـ/ الخصم المسموح به. 
        4500 �إلى حـ/ محلات الباسل.

        )�إثبات السداد ومنح الخصم(	

قيمة الخصم المكتسب =
 4500 × 5% = 225 دينار.

صافي المبلغ للدفع =
 4500 – 225 = 4275 دينار.
 4500 من حـ/ شركة المحيط.

�إلى مذكورين:
          225 حـ/ الخصم المكتسب.

          4275 حـ/ النقدية.
     )�إثبات السداد واكتساب الخصم(

ب- حالة سداد المشتري، بعد المدة المسموح بها للحصول على الخصم:

2018/2/8
4500 من حـ/ النقدية.

        4500 �إلى حـ/ محلات الباسل.
)قبض المستحق على المحلات دون منحها الخصم(

4500 من حـ/ شركة المحيط.
        4500 �إلى حـ/ النقدية.

)دفع المستحق للشركة دون اكتساب الخصم(
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نشاط )7(: الخصم التجاري والنقدي:

ــك  ــدي: يمتل ــاري والنق ــم التج الخص
ــة  ــي مدين ــور ف ــويق التم ــلاً لتس ــي مح عل
�أريحــا، وفيمــا ي�أتــي بعــض العمليــات التــي 

ــت خــلال شــهر شــباط 2019 : حدث

• في 2019/2/5، اشترت المحلات بضاعة 	
من المزارع رائد ، بقيمة )12000( دينار، 

وبخصم تجاري %2 على الحساب.

• فــي 2019/2/10، باعــت المحلات 	
بقيمــة  خالــد،  للتاجــر  بضاعــة 

)٢٠ صافي    ٨/٥  ( نقــدي  وبخصــم   ،3% تجــاري  وبخصــم  دينــار،   )8000(

• في 2019/2/14، سدد التاجر خالد ماعليه نقداً.	

• 2019/2/20 ، سدد المحلات ) 50% ( من رصيد حسابها للمزارع رائد، نقداً.	

•	 المطلوب : تسجيل قيود اليومية اللازمة في دفاتر محلات التاجر علي.

•	 نلاحــظ، �أن الخصــم التجــاري لا يت�أثــر بموعــد ســداد قيمــة البضاعــة المشــتراة �أو المَبيْعــة ، بينمــا الخصــم 
النقــدي ) ســواء كان مكتســباً �أو مســموحاً بــه ( يكــون اكتســابه �أو منحــه مرتبطــاً بشــرط الســداد النقــدي 

خــلال الفتــرة الزمنيــة المُتفــق عليهــا.
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مثال )3(: 

• تعمــل محــلات العروبــة فــي تجــارة وتســويق بيــض المائــدة، فــي بلــدة �إذنــا بمحافظــة الخليــل، وكانــت تتبــع 	
سياســة الخصــم علــى الكميــات المَبْيعــة، كمــا ي�أتــي: 

• 5%  على �أل 1000 كرتونة ال�أولى.	

• 6%  على �أل 1500 كرتونة التالية.	

• 8%  على مايزيد عن 2500 كرتونة.	

ــر ،وكانــت مبيعــات  ــغ 0 3( دناني ــة البيــض خــلال شــهر �آذار مــن عــام 2019 ، ب ــ�إذا علمــت �أن ســعر كرتون ف
ــوب : ــى  الحســاب ر، والمطل ــون جهــاد خــلال هــذه المــدة ) 3600(، عل المحــلات للزب

1- احسب خصم الكمية الذي تمنحه المحلات للزبون جهاد في نهاية شهر �آذار 2019

ثبــات عمليــة الخصــم فــي دفتــر يوميــة محــلات العروبــة، وتســديد الزبون جهاد  2- ســجل القيــود اليوميــة اللازمــة ل�إ
مــا عليــه للمحلات نقــداً، بتاريــخ 2019/3/31.

الحل: 

1- يَتم احتساب خصم الكمية، كما ي�أتي:

القيمة / دينار  نسبة الخصم  سعر السوق / دينار  الكمية 

150  %5 3 1000

270  %6 3 1500

264  %8 3 1100

المجموع 684

2- تسجيل قَيْد خصم الكمية في دفاتر محلات العروبة:

• 684    من حـ / خصم الكمية ) المدين (.              2019/3/31م	

• 684    الى حـ/ جهاد. 	

     ) �إثبات خصم الكمية الممنوح للزبون جهاد (  

نلاحــظ، �أن  صافــي المســتحق علــى الزبــون جهــاد 2019/3/31م يســاوي �إجمالــي مشــترياته خــلال الشــهر 
مطروحــاً منهــا مبلــغ خصــم الكميــة والبالــغ ) 684 ( دينــار، وبالتالــي فــ�إن صافــي مــا علــى الزبــون جهــاد تســديده 

ــار . = ) 3600×3( – 684=10116 دين
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�أسئلة الدرس

جابة الصحيحة،لكلٍّ مما ي�أتي: س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

آتية، لا يُلزم التاجر على مَسّكه؟ 1- �أي من الدفاتر ال�
د- صور الرسائل. ج- الجرد والميزانية.	 		 ب- ال�أستاذ العام. �أ- اليومية.	

ثبــات اتفاقيــة �إيجــار بيــن المُنشَــ�أة ومالــك العقــار، علمــاً ب�أنــه تــم دفــع  2- مــا نــوع الســند المحاســبي الــذي يحــرر ل�إ
مبلــغ )1000( دينــار ك�إيجــار عــن ســنة مقدمــا؟ً

د- عقد �إيجار. 		 ج- قبض. 		 ب- صرف. 		 �أ- قيْد.

3- ورد �إشــعار مــن شــركة المحيــط التــي تتعامــل معهــا المُنشَــ�أة، يفيــد بتحميلهــا مبلــغ 500 دينــار، بســبب ورود خطــ�أ 
فــي فاتــورة ذمــم مشــتريات بضاعــة، المحــررة مــن قبــل الشــركة، فمــا �أطــراف القَيْــد المحاســبي فــي دفتــر يوميــة 

ــ�أة )المشتري(؟ المُنشَ
ب- المشتريات مدين، والصندوق دائن. �أ- شركة المحيط مدين، والمبيعات دائن.	
ج- المشتريات مدين، وشركة المحيط دائن.	 د- شركة المحيط مدين، والبنك دائن.

آتية تحتاج لتسجيل قَيْد مركب في دفتر اليومية؟ 4- �أي من الحالات ال�
�أ- شراء بضاعة نقداً.

ب- شراء بضاعة بشيك.
ج- شراء بضاعة من محلين مختلفين نقداً، بتاريخين مختلفين.

د- شراء بضاعة من �أحد المحلات، نقداً والباقي على الحساب.

س2: عرِّف كلاً مما ي�أتي:
لزامية. ج- الدفاتر غير ال�إ 		 ب- سند القيْد. 		 �أ-  دفتر اليومية.

ضافي للمشروع؟ س3: ما المقصود بالاستثمار ال�إ

لزامية التي يوجب القانون التجاري على التَّاجر مَسّكَها. س4: عدد الدفاتر ال�إ

س5: ما الفرق بين مصادر القَيْد المباشر وغير المباشر، من حيث:
�أ- التَّسجيل في دفتر اليومية؟             ب- ال�أسبقية في التحرير؟
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أمــل للســيراميك، مبلــغ 220 دينــاراً وثلاثمائــة فلــس، نقــداً مــن محــلات دلال  س6: بتاريــخ 10/5/ قبضــت محــلات ال�
أمــل، قم بتحرير  المغربيــة التجاريــة، وذلــك عــن فاتــورة رقــم )654(، والمطلــوب: بصفتــك محاســباً في محلات ال�

ســند القبــض الــلازم، حســب ال�أصول:

التاريخ:   /   /                 محلات ..........................................................
                                    القدس / شارع صلاح الدين      الرقم: )      (     فلس    دينار      

مستند قبض

وصلنا من : ..........................................................................................................................................................................

مبلغ وقدره : ........................................................................................................................................................................

وذلك عن : ..........................................................................................................................................................................

نقدا  ، بشيك  رقم : .......................................... بنك .......................................... تاريخ ......................................

اسم الحساب ........................................................... صفحة اليومية: ........................................................................
  توقيع المستلم:

س7: بتاريــخ 2019/1/10م، وبصفتــك محاســباً فــي مركــز �ألفــا، المطلــوب: قُــمّ بتحريــر ســند الصــرف الــلازم، حســب 
ال�أصــول، �إذا علمــت �أنّ المركــز دفــع مبلــغ) 600 (دينــار لبلديــة الخليــل، وذلــك عــن ضريبــة مســتحقه بشــيك رقــم 

ســلامي بتاريــخ 2019/3/25م: ) 222(، مســحوباً علــى المَصــرِف ال�إ

التاريخ:   /   /                 مركز �ألفا للمستحضرات الطبية  
                                    القدس / شارع صلاح الدين      الرقم: )      (     فلس    دينار      

مستند صرف

وصلنا من مركز �ألفا للمُستحضرات الطبية 

مبلغ وقدره : ........................................................................................................................................................................

وذلك عن : ..........................................................................................................................................................................

نقدا  ، بشيك  رقم : .......................................... بنك .......................................... تاريخ ......................................

اسم الحساب ........................................................... صفحة اليومية: ........................................................................
�أمين الصندوق: 					    اسم وتوقيع المستلم:
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س8: ما السند المتوقعّ تحريره، في كل حالة من الحالات ال�آتية؟ 

مصادر القيْد المباشرالمستندات المُحتمل استخدامهاالرقم

سند قيْدسند صرفسند قبض

عمــل 1 بدايــة  عنــد  المَصــرِف،  فــي  المُنشَــ�أة  ر�أســمال  �إيــداع 
المشــروع.   

شــراء �أثاث على الحســاب من مُنشَــ�أة القبيبة التجارية، لاســتخدامه 2
فــي تســيير عملها.

بيع بضاعة نقداً.3

المُرســل 4 الكشــف  فــي  ظهــرت  �إدارة حســاب  عمولــة  �إثبــات 
المَصــرِف. قِبَــل  مــن  للمُنشَــ�أة، 

دفع مصاريف مياه وكهرباء مستحقة على المُنشَ�أة.5

أيتام في محافظة الخليل.6 تبرع المُنشَ�أة بقيمة )2500( لدار ال�

ــ�أة، 7 ــي المُنشَ ــه ف ــل مع ــق العام ــس قســم الهندســة والفري ــح رئي من
جائــزة بقيمــة )3000( دينــار، لنجاحهــم فــي تصميــم نظــام طاقــة 

صديــق للبيئــة فــي المُنشَــ�أة.

ــوْدة 8 ــة؛ بســبب جَ ــى منحــة مــن وزارة المالي ــ�أة عل حصــول المُنشَ
ــي.   ــا الوطن مُنتجه

نترنــت(  س9: فيمــا ي�أتــي بعــض العمليــات التــي حدثــت لــدى مكتــب " القــدس العاصمــة "، لخدمــات )ال�إ
خــلال شــهر كانــون �أول /2017م:

11 بتاريخ 2017/12/1، تم ت�أسيس المكتب بر�أس مال قدره 20000 دينار، �أودع بالمَصرِف..
22 بتاريــخ 2017/12/5، اشــترى المكتــب �أجهــزة بقيمــة 4000 دينــار، مــن شــركة تــل الترمــس للاتصــالات علــى .

الحســاب.
33 بتاريــخ 2017/12/10، قــدم المكتــب خدمــات لــوزارة التربيــة والتعليــم، وبموجــب عقــد ســنوي )600( دينــار، .

قبــض نقــداً عــن مــدة ســنة.
44 بتاريخ 2017/12/13، قدم المكتب خدمات للزبون خالد بقيمة 300 دينار، استلمت نقداً..
55 ــاراً . ــا 250 دين ــاراً ، اســتلم منه ــد بقيمــة 850 دين ــون ولي ــات للزب ــب خدم ــدم المكت ــخ 2017/12/16، ق بتاري

ــى الحســاب. نقــداً، والباقــي عل
66 بتاريخ 2017/12/20، دفع المكتب مصاريف كهرباء، 70 ديناراً، بموجب شيك..
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77 بتاريخ 2017/12/23، قدم المكتب خدمات للزبون سائد، بقيمة 1200 دينار على الحساب..
88 بتاريخ 2017/12/26، سدد وليد ما عليه نقداً، في حين سدد سائد ما عليه، بموجب بشيك..
99 بتاريــخ 2017/12/28، حــول المكتــب رواتــب موظفيــه عــن شــهر )12(، بحوالــة مَصرِفيــة 800 دينــار، لتُقَيْــد .

فــي حســاباتهم الشــخصية.
بتاريخ 2017/12/31، سدد المكتب ما عليه لشركة تل الترمس، بشيك بنكي.1010

ــب " القــدس العاصمــة " لخدمــات  ــة الخــاص بمكت ــر اليومي ــي دفت ــة ف ــود المحاســبية اللازم ــوب: تســجيل القي المطل
نترنــت، حســب ال�أصــول. ال�إ

س10: فيما ي�أتي بعض العمليات التي قامت بها مُنشَ�أة النجمة التجارية خلال شهر 2018/4م: 
11 بتاريــخ 2018/4/5 باعــت بضاعــة لمحــلات الجزيــرة بواقــع 4000 وحــده ، بخصــم تجــاري 2%  وبخصــم .

ــ�أن شــرط التســليم  ــاراً ، علمــاً ب ــف نقــل 50 دين ــ�أة مصاري ــاً ( ، ودفعــت المُنشَ ــي 20 يوم نقــدي ) 8/5 صاف
ــع .  محــلات البائ

22 بتاريــخ 4/17 /2018 باعــت المُنشَــ�أة لنفــس المحــلات بضاعــة بواقــع 2500 وحــده ، وبخصــم نقــدي ) 6/5 .
صافــي 10 �أيــام (. 

 فــ�إذا علمــت �أن ســعر البيــع للوحــدة الواحــدة )2( دينــار ، و�أن المُنشَــ�أة تعُطــي خصمــاً علــى الكميــة حســب الشــرائح 
أولــى (، )3% علــى الـــ 2000 وحــدة الثانيــة(، )5% علــى الوحــدات التــي تزيــد  آتيــة، )1% علــى الـــ 1000 وحــدة ال� ال�

علــى ذلــك(. 
المطلوب: تسجيل قيْود اليومية اللازمة في كلٍّ من دفتر البائع ودفتر المشتري.
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التَّرحيل �إلى دفتر ال�أستاذ

Posting to General Ledger
 

يُعــدّ دفتــر اليوميــة ســجلاً شــاملاً للعمليــات الماليــة التــي تمــت فــي المُنشَــ�أة، مرتبــة حســب التسلســل التاريخــي 
لحدوثهــا، �إلا �أن ذلــك لا يُوفـّـر لصاحــب المُنشَــ�أة، الســرعة والســهولة فــي الحصول على المعلومــات المالية المطلوبة؛ فلو 
طلبــت �إدارة المُنشَــ�أة مــن قســم المحاســبة معرفــة مــا للمُنشَــ�أة مــن ديْــن علــى �أحــد الزبائــن، �أو مــا ل�أحــد المورديــن علــى 
نــه يتوجــب علــى المحاســب اســتعراض القيــود المُســجلة فــي دفتــر اليوميــة العامــة  المُنشَــ�أة مــن ديْــن، فــي لحظــة معينــة، ف�إ
مــن بدايــة التعامــل معهــا حتــى لحظــة طلــب التقريــر، مفصّــلاً الحــالات التــي كان فيهــا مدينــاً والحــالات التــي كان فيهــا 
دائنــاً، فــلا شــك �أن هــذه العمليــة شــاقة وطويلــة وقــد تكــون غيــر دقيقــة؛ لــذا لا بــد مــن وســيلة �أخــرى توفــر لنــا معلومــات 
دقيقــة وبســهولة ويُسْــر، وهــذا مــا يوفــره لنــا دفتــر ال�أســتاذ العــام. فمــا المقصــود بدفتــر ال�أســتاذ؟ ومــا الهــدف مــن مَسّــكه؟ 

آتــي: وكيــف يتــم التَّســجيل فيــه؟ هــذا مــا تــم تناولــه علــى النحــو ال�

:Ledger Book Concept مفهوم دفتر ال�أستاذ 

ــل، يتضمــن جميــع الحســابات التــي سُــجلت فــي دفتــر اليوميــة العامــة، مصنَّفــة  دفتــر ال�أســتاذ، هــو ســجل حســابي مُفَصَّ
بــة بطريقــة توفــر المعلومــات المطلوبــة عــن كلّ حســاب علــى حــدة، وذلــك عَبْــرَ تخصيــص صفحــة �أو �أكثــر لــكل  ومبوَّ
حســاب، يتــم مــن خلالهــا معرفــة وضــع الحســاب فــي تاريــخ معيــن، فمثــلاً يتــم تجميــع العمليــات الخاصــة بالنقديــة، 
فــي حســاب واحــد يُســمّى "حســاب النقديــة " ، والعمليــات الخاصــة بالمبيعــات، فــي حســاب �آخــر يُســمّى " حســاب 
آتــي  المبيعــات "، وهكــذا، بحيــث يتكــون كلّ حســاب مــن جانبيــن مُتماثليــن؛ �أحدهمــا مديــن وال�آخــر دائــن، والشــكل ال�

يبيــن صــورة صفحــة مــن هــذا الســجل:
منه              اسم الحساب:........................... رقم الصفحة )     (                   له

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

شكل )1(: نموذج صفحة دفتر ال�أستاذ.

ث
ثال

 ال
س

در
ال
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الحســاب :هــو بــاب �أو جــدول يشــتمل علــى العمليــات المُتشــابهة، المختصــة ببنــدٍ مــا، ويتكــون مــن طرفيــن؛ 
مديــن ودائــن.

�أتَعلمّ:

يتضــح مــن خــلال شــكل صفحــة ال�أســتاذ، �أن الصفحــة مقسّــمة �إلــى قســمين متماثليــن تمامــاً، ويُعطــى 
عنوانــاً ورقمــاً لــكل صفحــة، بحيــث توضــح �أســماء الحســابات و�أرقامهــا فــي فهــرس خــاص ليَسّــهُل الرجــوع �إلــى صفحــة 

ــة: آتي ــات ال� ــن الخان ــف كل حســاب م الحســاب، ويت�أل

- خانة المبلغ "منه": يوضع فيها المبلغ الذي كان به الحساب مديناً في دفتر اليومية.
- البيان: يسجل فيه اسم الحساب الدائن .

ل فيها رقم صفحة اليومية التي �أخذ منها المبلغ والحساب الدائن. - رقم صفحة اليومية: يُسَجَّ
- خانة التاريخ: تاريخ حدوث العملية المالية في دفتر اليومية.

- خانة المبلغ "له": يوضع فيها المبلغ  الذي كان به الحساب دائناً في دفتر اليومية.
ل فيها اسم الحساب المدين. - خانة البيان: يُسَجِّ

ل فيها رقم صفحة اليومية التي �أخذ منها المبلغ والحساب المدين. - رقم صفحة اليومية: يُسَجَّ
- خانة التاريخ: تاريخ حدوث العملية المالية في دفتر اليومية.

 التَّرحيل والتَّرصيد في دفتر ال�أستاذ:

بعــد تســجيل العمليــات الماليــة فــي دفتــر اليوميــة، يتــم نقلهــا �إلــى دفتــر ال�أســتاذ، حســب الحســابات الخاصــة بهــا، �إذ 
آتــي يبيــن ذلــك: يُخصــص لــكل حســاب صفحــة �أو �أكثــر فــي دفتــر ال�أســتاذ، والمثــال ال�

نتاج السكر:  فيما ي�أتي صورة من صفحة دفتر يومية مُنش�أة عراق المَنشية ل�إ
رقم صفحة اليومية: )6(.

رقم القيْدرقم المُستندالبيانالدائنالمدين
رقم 

صفحة 
ال�أستاذ

التاريخ

400
400

من حـ/ النقدية.
       �إلى حـ/ المبيعات.

 )....................(

27342 قبض
12

/12/3

مثال )1(: 
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رقم القيْدرقم المستندالبيانالدائنالمدين
رقم 

صفحة 
ال�أستاذ

التاريخ

200
200

من حـ/ المشتريات.
        �إلى حـ/ النقدية.

 )....................(

843510 صرف
2

/12/4

1200
1200

من حـ / �أحمد.
    �إلى حـ/ المبيعات.

 )....................(

11 1936 قيْد
12

/12/5

1200
1200

من حـ / النقدية.
         �إلى حـ/ �أحمد.

 )....................(

28372 قبض
11

	/12/7

والمطلوب:
�أ- ترحيل قيود اليومية المتعلقة بحساب النقدية.

ب- ترصيد حساب النقدية.
ج- كتابة بيان القيْد المحاسبي في دفتر اليومية.

موجــز  شــرح  هــو  القَيْــد،  بيــان 
وبســيط، يصــف طبيعــة العمليــة 

حدثــت. التــي  الماليــة 

�أتَعلمّ:

الحل: عمليات التَّرحيل والتَّرصيد للحساب:
      منه                                      حـ/ النقدية.          رقم الصفحة: ) 2 (                    له

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

6من حـ / المشتريات12/3200/	6�إلى حـ /المبيعات.400

12/7/	6�إلى حـ / �أحمد.	1200

12/20/رصيد مدين1400

المجموع1600المجموع1600

ــة:  ــة الثاني أولــى: مبيعــات نقــداً، والعملي ــة ال� ــود المحاســبية، فهــي كمــا ي�أتــي: العملي ــات القيْ ــا بخصــوص بيان �أمّ
مشــتريات بضاعــة نقــداً، وفــي العمليــة الثالثــة: مبيعــات علــى الحســاب للزبــون �أحمــد، �أمــا فــي العمليــة الرابعــة: 

ــى �أحمــد نقــداً. قبــض المســتحق عل
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ــة �إلــى حســاباتها المختصــة فــي  ــر اليومي ــة نقــل البيانــات الماليــة للحســابات المختلفــة مــن دفت - التَّرحيــل: عملي
ــر ال�أســتاذ. دفت

- رصيــد الحســاب: هــو عبــارة عــن المتمــم الحســابي للفــارق بيــن المجمــوع  الفعلــي للطــرف المديــن والمجمــوع 
الفعلــي للطــرف الدائــن مــن الحســاب، والــذي يكــون �إمــا مدينــاً �أو دائنــاً. 

�أتَعلمّ:

ــابه   ــي حس ــدوق، ف ــة بحســاب الصن ــابية الخاصــة المتعلق ــات الحس ــع العملي ــم تجمي ــه ت ــبق، �أنّ ــا س   نلاحــظ مم
الخــاص فــي دفتــر ال�أســتاذ، واقتصرنــا فــي عمليــة التَّرحيــل علــى القيــود المحاســبية فــي دفتــر اليوميــة، والتــي كان فيهــا 
حســاب النقديــة طرفــا؛ً ســواء مدينــاً �أو دائنــا؛ً بحيــث تــم ترحيــل العمليــات التــي كان فيهــا الحســاب مدينــاً �إلــى الطــرف 
المديــن مــن الحســاب الخــاص بــه فــي دفتــر ال�أســتاذ، والعمليــات التــي كان فيهــا الحســاب دائنــاً �إلــى الطــرف الدائــن مــن 
الحســاب نفســه، ثــم قمنــا بتجميــع الطرفيــن المديــن والدائــن مــن الحســاب، بحيــث ثبّتنــا المجمــوع ال�أكبــر فــي طرفــي 

الحســاب، ثــم اســتخرجنا رصيــد الحســاب.

نشاط )1(:ترحيل الحسابات وترصيدها في دفتر ال�أستاذ:

بالاعتمــاد علــى المثــال الســابق، والمتعلــق بمُنشــ�أة عــراق المنشــية. المطلــوب: ترحيــل القيــود المتعلقــة بالحســابات 
ال�أخــرى: ) المبيعــات ، المشــتريات ، �أحمــد ( مــن دفتــر اليوميــة �إلــى صفحاتهــا فــي دفتــر ال�أســتاذ، وترصيدهــا حســب 

آتيــة: ال�أصــول باســتخدام نمــاذج صفحــات ال�أســتاذ ال�
منه                                حـ/ المبيعات.          رقم الصفحة:  )    (                             له                                                            

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

منه                               حـ/ المشتريات.              رقم الصفحة )     (             	     له                                                            

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ
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منه                                    حـ/ �أحمد.              رقم الصفحة )      (                        له                                                   

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

آتية، كما في الشكل:  �أما نتائج عملية التَّرصيد للحسابات، �أياً كانت، فهي تكون �إحدى الحالات ال�

 

ت
سابا

ح
صيد ال

ت ر
حالا

مديــن: مجمــوع الطــرف المديــن �أكبــر مــن 
مجمــوع الطــرف الدائــن.

ــن  ــر م ــن �أكب ــوع الطــرف الدائ ــن: مجم دائ
مجمــوع الطــرف المديــن.

ــاوي  ــن يس ــرف الدائ ــوع الط ــادل: مجم متع
مجمــوع الطــرف المديــن.

شكل )1(: حالات الرصيد.

نشاط )2(:التَّرحيل والتَّرصيد في دفتر ال�أستاذ:

تل  محلات  لدى  حدثت  التي  المالية  العمليات  بعض  ي�أتي  فيما 
الزعتر لبيع الخضار والفواكه، خلال شهر �أيلول من هذا العام:

• في 9/3/ تم بيع بضاعة بمبلغ 200 دينار نقداً.	
• فــي 9/5/ تــم بيــع بضاعــة للزبــون خالــد بمبلــغ 400 دينــار، 	

قبــض منهــا 300 دينــار نقــداً، والباقــي علــى الحســاب.
• في 9/7/ تم شراء بضاعة بمبلغ 800 دينار، من محلات بيسان على الحساب.	
• في 9/12/ سدد الزبون خالد ما عليه من دَيْن؛ نقداً.	
• في 9/18/ باعت بضاعة للزبون علاء بمبلغ 350 ديناراً، على الحساب.	
• في 9/22/ تم تسديد مبلغ 600 دينار، لمحلات بيسان نقداً.	



77

• ــار نقــداً، والباقــي علــى 	 ــار مــن محــلات بيســان، دفعــت منهــا )100( دين ــغ )400( دين فــي9/25/ اشــترت بضاعــة بمبل
الحســاب.

• في 9/30/  تم بيع بضاعة للزبون لؤي بمبلغ )130( ديناراً، على الحساب.	
المطلوب:

�أ- تسجيل العمليات المالية السابقة في دفتر يومية محلات تل الزعتر، علماً ب�أن رقم صفحة اليومية ) 33(.
ب- تصوير الحسابات المختلفة في دفتر ال�أستاذ، حسب ال�أصول.

�أسئلة الدرس

جابة الصحيحة، لكلّ مما ي�أتي: س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

ماذا نسمي عملية نقل القيم المالية للحسابات المختلفة من دفتر اليومية �إلى دفتر ال�أستاذ؟ 	-1
د- القيْد. 		 ج- التصوير. 		 ب- التَّرحيل. 		 �أ- التَّرصيد.

�إذا كان مجمــوع الطــرف المديــن ل�أحــد الحســابات يســاوي 500 دينــار، ومجمــوع الطــرف الدائــن لــه، يســاوي  	-2
300 دينــار، فمــا رصيــد الحســاب؟

د- 800 دائن. 		 ج- 800 مدين. 		 ب- 200 دائن. 		 �أ- 200 مدين.

متى يكون رصيد الحساب متعادل؟  	-3
�أ- عندما يكون مجموع الطرف المدين �أكبر من مجموع الطرف الدائن.

ب- عندما يكون مجموع الطرف الدائن �أكبر من مجموع الطرف المدين.   
ج- عندما يكون مجموع الطرف المدين يساوي مجموع الطرف الدائن.   

د- عندما يكون الرصيد المدين يساوي الرصيد الدائن للحساب.  

�إذا كان شــرط التســليم محــل المشــتري، وقــام المشــتري بدفــع مصاريــف النقــل نقــداً، فمــا الطــرف الدائــن مــن  	-4
القَيْــد المحاســبي لهــذه العمليــة فــي دفتــر يوميّــة المشــتري؟

د- النقدية. 		 ج- م. النقل. 		 ب-  البائع. 		 �أ- المشتري.

س2: عرِّف كلاً مما ي�أتي: - الرصيد.   - الحساب.        - التَّرحيل. 

س3: بيِّن الحالات التي يظهر بها رصيد الحساب في دفتر ال�أستاذ.

س4: علل: - دفتر ال�أستاذ دفتر عرفي، �إلا �أن المُنشَ�أة لا تستغني عن مَسّكه.
             - كلمة مدين لا تعني دائماً زيادة، ومصطلح دائن لا يعني النقصان دائماً.
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س5: فيما ي�أتي صورة من صفحة )3( من دفتر يومية التَّاجر عامر، لبيع مواد العطارة:

رقم صفحة البيانلهمنه
ال�أستاذ

رقم 
التاريخالمستند

5000
5000

 من حـ/ النقدية.
           �إلى حـ/ المبيعات.

/5/1

1200
1200

 من حـ/ لؤي. 
           �إلى حـ/ المبيعات.

/5/6

120
120

 من حـ/ المشتريات.
           �إلى حـ/ النقدية.

/5/12

200
120

320

من مذكورين:
   حـ/ مصاريف كهرباء. 
    حـ/ مصاريف هاتف.
         �إلى حـ/ النقدية.

/5/17

1200
1200

من حـ/ النقدية.
5/23           �إلى حـ/ لؤي.

800
800

أثاث.  من حـ/ ال�
5/25/           �إلى حـ/ شركة ال�أمل.

1800

1000
800

من حـ/ النقدية. 
     �إلى مذكورين:

         حـ/ �إيراد عقار.
         حـ/ المبيعات.

/5/27

المطلوب: تصوير مختلف الحسابات في دفتر ال�أستاذ، حسب ال�أصول.
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بع
لرا

س ا
در

ال

ميزان المراجعة 

Trial Balance

بعــد عمليــة التَّســجيل للعمليــات الماليــة فــي دفتــر اليوميــة العامــة للمُنشَــ�أة، والــذي يُعــدّ ســجلاً تاريخيــاً لعملياتهــا 
التجاريــة التــي سُــجلت وفقــاً لنظريــة القَيْــد المــزدوج،  وعمليــة التَّرحيــل للقيــود المحاســبية �إلى حســاباتها في دفتر ال�أســتاذ، 
لا بُــد مــن وســيلة للت�أكــد مــن صحــة وســلامة عمليــات التَّســجيل والتَّرحيــل والتَّرصيــد، خصوصــاً عنــد ازديــاد الحــركات 
التِّجاريــة فــي المُنشَــ�أة، ومــا يَتبعُهــا مــن معالجــات محاســبية نحتاجهــا لاتخــاذ قــرارات مبنيــة علــى بيانــات ماليــة صحيــة، 
اعتــاد �أربــاب العمــل علــى اســتخدام �أداة تُســمّى ميــزان المراجعــة، فمــا المقصــود بميــزان المراجعــة؟ ومــا �أنواعــه؟ وكيــف 

يتــم �إعــداده؟ هــذا مــا تــم تناولــه فــي هــذا الــدرس، كمــا ي�أتــي: 

:Trial Balance Essence ماهيِّة ميزان المراجعة 

حاطــة  يتــم تجميــع الحســابات المتناثــرة فــي صفحــات دفتــر ال�أســتاذ، وبياناتهــا الخاصــة، فــي جــدول �أو قائمــة لتســهيل ال�إ
آتــي يبيــن ذلــك: بهــا، يُســمّى ميــزان المراجعــة، والنشــاط ال�

نشاط )1(: ماهيِّة ميزان المراجعة:

الشكل �أدناه يُمثل صورة عن ميزان مراجعة مُنشَ�أة العروب الزراعية:

مجاميع 
مدينة

مجاميع 
دائنة

�أرصدة 
مدينة

رقم صفحة اسم الحساب�أرصدة دائنة
ال�أستاذ

1ر�أس المال02950-2950

2النقدية-1200058006200

3المشتريات-34002003000

4المبيعات6008600-8000

5الذمم المدينة-400013002700

6الذمم الدائنة22503200-950

المجموع22250220501190011900
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والمطلوب: �أجب عن ال�أسئلة ال�آتية:
س1: كم نوعاً من �أنواع موازين المراجعة ورد بالشكل؟

س2: من خلال الاستعانة بالشكل السابق، كم نوعاً من موازين المراجعة، يمكن لمُنشَ�آت ال�أعمال �إعدادها؟
س3: هل المُنشَ�آت التجارية ملزمة ب�إعداد ميزان المراجعة؟ ولماذا؟

س4: ما الخط�أ الوارد في ميزان المراجعة السابق؟ وما �آلية تصحيحه؟
س5: ما �أهمية �إعداد ميزان المراجعة في مُنشَ�آت ال�أعمال؟

س6: ما دلالة التوازن �أو عدم التوازن الحسابي في ميزان المراجعة للمُنشَ�أة؟

ــواردة  ــع الحســابات ال ــطة لجمي ــي المســاعدة فــي عــرض صــورة مُبَسَّ ــزان المراجعــة، ف ــة �إعــداد مي   تكمــن �أهمي
فــي دفتــر ال�أســتاذ، ورصيــد كلِ منهــا، وكذلــك اكتشــاف بعــض ال�أخطــاء، التــي يظهــر �أثرهــا بعــدم تــوازن جانبــي الميــزان 
حســابياً، والــذي يُعطــي مُؤشِــراً �أكيــداً علــى عــدم صحــة العمليــات التــي ســبقت �إعــداد الميــزان؛ مــن تســجيل �أو ترحيــل 
�أو ترصيــد �أو غيــر ذلــك مــن عمليــات، حيــث تكــون �آليّــة اكتشــاف الخطــ�أ وتصحيحــه، عَبْــرَ الرجــوع مــن مــكان اكتشــاف 
ل فــي دفتــر اليوميــة العامــة، �إلا �أن تــوازن الميــزان لا يعنــي بالضــرورة صحــة  الخطــ�أ وصــولاً �إلــى القَيْــد المحاســبي المُسَــجَّ
العمليــات فــي المُنشَــ�أة بصــورة قاطعــة، فهــو يُعــدّ مؤشــراً �أوليــاً علــى صحتهــا، غيــر �أن هنــاك العديــد مــن ال�أخطــاء التــي لا 

يكشــفها الميــزان؛ كالخطــ�أ فــي اســم الحســاب المُرحّــل �إليــه المبلــغ.

  �إن وجــوب التــوازن فــي ميــزان المراجعــة؛ ســواءً بالمجاميــع �أو ال�أرصــدة، ناتــج بالطبــع عــن اســتخدام نظريّــة 
القيْــد المــزدوج فــي المحاســبة؛ ل�أن �أي حَــدَث مالــي يتــم تســجيله فــي دفتــر اليوميــة وفقــاً لهــذه النظريــة، يكــون لــه طرفــان 

مختلفــان فــي الطبيعــة ومتســاويان فــي القيمــة.
ــواردة فــي دفتــر ال�أســتاذ العــام للمُنشَــ�أة؛  ــا فــ�إن ميــزان المراجعــة، هــو قائمــة تشــتمل علــى جميــع الحســابات ال مــن هن

ــة معالجــة الخطــ�أ المحاســبي: ــن �آليّ ــي يبي آت بمجاميعهــا �أو �أرصدتهــا، والشــكل ال�

 

مراجعة السندات والمُعززات

مراجعة القيْد )التَّسجيل(

مراجعة التَّرحيل 

مراجعة التَّرصيد 

�إعادة جمع جانبي الميزان

توازن ميزان المراجعة غير متوازن

النهايةالبداية

تصحيح

تصحيح

تصحيح

تصحيح

تصحيح

�إعداد الحسابات الختامية

شكل )١( مراجعة ال�أخطاء المحاسبية

الجمع صحيح

التَّرصيد صحيح

التَّرحيل صحيح

التَّسجيل صحيح

القيْد خط�أ

التَّسجيل خط�أ

التَّرحيل خط�أ

التَّرصيد خط�أ

الجمع خط�أ

متوازن 1

2

3

4

5

6



81

ميزان المراجعة بالمجاميع:
كشّــف يحتــوي علــى مجمــوع 
ــة والحــركات  الحــركات المدني
مــن  حســاب  لــكل  الدائنــة، 
الحســابات الموجــودة فــي دفتــر 

ال�أســتاذ.

ميزان المراجعة بال�أرصدة:
كشّـــف يحتـــوي علـــى �أرصدة 
الحســـابات الموجـــودة،  لكل 
الحســـابات  مـــن  حســـاب 
الموجـــودة فـــي دفتـــر ال�أســـتاذ.

ميزان المراجعة بالمجاميع 
وال�أرصدة:

المدينة  المجاميع  كشّف يحتوي على 
والدائنة،  المدينة  وال�أرصدة  والدائنة، 
لكل حساب من الحسابات الموجودة 

في دفتر ال�أستاذ.

�أشكال ميزان المراجعة

شكل )2(: �أشكال ميزان المراجعة في المُنشَ�أة.

 :Preparing Trail Balance إعداد ميزان المراجعة� 

عطــاء درجــة مــن الثقــة  يتــم �إعــداد ميــزان مراجعــة فــي مُنشَــ�آت ال�أعمــال، قبــل الشــروع فــي �إعــداد حســاباتها الختاميــة؛ ل�إ
آتــي: والت�أكــد، عنــد �إعــداد قوائمهــا الماليــة، وللتعــرف �إلــى �آليّــة �إعــداد ميــزان المراجعــة، نتنــاول النشــاط ال�

نشاط )2(: �إعداد ميزان المراجعة:

ــي محافظــة  ــوم الحمــراء، ف ــات للحّ ــام لملحمــة الطيب ــر ال�أســتاذ الع ــي دفت ــي صــور للحســابات الموجــودة ف فيمــا ي�أت
ــوب: ــل، والمطل الخلي

  �أ- ترصيد الحسابات المختلفة الواردة في النشاط، بتاريخ: 2018/4/1م.
ب- �إعــداد ميــزان المراجعــة للملحمــة؛ بالمجاميــع وال�أرصــدة معــاً، كمــا هــو بتاريــخ: 2018/4/1م، مُســتعيناً 

ــدرج بالنشــاط.  ــوذج المُ بالنم

له 		  منه                              حـ/ر�أس المال.              رقم الصفحة )1(

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

3/1/..	من حـ/النقدية.10000

آتية: بالتالي ف�إن ميزان المراجعة في المُنشَ�أة، يتخذ �أحد ال�أشكال ال�
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       منه                                حـ/النقدية.                رقم الصفحة )2(           له             

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

يجار.2018/3/1200�إلى حـ/ ر�أس المال.10000 2018/3/2من حـ/ ال�إ

أثاث.300�إلى حـ/المبيعات.	1200 2018/3/10من حـ/ ال�

2018/3/20من حـ/ �إبراهيم.850

يجار.                   رقم الصفحة )3(              له        منه                          حـ/ال�إ

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

2018/3/2�إلى حـ/ النقدية.200

       منه                          حـ/المشتريات.                رقم الصفحة :)4(            له

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

2018/3/5�إلى حـ/عبد العزيز.3000

2018/3/17�إلى حـ/ �إبراهيم.900

       منه                          حـ/عبد العزيز.                رقم الصفحة )5(            له

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

2018/3/5من حـ/ المشتريات.2018/3/83000�إلى حـ/ �أ. دفع.3000
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        منه                              حـ/ �أ. قبض.              رقم الصفحة )11(            له    

رقم صفحة البيانالمبلغ
اليومية

رقم صفحة البيانالمبلغالتاريخ
اليومية

التاريخ

2018/3/31�إلى حـ/ �أحمد.1200

  

 نموذج ميزان المراجعة بالمجاميع وال�أرصدة  لـ.........................................

المجاميع 
المدينة

المجاميع 
الدائنة

ال�أرصدة 
المدينة

ال�أرصدة 
الدائنة

رقم صفحة اسم الحساب
ال�أستاذ

المجموع

  نلاحــظ مــن خــلال الحــل، �أن المجمــوع المديــن للميــزان تســاوى مــع المجمــوع الدائــن لــه؛ ســواءً كان الميــزان 
بال�أرصــدة �أو المجاميــع؛ مــا يُعطــي صــورة �أوليــة علــى صحــة العمــل المحاســبي، �أمــا �إذا لــم يتحقــق التــوازن، فهــذا يــدل 

علــى �أن هنــاك خطــ�أ �أو مجموعــة �أخطــاء تــم ارتكابهــا؛ لــذا مــن الضــروري التعــرف �إليهــا ومعرفــة �آليــة علاجهــا. 
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 :Accounting Errors ال�أخطاء المحاسبية 

تختلــف ال�أخطــاء المحاســبية مــن حيــث، طبيعتهــا؛ فمنهــا مــا يكشــفها ميــزان المراجعــة، ومنهــا مــا لا يســتطيع الميــزان 
كشــفها، كمــا تختلــف فــي مــكان وقوعهــا؛ فمنهــا مــا يحــدث فــي دفتــر اليوميــة، �أو دفتــر ال�أســتاذ، �أو فــي �أثنــاء عمليــة 

آتــي يبيــن ذلــك: �إعــداد ميــزان المراجعــة، والنشــاط ال�

نشاط )3(: �أنواع ال�أخطاء المحاسبية:

فيمــا ي�أتــي �أخطــاء محاســبية تحــدث فــي منشــ�آت ال�أعمــال، والمطلــوب: تصنيــف هــذه ال�أخطــاء بحســب طبيعتهــا، 
آتــي: كمــا فــي الجــدول ال�

الخط�أ المحاسبيالرقم
نوع الخط�أ

حذف وسهوارتكابيمتكافئفني

1
ــم شــراؤه  ــذي ت ــاث ال أث تســجيل المحاســب ال�

ــه مشــتريات. ــى �أن لاســتخدام المحــل، عل

2
تســجيل المحاســب لمشــتريات نقديــة، بقيمــة 

65 دينــاراً، ســجلت علــى �أنهــا 56 دينــاراً.

3
شــراء �آلات حاســبة بقيمــة 60 دينــاراً، لــم يُثبــت 

المحاســب قَيْــداً بذلــك.

4
ــداً  ــع بضاعــة نق ــة بي تســجيل المحاســب لعملي

ــن. مرتي

5
وضــع الرصيــد المديــن لحســاب الزبــون رامــي، 

�إلــى جانــب ال�أرصــدة الدائنــة فــي الميــزان.

6
ترحيــل مبلــغ مــن الجانــب المديــن لحســاب 
لحســاب  المديــن  الجانــب  �إلــى  أثــاث"،  "ال�

"ال�أدوات".

خط�أ في جمع �أحد جانبي الميزان.7

8
تســجيل بضاعــة �آخــر المــدة بالقيمــة الســوقية، 

بغــض النظــر عــن قيمتهــا الدفتريــة.

ــن  ــادئ المحاســبة؛كالخلط بي ــق بالجهــل بقواعــد ومب   نســتنتج، �أن ال�أخطــاء المحاســبية متنوعــة، منهــا مــا يتعل
ــدّ بضاعــة، فــي حيــن �أن  ــلاً الســيارة المعروضــة فــي معــرِض بيــع الســيارات، تعُ مفهــوم البضاعــة وال�أصــل الثابــت، فمث
ــل هــذه الحــالات  ــي مث ــدّ �أصــلاً، ويُســمى الخطــ�أ ف ــي المعــرض نفســه، تُع ــن ف ــي تســتخدم لخدمــة العاملي الســيارة الت
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الخطــ�أ الفنــي، �أمــا ال�أخطــاء الناتجــة عــن عــدم �إثبــات قيْــد محاســبي ب�أكملــه �أو جــزء منــه، �أو عــدم ترحيــل طرفــي القيْــد 
�إلــى الحســابات الخاصــة بهــا، فهــذا يُعــدّ مــن �أخطــاء الحــذف والســهو، فــي حيــن �أن الخطــ�أ المتعلــق بتســجيل مبلــغ 
أثــر، �أمــا ال�أخطــاء المتعمــدة فــي  )95( دينــاراً فــي طرفــي القيْــد، بــدلاً مــن )59(، هــو مــن ال�أخطــاء المتكافئــة فــي ال�
التَّســجيل مــن قبــل المحاســب،  فتصنّــف مــن ضمــن ال�أخطــاء الارتكابيــة، �إلا �أنّ ال�أخطــاء المحاســبية، �أيــاًّ كانــت 
طبيعتهــا، تُقســم �إلــى قســمين رئيســيين، همــا: �أخطــاء يمكــن لميــزان المراجعــة اكتشــافها، و�أخطــاء لا يمكــن للميــزان 

آتــي يبيــن ذلــك: اكتشــافها، والنشــاط ال�

نشاط )4(: �أنواع ال�أخطاء المحاسبية:

فيمــا ي�أتــي بعــض ال�أخطــاء المحاســبية التــي ارتكبهــا محاســب مزرعــة البصــرة 
للتمــور، والمطلــوب: معرفــة مــكان وقــوع الخطــ�أ )دفتــر اليوميــة، دفتر ال�أســتاذ، 
ميــزان المراجعــة( وتصنيــف هــذه ال�أخطــاء �إلــى: )�أخطــاء يكشــفها ميــزان 

المراجعــة، و�أخطــاء لا يكشــفها(:

الخط�أ المحاسبيالرقم
كشف الميزان للخط�أمكان وقوع الخط�أ

لا يكشفهايكشفهاميزان المراجعةدفتر ال�أستاذدفتر اليومية

1

5000 من حـ/المشتريات. 
   5000 �إلى حـ/ النقدية. 

)شراء سيارة للاستخدام(

2

67 من حـ/ م. �إيجار المحل.
    67 �إلى حـ/ النقدية.

)دفع مصاريف �إيجار 76 دينار(

3
تــم بيــع بضاعــة بـــ 520 دينــاراً، 

ل قَيْــد بذلــك. ولــم يُســجَّ

4

تم وضع الرصيد المدين لحســاب 
ــة  ــة، ضمــن ال�أرصــدة الدائن النقدي

فــي الميــزان.

5
تكــرار تســجيل قَيْــد دفــع مصاريف 

الهاتــف مرتين.
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الخط�أ المحاسبيالرقم
كشف الميزان للخط�أمكان وقوع الخط�أ

لا يكشفهايكشفهاميزان المراجعةدفتر ال�أستاذدفتر اليومية

6

85 من حـ/ م. قرطاسيه.
     58 �إلى حـ/ النقدية.

)شراء قرطاسية بـ 58 دينار(	

7
ترحيل مبلغ الطرف المدين لحساب 

رياض، �إلى حساب رمضان.

8
لــم يتــم نقل رصيــد حـ/ المبيعات، 

�إلــى ميزان المراجعة.

  يتضــح ممــا ســبق، �أن ال�أخطــاء لا تقتصــر علــى دفتــر اليوميــة، فهنــاك �أخطــاء قــد تقــع فــي �أثنــاء التَّرحيــل، �أو التَّرصيــد 
فــي دفتــر ال�أســتاذ، �أو قــد تحــدث فــي �أثنــاء نقــل المجاميــع �أو ال�أرصــدة �إلــى ميــزان المراجعــة، �إلا �أنّ جميعهــا يحتــاج 

�إلــى تصحيــح، مــع اختــلاف �آليــة التصحيــح.

:Accounting Errors Correction تصحيح ال�أخطاء المحاسبية 

لزاميــة، والتــي لا يجــوز الشــطب فيهــا �أو الكشــط �أو الحشــو بين الســطور،  تعلمنــا ســابقاً �أن دفتــر اليوميــة هــو مــن الدفاتــر ال�إ
لزاميــة، و�أن �إعــداد ميــزان المراجعــة يُعــدّ اختياريــاً، وبالتالــي فــ�إن تصحيــح الخطــ�أ  و�أن دفتــر ال�أســتاذ مــن الدفاتــر غيــر ال�إ
الــذي يقــع فــي دفتــر اليوميــة، يختلــف عــن تصحيــح الخطــ�أ الــذي يقــع فــي كلٍّ مــن دفتــر ال�أســتاذ وميــزان المراجعــة، 

آتــي: علمــاً ب�أنــه يوجــد طريقتــان لتصحيــح الخطــ�أ فــي المحاســبة، ولتوضيــح ذلــك نتنــاول النشــاط ال�
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نشاط )5(: طرق تصحيح ال�أخطاء المحاسبية:

فيمــا ي�أتــي بعــض ال�أخطــاء المحاســبية التــي حدثــت فــي دفتــر يوميــة محــلات الــوادي 
لل�أشــتال المثمــرة، والمطلــوب: ت�أمّــل الخطــ�أ الــوارد، ثــم قــم بتصحيحــه، حســب 

ال�أصول:

التصحيح بالطريقة المختصرةالتصحيح بالطريقة المطولةالعملية الخط�أالرقم

1

500 من حـ/ المشتريات.
     500 �إلى حـ/ النقدية.
)شراء �أثاث نقداً(

.... من حـ/ ......
          ..... �إلى حـ/......

.... من حـ/........
         ..... �إلى حـ/.......

...... من حـ /.......
      ..... �إلى حـ/........

2

20 من حـ / النقدية.
      20 �إلى حـ / وليد.

)قبض المستحق على وليد 200 دينار(

.... من حـ/ ......
         ..... �إلى حـ/......

.... من حـ/........
     ..... �إلى حـ/.....	

...... من حـ /.......
      ..... �إلى حـ/........

  يتبيــن ممــا ســبق، �أن هنــاك طريقتيــن لتصحيــح الخطــ�أ المحاســبي؛ الطريقــة المباشــرة والطريقــة غيــر المباشــرة، علمــاً 
آتــي: بــ�أن نتيجــة التصحيــح فيهمــا واحــدة، مــع الاختــلاف فــي �إجــراءات كلٍّ منهمــا، كمــا فــي الشــكل ال�

 
شكل )3(: طرق تصحيح ال�أخطاء المحاسبية.
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لت بالخط�أ في دفتر يومية مكتب البرق لخدمات الصيانة:  فيما ي�أتي بعض القيود المحاسبية، التي سُجِّ

105 من حـ/ م. �إعلان.1-
          105 �إلى حـ/ النقدية.

)دفع مصاريف صيانة 105 دنانير(

95 من حـ/ خالد.2-
    95 �إلى حـ/ المبيعات.

)بيع بضاعة 65 ديناراً على الحساب(

المطلوب: تصحيح ال�أخطاء المحاسبية السابقة:
          �أ- بالطريقة المطولة.                                   ب- بالطريقة المختصرة.

الحل: 

 بالطريقة المطولة�أ- بالطريقة المطولة�أ-

105 من حـ/ النقدية.1-
    105 �إلى حـ/ م. �إعلان.
)�إلغاء القَيْد الخط�أ رقم ...(

105 من حـ/ م. صيانة.
    105 �إلى حـ/ النقدية.

)تصحيح القَيْد رقم .....(

95 من حـ/ المبيعات.2-
     95 �إلى حـ/ خالد.

)�إلغاء القَيْد الخط�أ رقم ...(
65 من حـ/ خالد.

       65 �إلى حـ/ المبيعات.
)تصحيح القَيْد رقم .....(

بالطريقة المختصرةب-بالطريقة المختصرةب-

105 من حـ/ م. صيانة.1-
      105 �إلى حـ/ م. �إعلان.

)تصحيح القَيْد رقم .....(

30 من حـ/ المبيعات.2-
      30 �إلى حـ/ خالد.

)تصحيح القَيْد رقم .....(

مثال )1(: 

�إذا كان الخط�أ في دفتر ال�أستاذ �أو ميزان المراجعة، فيتم تصحيحه بالشطب والتعديل.

تنبيه!!!:
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�أسئلة الدرس

جابة الصحيحة، لكلٍّ مما ي�أتي: س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

1- مــا مُســمّى الكشــف الــذي يشــتمل علــى مجاميــع و�أرصــدة جميــع الحســابات التــي وردت فــي دفتــر 
�أســتاذ المُنشَــ�أة؟

د- قائمة التدفقّ النقدي.  ج- ميزان المراجعة.	 		 ب- الميزانية. 		 �أ- ملخص الدخل.

2- �أيٌّ من ال�أخطاء الواردة �أدناه، يكشفه ميزان المراجعة بال�أرصدة؟
�أ- تسجيل حـ/ مشتريات بدلاً من حـ/ �أجهزة. 

ب- السهو عن تسجيل قَيْد محاسبي.
ج- ترحيل رصيد حساب مدين للجانب الدائن من الميزان.

د- ترحيل قَيْد محاسبي مرتين.

3- �أي من ال�أخطاء ال�آتية تكون ناجمة عن الجهل بالمبادئ المحاسبية؟
�أ- ال�أخطاء الحسابية المتكافئة.   

ب- ال�أخطاء الفنية.
ج- �أخطاء التكرار. 

د- ال�أخطاء المتعلقة بالتَّرحيل.

4- �إذا سجّلَ �أحد المحاسبين قيْد عملية شراء سيارة لخدمة �أعمال المُنشَ�أة، بالخط�أ كما ي�أتي:
500     من  حـ/ السيارة. 		

500   �إلى حـ/ النقدية 			 
                      )شراء سيارة بقيمة 5000 دينار نقداً(

       فما قَيْد تصحيح الخط�أ بالطريقة المباشرة؟ علماً ب�أن بيان القيْد هو الصحيح:
�أ- 4500 من حـ/ المشتريات.     4500 �إلى حـ/ السيارة.

ب-  4500  من حـ/ السيارة.       4500 �إلى حـ/ المشتريات.
ج- 500 من حـ/ المشتريات.     500 �إلى حـ/ السيارة.

د- 4500  من حـ/ السيارة.         4500 �إلى حـ/ النقدية.
س2: ما �أهمية �إعداد ميزان المراجعة في المُنش�أة؟

س3: ما المقصود بكلٍّ مما ي�أتي:
ج- �أخطاء الحذف والسهو؟ ب- الخط�أ الحسابي المتكافئ؟	         �أ- �أخطاء التكرار؟	

س4: ما ال�أخطاء التي لا يكشفها ميزان المراجعة؟
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س5: علل لكلٍّ مما ي�أتي: 
- تصحيح ال�أخطاء التي تحدث في دفتر ال�أستاذ، يتم تعديلها بالشطب وكتابة البيانات الصحيحة.

- توازن ميزان المراجعة، لا يعني بالضرورة صحة جميع العمليات المالية التي سبقت �إعداد الميزان.

س6: فيمــا ي�أتــي �أرصــدة مُســتخرجة مــن دفتــر �أســتاذ محــلات المُســافر لل�ألبــان، فــي 2017/12/31م، المبالــغ 
ــدرة بالدينار: مق

)4000( ر�أس المــال، )3000( النقديــة، )4700( دائنــون، )6200( مدينــون، )300( مصاريــف دعايــة و�إعــلان، 
ــتريات، )1400(  ــردودات مش ــات، )400( م ــردودات مبيع ــات، )300( م ــتريات، )12300( مبيع )7300( مش
�أجور عمال، )500( �أثاث، )900( عُدد و�أدوات، )400( �أوراق قبض، )300( �أوراق دفع، )400( مســحوبات 

شــخصية، ) ؟ ( بضاعــة �آخــر المــدة.
المطلوب: �إعداد ميزان المراجعة بال�أرصدة في 2017/12/31م.

س7: فيما ي�أتي بعض القيود المحاسبية المُسجّلة في دفتر يومية بوتيك بسمة للسيدات:

البيانلهمنه
رقم صفحة 

ال�أستاذ
رقم 

المُستند
التاريخ

470
470

من حـ/ المشتريات.
      �إلى حـ/ النقدية.

) شراء بضاعة نقداً بـ 470 دينار(

25
25

علان. من حـ/ مصاريف ال�إ
      �إلى حـ/ النقدية.

)دفع مصاريف هاتف نقداً(

200
300

500

من مذكورين: 
أثاث.  حـ/ ال�

      حـ/ ال�آلات.
      �إلى حـ/النقدية. 

)شراء �آلات بـ200 و�أثاث بـ 300 نقداً(

المطلوب: بالاعتماد على �أن بيانات القيود المحاسبية هي الصحيحة، �أجب عن ال�أسئلة ال�آتية:
�أ- ما ال�أخطاء الواردة في صفحة يومية مُنشَ�أة بوتيك بسمة للسيدات؟ 	
ب- صحح ال�أخطاء التي وردت في القيْود السابقة، بالطريقة المُطولة. 	

ج- صحح ال�أخطاء التي وردت في القيْود السابقة، بالطريقة المُختصرة. 	
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�أسئلة الوحدة

جابة الصحيحة، لكلٍّ مما ي�أتي: س1: ضع دائرة حول رمز ال�إ

آتية ليس حساباً وهميا؟ً 1- �أي من الحسابات ال�
د- مصاريف �إدارية.  		 ج- �أرباح ال�أسهم 		 ب- المشتريات. 		 �أ- ر�أس المال.

2- مــا تحليــل العمليــة الماليــة فــي ســجلات معــرض المدينــة لل�أثــاث؛ عنــد شــراء المعــرض �أثاثــاً لتســهيل العمــل، 
نقــداً؟

ب- المشتريات مدين والنقدية دائن. 			  أثاث دائن والنقدية مدين. �أ-  ال�
د- النقدية مدين والمشتريات دائن. 			  أثاث مدين والنقدية دائن. ج- ال�

3- ما الهدف من منح التاجر خصم الكمية للمشتري؟
ب- تعجيل الدفع. 		 �أ- �إرضاء غريزة المساومة لدى المشتري.

د- التخلص من بضاعة موسمية.  				   ج- تعظيم حجم المبيعات.

أرباح، والمصروفات والخسائر في المُنشَ�أة؟  يرادات وال� 4- ما الحسابات التي تُمثِّل ال�إ
ب- الحسابات الوهمية. 			  �أ- الحسابات الشخصية.
د- الحسابات الدائمة. 			  ج- الحسابات الحقيقية.

5- ما السند الذي يلزم تحريره لتصحيح خط�أ محاسبي ورد في قيود اليومية للمُنشَ�أة؟
د- �إشعار مدين. 		 ج- سند قَيْد. 		 ب- سند صرف. �أ- سند قبض.	

6- مــا نــوع الخطــ�أ فــي عمليــة تســجيل قيْــد محاســبي فيــه قيمــة الطــرف المديــن 560 دينــاراً، والطــرف الدائــن  650 
ديناراً؟

�أ- خط�أ ارتكابي.       ب- خط�أ فني.      ج- خط�أ حذف وسهو.         د- خط�أ متكافئ.

7- بالاعتماد على القَيْد المحاسبي ال�آتي: 
         من مذكورين:  12000  حـ/ النقدية.

                           48000 حـ/ �أ.قبض.  
                                          60000   �إلى حـ/ ال�أرض. 

    فما الذي يتضمنه هذا القَيْد؟
�أ- شراء �أرض بقيمة 60000 دينار.
ب- دفع نقد بقيمة 12000 دينار.
ج- بيع �أرض بقيمة 60000 دينار.

د- زيادة في ال�أصول بقيمة 12000 دينار.
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س2: لماذا سميت نظرية القَيْد المفرد بهذا الاسم؟

س3: بتاريــخ 2018/2/2م، بــد�أ التاجــر عــلاء �أعمالــه التجاريــة بر�أســمال قــدره ) 4700 ( دينــار، وفــي 2019/2/1م، قــام 
آتــي: بحصــر موجــودات والتزامــات محلــه، فكانــت علــى النحــو ال�

القيمةالحسابالرقم
1500النقدية1

3900البضاعة2

700ال�آلات والمعدات3

1000الذمم المدينة4

1100الذمم الدائنة5

فــ�إذا علمــت �أن المســحوبات الشــخصية لعــلاء خــلال العــام  بلغــت ) 700( دينــار، والمطلــوب: احســب قيمــة الربــح 
�أو الخســارة عــن الفتــرة الماليــة الممتــدة مــن 2018/2/2 - 2019/2/1م.

س4:  علل لكلٍّ مما ي�أتي:
- رغم كَوْن دفتر اليومية �إجبارياً، ويشمل على جميع الحسابات، �إلا �أن المُنشَ�أة بحاجة للدفاتر المُساعدة.

- قبض �أي مبلغ نقدي لا يُعدّ بالضرورة �إيراداً، ودفع �أي مبلغ لا يُعدّ بالضرورة مصروفاً.

س5: ما الفرق بين الخصم التجاري والخصم النقدي، من حيث:
�أ- التَّسجيل في الدفاتر المحاسبية؟ 

ب- ت�أثيره على نتيجة عمل المشروع؟
ج- �أسباب منح الخصم؟

س6: بصفتــك محاســباً لمحــلات عــلاء التِّجاريــة، المطلــوب: ســجل قيــوداً محاســبية لــكل عمليــة مــن العمليــات 
آتيــة، حســب ال�أصــول:  الماليــة ال�

1 - عملية تمويل لبدء المشروع من المال الخاص لصاحب المشروع نقداً، وعينا؛ً مبنى، و�أرضاً، و�أثاثاً.

2- شراء سيارة  للمحل، لاستخدامها في توزيع البضاعة.

3- تمويل �إضافي لر�أسمال المشروع، عَبْرَ تخصيص قطعة �أرض للبناء عليها، تعود مُلكيّتها لصاحب المشروع.

4- مسحوبات نقدية شخصية من صندوق المشروع.

5- بيع بضاعة نقداً.

6- بيع بضاعة، بموجب كمبيالة للزبون �أحمد.
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7- بيع بضاعة نقداً وعلى الحساب، لمحلات الرائد التجارية.

8- دفع مصاريف مياه وكهرباء نقداً.

9- رد بضاعة مشتراة على الحساب، بسبب عدم مطابقتها للمواصفات.

10- حسم مبلغ من قيمة المبيعات للزبون وليد على الحساب، بدلاً من ردها لعدم مطابقتها للمواصفات.

11- دفع مصاريف نقل من قبل محلات علاء نقداً، علماً ب�أنّ شرط التسليم محلات البائع.

12- دفع مصاريف نقل من قبل محلات علاء نقداً، علماً ب�أن شرط التسليم محلات المشتري.

ــان، خــلال شــهر  ــي لمُنتَجــات ال�ألب ــدى محــلات جدت ــت ل ــي حدث ــات الت ــي بعــض العملي س7: فيمــا ي�أت
شــعبان/2018م:

•	 فــي 1 منــه اشــترت المحــلات بضاعــة بقيمــة )300( دينــار مــن شــركة الطــازج، وبخصــم تجــاري 4%، علــى 
الحســاب.

•	 ــه اشــترت المحــلات بضاعــة مــن شــركة الروابــي، بقيمــة )6000( دينــار، وبخصــم تجــاري %5،  فــي 4 من
ــي 20 (. ــدي )10/2 صاف وخصــم نق

•	 في 6 منه باعت المحلات بضاعة للزبون علاء، بقيمة )250( ديناراً؛ نقداً.

•	 في 9 منه سددت المحلات ما عليها لشركة الطازج نقداً.

•	 في 11 منه سددت المحلات ما عليها لشركة الروابي بشيك مسحوب على المَصرِف.

•	 ــى الحســاب، شــرط  ــار عل ــي بقيمــة )3500( دين ــه اشــترت المحــلات بضاعــة مــن شــركة الرواب ــي 17 من ف
ــداً. ــار؛ نق ــل )200( دين ــف النق ــت المحــلات مصاري التســليم محــلات المشــتري، ودفع

•	 في 21 منه ردت المحلات بضاعة بقيمة )500( دينار، لشركة الروابي لعدم مطابقتها للمواصفات.

•	 فــي 23 منــه قــام صاحــب المحــلات بشــراء ســيارة بقيمــة )10000( دينــار مــن مالــه الخــاص، لتوزيــع البضاعــة 
علــى الزبائــن.

•	 في 25 منه سددت المحلات ما عليها لشركة الروابي؛ نقداً.

•	 فــي 26 منــه اشــترت المحــلات بضاعــة مــن شــركة الطــازج بقيمــة )1000( دينــار علــى الحســاب، بخصــم 
تجــاري 5%، وشــرط تســليم محــلات البائــع، ودفــع البائــع مصاريــف النقــل البالغــة )150( دينــاراً.

•	 في 28 منه سددت المحلات ما عليها لمحلات الطازج؛ نقداً.

المطلوب: تسجيل القيْود اللازمة في دفتر يومية محلات جدتي لل�ألبان، ودفتر يومية شركة الروابي.
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س8: بــد�أ التَّاجــر قصــيّ �أعمالــه التِّجاريــة بتاريــخ 2018/3/1م، وخصــص موجوداتــه ال�آتيــة كــر�أس مــال بدائــي 
لمشــروعه: نقديــة )9800( دينــار، �أثــاث )2700 ( دينــار، �أجهــزة )3200( دينــار.

•	 فــي 3/3/  اشــترى بضاعــة بقيمــة )3400( دينــار، مــن مؤسســة الريــاض، دفــع منهــا )1000( دينار نقــداً، والباقي 
على الحســاب.

•	 فــي 3/5/  اشــترى بضاعــة مــن محــلات تبــارك نقــداً، قيمتهــا حســب قوائــم ال�أســعار )2000( دينــار، وبخصــم 
تجاري %5.

•	 في 3/8/  دفع مصاريف مياه وكهرباء )150( ديناراً نقداً.
•	 فــي 3/11/  بــاع بضاعــة قيمتهــا حســب قوائــم ال�أســعار )6500( دينــار، للزبــون تيســير بخصــم تجــاري %10، 

وخصــم نقــدي 2% �إذا تــم الســداد خــلال 5 �أيــام، و�إلا يدفــع كامــل المبلــغ خــلال 15 يومــاً.
•	 فــي 3/14/  اشــترى بضاعــة مــن شــركة البــلاد بقيمــة )3000( دينــار، علــى الحســاب، شــرط التَّســليم محــلات 

ــركة مصاريــف النقل والبالغــة )120( ديناراً. البائــع، ودفعــت الشَّ
•	 فــي 3/15/  حَصَــل التَّاجــر قصــيّ علــى حســم مــن شــركة البــلاد بقيمــة )800( دينــار، بــدلاً مــن رد بضاعــة 

لعــدم مطابقتهــا للمواصفــات.
•	 في 3/18/  سدد ما عليه لمؤسسة الرياض؛ نقداً.
•	 في 3/20/  سدد ما عليه لشركة البلاد بشيك مسحوب على المَصرِف.
•	 في 3/23/  قبض المستحق على الزبون تيسير؛ نقداً.
•	 فــي 3/25/  بــاع بضاعــة قيمتهــا حســب قوائــم ال�أســعار )2400( دينــار، للتاجــر عمــاد بخصــم نقــدي )6/5 

صافــي 15 يومــاً(، وقــام التَّاجــر بدفــع المبلــغ فــي الحــال.
•	 في 3/30/  دفع �أجور العمال بقيمة )900( دينار؛ نقداً.

المطلوب: �أ- تسجل قيود اليومية اللازمة في دفتر يومية التاجر قصيّ.
ب- ترحيل الحسابات في دفتر اليومية �إلى صفحاتها في دفتر ال�أستاذ.

ج- ترصيد الحسابات.
د- �إعداد ميزان المراجعة بالمجاميع وال�أرصدة.

ــر  ــة محــلات النهضــة، بشــكل غي ــر يومي ــود المحاســبية التــي ســجلت فــي دفت س9: فيمــا ي�أتــي بعــض القي
ــح: صحي

�أ- 530 من حـ/ معدات و�آلات.
                    530 �إلى حـ/ النقدية.  

        ) شراء �أثاث نقداً (
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اختــر مشــروع صغيــر فــي منطقــة ســكنك، وحــدد طبيعــة عملــه، مُفتَرضــاً �أخطــاء محاســبية قــد يتعــرض لهــا 
محاســب المشــروع ، وقُــمّ بتصنيــف هــذه ال�أخطــاء �إلــى:) فنــي، ارتكابــي، متكافىــئ، حــذف وســهو (، ثــم 

صحــح هــذه ال�أخطــاء بطريقــة ســليمة.

المشروع الطلابي:

ب- 370  من حـ/ رائد.
                    730 �إلى حـ/ المبيعات.

) بيع بضاعة 370 ديناراً على الحساب (

ج- 850 من حـ/ رواتب الموظفين.
           850  �إلى حـ/ النقدية.
) دفع رواتب شهر 2018/5 نقداً (
      850 من حـ/ رواتب الموظفين.
              850  �إلى حـ/ النقدية.

    ) دفع رواتب شهر 2018/5 نقداً (

•	 ــو  ــد ه ــان القيْ ــ�أن بي ــاً ب ــة المُختصــرة، علم ــة والطريق ــة المُطول ــة، بالطريق ــود اليومي ــح القيْ ــوب: تصحي المطل
الصحيــح.
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التَقييمُ
النَّتاجات الرقم

منخفضٌ متوسطٌ مرتفعٌ

�أستخرج نتيجة العمل بطريقة القَيْد المفرد. 1

�أحللّ العمليات المالية الجارية في المُنشَ�أة �إلى طرفيها كمدين ودائن.  2

�أسجل القيود المحاسبية للعمليات المالية الجارية في المُنشَ�أة وفقاً 
لنظرية القَيْد المزدوج. 

3

�أصنف حسابات المُنشَ�أة، وفقاً لطبيعتها. 4

ثبات العمليات المالية الجارية  �أحدد نوع المستند المحاسبي اللازم ل�إ
في المُنشَ�أة. 

5

�ألم بشروط نظم الدفاتر المحاسبية ومسّكِها حسب ال�أصول. 6

�أحسب العمليات المتعلقة بالخصم على تعاملات المُنشَ�أة مع زبائنها. 7

�أرحلّ القيود المحاسبية للمُنشَ�أة من دفتر اليومية �إلى دفتر ال�أستاذ، 
بطريقة صحيحة.

8

ر الحسابات المختلفة للمُنشَ�أة ، بطريقة صحيحة. �أصَوِّ  9

�أعدّ ميزان المراجعة للمُنشَ�أة. 10

�ألم ب�أنواع ال�أخطاء المحاسبية التي قد تحدث في سجلات المُنشَ�أة.  11

�أصحح ال�أخطاء المحاسبية التي قد تحدث في المُنشَ�أة، بطريقة 
سليمة. 

12

�أقيِّمُ ذاتي:



97

المشروع الطلابي الم�أمول تنفيذه في هذه المادة

 فكرة المشروع:

 مشروعٌ طلابيّ، تعاونيّ، يُطبّق من خلاله الطلبة المهارات التي تعلموها خلال العام الدراسي، وبالتزامن مع تنفيذ وَحدات 
الكتاب المقرر، بحيث ي�أخذ الصفة التراكمية.

 تفاصيل المشروع:

 يقوم المشروع على الممارسة والتطبيق العملي للمهارات المحاسبية والتسويقية؛ ك�إنشاء مكتبة طلابيّة؛ يتم فيها شراء وبيع 
نتاج �أو شراء  القرطاسية، واللوازم المدرسية، التي يحتاجها الطلبة والمعلمون والعاملون في المدرسة؛ �أو �إنشاء شركة طلابية ل�إ
وبيع الهدايا والتحف، والمُطرزات اليدوية المتعلقة بالتراث الفلسطيني، والنثريات المختلفة؛ من �إنتاج طلبة المدرسة، �أو بالتعاون 

مع �أفراد من المجتمع المحلي، يتم فيها ممارسة عمليات  الشراء والبيع.  

ال�أساس التربوي للمشروع:

• ياديّ للطلبة؛ عبر طرحهم �أفكاراً لمشاريع قابلة للتطبيق، وبما يُسهم في صقل المعلومات النظرية بالخبرة 	 بناء الفكر الرِّ
مُنتِجاً، يسعي لبناء  العملية، بحيث يشعر الفرد  الطالب المشارك في المشروع، بدوره الفاعل في المجتمع؛ عنصراً 
شخصية مستقلة، يكوّن فيها ذاته، مُحققاً طموحاته الشخصية، والشعور بالرضا الشخصي وتقدير الذات؛ ما يُسهم في 

ياديّ صغير، يمكّنه من الانخراط في سوق العمل مستقبلاً. زيادة دافعيته، لتكوين مشروع رِّ
• أدائية( والمعرفية )التعليمية( والوجدانية، بما يشعر الطالب ب�أنه عنصر بناء 	 تطوير كفايات الطلبة المشاركين؛ المهارية )ال�

في المجتمع.  

خطوات عمل المشروع:

تتكون خطوات العمل في المشروع الطلابي، من مجموعة من الخطوات، هي:
11 تحديد فكرة المشروع: يتم طرح فكرة بناء المشروع على الطلبة من قبل المعلم، ويُطلب عبر العصف الذهني طرح .

�أكبر عدد ممكن من �أفكار المشاريع المقترحة. 
22 ال�أفكار . �أفضل  �إيجابيات ومعيقات تنفيذ كل فكرة؛ تمهيداً لاختيار  يقوم الطلبة بمساعدة و�إشراف المعلم، بمناقشة 

المطروحة، بحيث تكون ريادية وقابلة للتنفيذ.
33 اختيار اسم المشروع؛ فمثلاً: )الشركة الطلابية لمدرسة..........، المكتبة الطلابية، ......(.
44 تحديد الغايات التي يسعى المشروع لتحقيقها: سواءً في الجانب الاجتماعي �أو الاقتصادي،.....�إلخ..
55 تحديد المهام وتوزيع المسؤوليات على الطلبة المشاركين: كتخصيص طلبة ل�أعمال الشراء، و�آخرين ل�أعمال التسويق .

والبيع ، ....وهكذا. 
66 تحديد حجم ر�أس المال المطلوب للبدء بالمشروع: بحيث يتم تحديد حصة الطالب المشارك، على �أن يكون حجم .

الحصة  تتناسب مع القدرة المالية للطلبة المشارك، وبما يتيح المشاركة ل�أكبر عدد ممكن من الطلبة في ر�أس المال، 
وقائمة  عل الاختيار الحر في المشاركة في ر�أس  المال، بحيث تكون حصة المشاركة رمزية؛ مثلاً: )2( دينار �أو )3( 
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دنانير، حسب المشروع وظروف الطلبة؛ حيث يتم حساب الحصة، من خلال قسمة ر�أس المال المقترح على عدد 
الطلبة الراغبين في المشاركة المالية.  

77 تحديد شروط المشاركة في ر�أس مال المشروع المقترح: فقد يكون مصدر ر�أس المال المقترح؛ من طلاب الشعبة �أو .
طلاب الفرع �أو طلاب المدرسة، وتحديد الحد ال�أعلى للمشاركة لكل طالب.

88 تحديد النظام الداخلي للمشروع: �إدارة المشروع وصلاحياتها، و�آليّة توزيع �أرباح المشروع، وتاريخ تصفية المشروع .
وخطواتها،....�إلخ.

99 علان في مرافق المدرسة عن المشروع: �أهدافه، ومدته، و�آليّة المشاركة، وشراء الطلبة الحصص، وغيرها.. ال�إ

تنفيذ المشروع:

11 يتم تخصيص دفتر لتسجيل عمليات البيع والشراء في المشروع )دفتر اليومية(..
22 يصمم الطلبة مستندات: قبض وصرف وقَيْد..
33 يتم تخصيص سجل خاص للصندوق، لرصد عمليات القبض والصرف، وتحت �إشراف كلاً من مدير/مديرة المدرسة .

والمعلم و�إدارة المشروع الطلابي، وفقاً للقواعد والتعليمات المالية المطبقة في المدرسة.
44 يتم تخصيص دفتر لتصنيف حسابات الشركة الطلابية، وبيان رصيد حساب كل منها )دفتر ال�أستاذ(..
55 جازة الصرف وسداد التزامات . يتم تكوين لجنة مالية مكوّنة من مدير/مديرة المدرسة والمعلم المشرف وبعض الطلبة، ل�إ

الشركة الطلابية.
66 يتم �أرشفة عمل المشروع؛ بفتح ملفات للمعاملات المالية من فواتير، وسندات صرف وقَيْد، وغيرها..

ال�أعمال المحاسبية المتعلقة بالمشروع:

�أولاً: خلال  الفصل الدراسي ال�أول:
11 يتم تسجيل عمليات البيع والشراء من قبل الطلبة وب�إشراف المعلم المسؤول، �أولاً ب�أول، ووفقاً لل�أصول المحاسبية..
22 تتم ترحيل قيود عمليات البيع والشراء للدفتر الخاص بها )دفتر ال�أستاذ(، �أولاً ب�أول..
33 يتم مطابقة رصيد النقدية الموجود في الصندوق مع الرصيد الدفتري، بشكل يومي؛ لكشف ال�أخطاء في النقدية، �أولاً .

ب�أول. 
44 ركة الطلابية من قبل الطلبة، في نهاية كل شهر. . يتم �إعداد ميزان مراجعة للشَّ
55 يتم توجيه الطلبة بمراعاة القواعد والتعليمات المحاسبية الصحيحة؛ فيما يتعلق بتصحيح ال�أخطاء في الدفاتر..
66 يقوم المعلم المشرف على المشروع، بمتابعة ومراجعة عمليات التَّسجيل في سجلات الشركة الطلابية..
77 يكون مدير المدرسة؛ المراقب العام على نقدية الشركة الطلابية، وضبط حركاتها المالية بالتعاون مع المعلم المشرف..

         ) تخص الوحدة ال�أولى والوحدة الثانية من الكتاب المقرر(

ثانياً: خلال  الفصل الدراسي الثاني:
11 يستمر الطلبة كالعادة في عمليات التَّسجيل والتَّرحيل وعمل ميزان المراجعة، وحفظ المستندات، والمطابقة النقدية .

وفقاً  �أعمالها،  وتنظيم  الطلابية،  الشركة  بمراقبة عمليات  والمعلم،  المدرسة  مدير  يستمر  ب�أول، كما  �أولاً  للصندوق 
دارية المتبعة في المدرسة. للقواعد المالية وال�إ
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22 يمارس الطلبة فكرة عمل التنزيلات على البضائع �أو المستلزمات الراكدة، في المشروع الطلابي - �إن وُجدت..
33 لحسابات . اللازمة  الجردية  التسويات  بعمل  للمشروع(،  المالية  السنة  )انتهاء  الدراسية  السنة  نهاية  في  الطلبة  يقوم 

المشروع، من جرد للنقدية، والبضاعة، وتقدير قيمتها، والذمم المدينة والدائنة، وب�إشراف المعلم المسؤول، �أولاً ب�أول، 
ووفقاً لل�أصول المحاسبية.

44 ركة الطلابية، ومطالبة ال�أشخاص الذين عليهم التزامات تجاه . يتم نشر �إعلان في مرافق المدرسة عن قرب تصفية الشَّ
ركة الطلابية بالتسديد الفوري لذلك. الشَّ

55 ركة الطلابية ) قائمة الدخل والمركز المالية(.. يتم �إعداد الحسابات الختامية للشَّ
66 أرباح، و�إعادة ر�أس المال، لكل طالب . ال� ركة الطلابية، تمهيداً لتوزيع  �أرباح الشَّ يتم حساب نصيب كل حصة من 

ركة. مشارك في الشَّ
77 يادة والاستثمار بين . أرباح على الطلبة، في مرافق المدرسة، لتعزيز مفهومي الرِّ يتم نشر الحسابات الختامية وتوزيعات ال�

يادية  الرِّ ال�أفكار  لتعميم  التربية،  الطلابية، في جريدة مَسيرة  للمدرسة نشر فكرة شركتها  المدرسة، كما يمكن  طلبة 
والاستفادة منها. 

         يكون مدير المدرسة؛ المراقب للتصفية، وبالتعاون مع المعلم المشرف. 
88 ركة الطلابية ل�أهدافها.. يقيّم المشرف التربوي بمتابعة مدى تحقيق الشَّ

        ) تخص الوحدات: ال�أولى، والثانية، والثالثة، والرابعة من الكتاب المقرر؛ كون المشروع تراكميّاً(.
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11 خالد �أمين عبد الله و�آخرون، �أصول المحاسبة، عمان: مكتب الكتب ال�أردني، 1990م..
22 �إسلام بشتاوي، �إيهاب �أبو خزانه، مبادئ المحاسبة )1(، عمان: دار المناهج للنشر والتوزيع، 2004م..
33 عبد الستار الكبيسي، الشامل في مبادئ المحاسبة، عمان: دار وائل للنشر والتوزيع، 2003م..
44 حسام الدين مصطفى الخداش و�آخرون، �أصول المحاسبة المالية، ط )7(، عمان: دار المسيرة للطباعة والنشر، 2010م..
55 سنكدرية: المكتب الجامعي الحديث، 2008م.. كمال الدين مصطفى الدهراوي، مبادئ المحاسبة المالية، ط )2(، ال�إ
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ثانياً: المراجع ال�أجنبية:

•	 Horngren,C,Harrison,w.and Bamber,L, Accounting,(6)th edition, New Jersey ,USA person prentice Hall ,2005.
•	 Meigs & Meigs, Accounting The Basis for Business Decisions,(9)th edition, by McGraw-Hill, Inc (1993).
•	 .Jerry J. Weygandt, Paul D. Kimmel, Donald E. Kieso, Financial Accounting, IFRS third edition, 2015.
•	 Robert Anthony, David Hawkins, Kenneth A. Merchant, Accounting: Texts and Cases, 13th  edition, 2010.
•	 Charles T. Horngren , Gary L. Sundem , John A. Elliott, Donna Philbrick,  Introduction to Financial Accounting, 

11th edition, 2013.
•	 Peter Atrill , Eddie McLaney ,Financial Accounting for Decision Makers, 6th edition, 2012.



لجنة المناهج الوزارية:

لجنة الخطوط العريضة  لمنهاج المحاسبة:

المشاركون في ورشات كتاب المحاسبة للصف الحادي عشر : 

�أ. محمد سالم "منسقاً"

�أ. محمود الزهور

د. شاكر الشلالفةد. ساهر عقل

د. صبري صيدم

د. بصري صالح

م. فواز مجاهد

�أ. ثروت زيد

�أ. عزام �أبو بكر

�أ. عبد الحكيم �أبو جاموس

د. شهناز الفار

د. سمية نخالة

�أ. وسام نخلة

د. شاكر الشلالفة

�أ. محمود الزهور

�أ. محمد سالم

�أ. دلال  بركات

�أ. فهمي �أحمد

�أ. سهام زايد

�أ. صفاء عطا الله

�أ. محمد الجعافرة

�أ. عمر قدح

�أ. نعمة  الزعاترة

�أ. �أماني ابو خليل

�أ. زياد غانم

�أ. محمد قبها

�أ. غالب غانم

�أ. �أحمد شحادة

�أ. مثقال عازم

�أ. ماجد حجة

�أ. لؤي شريتح

�أ. يعقوب النجار

�أ. نائل مسلم

�أ. فاروق عرار

�أ. علي خريوش

�أ. علا بركة 

�أ. جهاد �أبو حمدة

�أ. ميساء عساف

�أ. منار حمدان 

�أ. ابتسام �أبو خلف

�أ. سلمان الفراجين

غزة : 

�أ. صبري مشتهى 

�أ. عليان المملوك 

�أ. محمد العامودي 

�أ. محمد ريحان 

�أ. وائل الكفارنه 

�أ. �أيمن �أبو الوفا 

�أ. هيام كلاب 

�أ. �أمير عدوان 


